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Kurzbeschreibung 1. Kurzbeschreibung BKI Honorarplaner (Version 8)

Der BKI Honorarplaner fihrt Sie Schritt fur Schritt durch die Honorarermittlung.
Sie konnen menugefuhrt Seite fur Seite bzw. Registerkarte fur Registerkarte
ausfallen und Ihre Honorarberechnung abschlieBend ausdrucken.

Alternativ dazu kann die Bearbeitung auch in individueller Reihenfolge erfolgen.
Eingaben auf einer Seite wirken sich sofort auf alle Seiten des BKI Honorarpla-
ners aus. Daher kénnen Sie beliebig zwischen den einzelnen Seiten wechseln und
von jeder beliebigen Stelle den Ausdruck starten.

Das Programm (32-Bit-Applikation) lduft unter den Betriebssystemen Windows
XP, Windows Vista, Windows 7 und Windows 8.

Mit dem BKI Honorarplaner (Version 8) kénnen Sie Honorare nach der aktuellen
HOAI 2013 fur folgende Fachdisziplinen berechnen:

Leistungen nach HOAI

— Flachennutzungsplan (Teil 2, Abschnitt 1 HOAI)

— Bebauungsplan (Teil 2, Abschnitt 1 HOAI)

— Landschaftsplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)

— Grunordnungsplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)

— Landschaftsrahmenplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)

- Landschaftspflegerischer Begleitplan (Teil2, Abschnitt 2 HOAI)
- Pflege- und Entwicklungsplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)
— Gebaude (Teil 3, Abschnitt 1 HOAI)

- Raumbildende Ausbauten (Teil 3, Abschnitt 1 HOAI)

- Freianlagen (Teil 3, Abschnitt 2 HOAI)

- Ingenieurbauwerke (Teil 3, Abschnitt 3 HOAI)

- Verkehrsanlagen (Teil 3, Abschnitt 4 HOAI)
Tragwerksplanung (Teil 4, Abschnitt 1 HOAI)

— Technische Ausrastung (Teil 4, Abschnitt 2 HOAI)

Beratungsleistungen (Anlagen zur HOAI)

— Umweltvertraglichkeitsstudie (Anlage 1.1 HOAI)

— Warmeschutz und Energiebilanzierung (Anlage 1.2 HOAI)
Bauakustik (Schallschutz) (Anlage 1.2 HOAI)

Raumakustik (Anlage 1.2 HOAI)

Planungsbegleitende Vermessung (Anlage 1.4 HOAI)

- Bauvermessung (Anlage 1.4 HOAI)

Zusatzliche Leistungen (freie Eingabe)

Mit dem BKI Honorarplaner lassen sich auch Honorare der 3. bis 5. Novelle, sowie
der 6. Novelle berechnen (also fir alle Honorarordnungen seit 1988). Dies ist

fur laufende, altere Projekte besonders wichtig. Hierzu stehen in gesonderten
Programmmodulen die entsprechenden Honorartafeln und Leistungsbilder zur
Verfligung.

Mit dem BKI Honorarplaner kénnen Sie in klirzester Zeit versandfertige Honorar-
vorschldage bzw. -ermittlungen, -rechnungen und -schlussrechnungen erstellen.

Es kdnnen auch mehrere Honorarberechnungen zu einer Honorar-Rechnung/-
Schlussrechnung zusammengefasst werden.



Die Form der mit diesem Programm erstellten Honorar-(Schluss-)Rechnungen so- Kurzbeschreibung
wie die vom Programm auf den Ausdrucken verwendeten Begriffe entsprechen
dabei den juristischen Anforderungen.

Es besteht die Moglichkeiten, einen eigenen Briefkopf, Ihre UstldNr. bzw. |hre
Steuer-Nr. und Ihre Bankverbindung einzugeben und so Ihre Ausdrucke indivi-
duell zu gestalten. Um ein eigenes Briefpapier benutzen zu kénnen, kann der
Ausdruck des Briefkopfes und der UstldNr./Steuer-Nr. unterbunden werden.

Alle Honorarberechnungen kénnen in das Textverarbeitungsprogramm Microsoft
Word tbernommen werden, um eine individuelle Gestaltung und Anpassung zu
ermoglichen. Auf Wunsch kann auch mit einer Word-Formatvorlage gearbeitet
werden.

Falls Sie kein Microsoft Word installiert haben, kann die Honorarberechnung
auch zur weiteren Anpassung in die programminterne Textverarbeitung geladen
und als Datei im RTF-Format abgespeichert werden.

Die Schriftarten fur Ausdrucke in Microsoft Word kénnen aus allen Schriften, die
Windows zur Verfligung stellt, individuell gewahlt werden. Die direkten Aus-
drucke (ohne Import in Microsoft Word) werden in der Schriftart ,Courier New”
ausgedruckt.

Auf Wunsch kann das Programm mit einem Passwort geschltzt und ein Be-
nutzer-Passwort vergeben werden, um eine unbefugte Programmnutzung zu
unterbinden.

Der BKI Honorarplaner verfugt Uber eine Hilfe zum Programm, die mit der Taste
[F1] jederzeit aufgerufen werden kann.

AuBerdem kénnen Sie in der Hilfe den Text der aktuellen HOAI (7. Novelle)
jederzeit aufrufen. Dieses Hilfesystem verfugt Uber einen eigenen Index und die
Maoglichkeit, im Volltext der HOAI nach Begriffen zu suchen.

Fur viele Fachdisziplinen kénnen Sie die anrechenbaren Kosten einschlieBlich der
Kosten fur mitzuverarbeitende Bausubstanz in detaillierter Form eingeben und
als Anlage zur Honorarberechnung ausdrucken lassen.

Bei der Tragwerksplanung stehen lhnen fur die Ermittlung der anrechenbaren
Kosten die alternativen Verfahren nach § 50 Abs. 1 und nach § 50 Abs. 2/3 zur
Verfligung.

Grundsatzlich konnen Sie fur alle Fachdisziplinen die anrechenbaren Kosten auch
als Gesamt-Nettobetrag eingeben.

Fur die Leistungen nach den Teilen 3 und 4 der HOAI (Objektplanung und Fach-
planung) stehen lhnen im BKI Honorarplaner fur jede Fachdisziplin jeweils drei
erweiterte Honorartafeln zur Verfigung. Mit diesen erweiterten Honorartafeln
ist es moglich, anrechenbare Kosten Gber den jeweiligen Hochstbetrag der nor-
malen Honorartafel hinaus zu bearbeiten.

Die Interpolation des Honorars in nachvollziehbaren Einzelschritten kann
jederzeit auf dem Bildschirm angezeigt und als Anlage zur Honorarberechnung
ausgedruckt werden.



Kurzbeschreibung

Die Honorarzonen kénnen fur fast alle Fachdisziplinen Uber eine Punktebewer-
tung ermittelt werden.

Fur jede Honorarberechnung kann eine Aufteilung des Honorars nach Leistungs-
phasen in EURO-Betrdge auf dem Bildschirm angezeigt und auch als Anlage
ausgedruckt werden.

Besondere Leistungen kénnen in Form einer gesonderten Aufstellung als
Zeithonorare, als prozentuale Anteile vom Honorar, als prozentuale Anteile der
anrechenbaren Kosten und als Pauschalhonorare eingegeben und ausgedruckt
werden.

Nebenkosten kénnen in Form einer gesonderten Aufstellung eingegeben und
ausgedruckt werden.

Uber eine einfach zugédngliche Abschlagszahlungsverwaltung kénnen Sie be-
quem lhre Abschlagsanforderungen und die erhaltenen Zahlungen eingeben,
andern und l6schen. Die aktuelle Zahlungsanforderung kann automatisch in die
Abschlagszahlungsverwaltung tbernommen werden.

Jede Honorarberechnung und Zusammenstellung kann abgespeichert und
selbstverstandlich auch wieder geldscht werden. Durch das Abspeichern ist die
Fortschreibung jeder Berechnung moglich.

Weitere Leistungsmerkmale des HOAI-Honorar-Rechners:

- Schnelltbersicht: Anzeige der Honorarberechnung mit den wichtigsten Einga-
ben und Berechnungen auf einem Blick

- Einfache Navigation durch das Programm durch Registerkarten

- Frei definierbare 2. Uberschriftenzeile fur erlduternde Angaben

— Frei definierbare 9. Anlagengruppe bei der Technischen Ausristung

— Rechnungsnummer-Eingabe bzw. Anzeige der zuletzt gespeicherten Rech-
nungsnummer

— Abweichung vom Honorarmindestsatz in jeder beliebigen H6he moglich

- Teilleistungspunkte mit einem Klick eintragbar bzw. ibernehmbar

- Zu- und Abschlage vom Honorar (auch beides gleichzeitig) in der Bezeichnung
und dem Betrag (in % oder als Betrag) variabel

- Instandsetzungs- bzw. Instandhaltungszuschlag (Zuschlag auf die Leistungs-
phase , Objektlberwachung”)

— Wiederholungsabschlag (Abschlag auf die Leistungsphasen 1 bis 6)

- frei definierbare Bezeichnung der anrechenbaren Kosten

— Eingabe der Nebenkosten auch als %-Pauschale oder als Betrag moglich

- Eingabe von Sicherheitseinbehalten als %-Pauschale oder als Betrag moglich

— Bei Rechnungen kann abweichend vom derzeitigen Honoraranspruch eine frei
bezifferbare Zahlungsanforderung eingegeben werden.

— Ein freier Text kann am Ende der Berechnung eingetragen werden.

— Ausgewiesene Netto- und Mehrwertsteuerbetrage bei Abschlagszahlungen
und Zahlungsanforderungen



2. Systemvoraussetzungen Systermvoraussetzungen

PC ab Pentium®-Prozessor mit Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8
mind. 256 MB RAM Arbeitsspeicher

ca. 50 MB Festplattenspeicher

Acrobat-Reader (zur Nutzung des Handbuchs und zum Anzeigen von Informa-
tionen im Programm)

— Administrator-Rechte zur Installation und zur Freischaltung

(Zur spateren Programmbenutzung sind nur Benutzerrechte erforderlich.)

3. Hotline

Wenn Sie Fragen zur Installation oder Programmanwendung haben und keine
Antwort in diesem Handbuch finden, nehmen Sie bitte mit uns Verbindung auf.

Haben Sie Fragen zur Freischaltung, Rechnung oder Seminaren, wenden Sie sich
bitte an das

Baukosteninformationszentrum Deutscher Architektenkammern GmbH
Telefon: (0711) 954 854-0

Fax: (0711) 954 854-54

E-Mail: info@bki.de

Sollten Sie inhaltliche Fragen zum Programm haben, wenden Sie sich bitte an
folgende Hotline:

Baukosteninformationszentrum Deutscher Architektenkammern GmbH
Telefon: (0711) 954 854-0

Fax: (0711) 954 854-54

E-Mail: honorarplaner@bki.de

Haben Sie technische Fragen zur Installation oder zum Programm, wenden Sie
sich bitte an folgende Hotline:

E-Mail: info@asg-wuppertal.de



Installation

4,

Installation

5.

Die Erst-Installation des BKI Honorarplaners unterscheidet sich nicht vom Update
fur eine altere Version des Programms.

Die Installation startet automatisch nach dem Einlegen der CD-ROM. Das Instal-
lationsprogramm wird dann geladen. Bitte folgen Sie den Anweisungen auf dem
Bildschirm.

Falls Sie die automatische Startfunktion Ihres CD-Laufwerks abgeschaltet haben,
6ffnen Sie bitte die Datei setup.exe im Hauptverzeichnis der CD-ROM.

Alternativ dazu kénnen Sie in der Task-Leiste auf Start klicken. Wahlen Sie dann
den Eintrag Ausfihren und geben Sie im Eingabefeld folgenden Eintrag an:

je nach Laufwerk z.B. D:\setup
(D = Laufwerksbezeichnung Ihres CD-ROM-Laufwerks)

Wahrend der Installation kdnnen Sie festlegen, auf welches Laufwerk und in
welches Verzeichnis Sie den BKI Honorarplaner installieren mochten. Zusatzlich
kénnen Sie auch die Programmgruppe bestimmen, tGber die zuktnftig das Pro-
gramm aufzurufen ist.

Hinweis: Es ist moglich, dass wéhrend des Setups Hinweise auf vorhandene Dateien erhalten, die neuer
sind, als die zu installierenden Dateien. Bestatigen Sie hier jeweils mit ,Ja" (Datei beibehalten
und nicht (iberschreiben).

Update-Installation

Auch fur ein Update des Programms ist zunachst eine Installation wie unter
»Neu-installation” beschrieben erforderlich.

Sollten Sie die vorherige Version des Programms (Version 7) genutzt haben,
erkennt dies das Installationsprogramm und kopiert Ihre Honorarberechnungen
und personliche Einstellungen aus der Version 7 in die Version 8 und passt sie
anschlieBend entsprechend an.

Es empfiehlt sich, nach der Uberpriifung der Ubernahme der Daten aus der Versi-
on 7 und der erfolgreichen Freischaltung des Honorarplaners 8, die Version 7 des

Honorarplaners zu deinstallieren.

Hinweis: Wenn Sie nach der Installation des Honorarplaners 8 weiterhin den Honorarplaner 7 benutzen,
bearbeiten Sie Ihre Honorarberechnungen in der Datenbank der Version 7 und stehen lhnen
somit nicht in der Version 8 zur Verfiigung.



Einfihrung in das Programm



Bedienungshinweise

6.

Bedienungshinweise

Die Berechnung eines Honorars erfolgt Uber bis zu 6 Registerkarten, zu deren
Unterstiitzung in vielen Fallen auch ergénzende Hilfsseiten (z.B. beim Offnen
einer bestehenden Honorarberechnung oder bei der Eingabe von detaillierten

anrechenbaren Kosten) erforderlich sind.

Diese sechs Registerkarten haben folgende Bezeichnungen:

Startseite

Allgemeine Angaben

Honorar (100 %)

Leistungsbild

Gesamthonorar

Zahlungsanforderung (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

Sollten Sie die Honorarberechnung nicht direkt ausdrucken, sondern zuvor noch
bearbeiten wollen, steht Ihnen neben einer im Programm integrierten Mini-
Textverarbeitung (Editor) auch die Ubergabe aller Ausdrucke an das Textverar-
beitungsprogramm Microsoft Word zur Verfligung.

Das Programm unterstitzt zwei verschiedene Arbeitsweisen, um Honorarberech-
nungen zu erstellen:

1.

Sie kdnnen eine Honorarberechnung erstellen, indem Sie Uber die Register-
karten Bildschirmseite fur Bildschirmseite abarbeiten. Nachdem Sie alle Seiten
bearbeitet haben, konnen Sie auf der letzten Bildschirmseite Ihre Honorarbe-
rechnung speichern und/oder ausdrucken. Diese Arbeitsweise gewahrleistet,
dass alle Punkte, die zu einer Honorarberechnung erforderlich sind, durchlau-
fen werden.

. Sie kénnen eine Honorarberechnung auch erstellen, indem Sie zu jeder belie-

bigen Seite wechseln kdnnen. Die Reihenfolge der Registerkarten ist bei der
Bearbeitung frei wahlbar. Diese flexible Arbeitsweise kann dazu fuhren, dass
nachtrégliche Verdnderungen auf den vorderen Registerkarten eine Uberar-
beitung der spateren Registerkarten notwendig machen.

An einem Beispiel soll dieses verdeutlicht werden:

Auf der Seite ,Allgemeine Angaben” legen Sie fest, ob Sie einen Honorarvor-
schlag, eine Rechnung oder Schlussrechnung erstellen wollen. Durch diese An-
gabe wird festgelegt, ob die Registerkarte ,Zahlungsanforderung” Uberhaupt
anwahlbar ist. Denn nur wenn Sie eine Rechnung oder eine Schlussrechnung
erstellen wollen, ist eine Bearbeitung der Registerkarte ,Zahlungsanforde-
rung” moglich.



7.

Der Start des Programms / Freischaltung

. BKI Honorarplaner § 5]
Versionsnummern: Kundeninformationen-
Hﬂ’w 8 8000 Kundennr.:
HEorls e Anwendernr: 267 201.641.8
s s Freischalinr..  Testzeit noch 28 Tage
HPnovs: 8.0.0.0

\ 7. HOAI-Novelle (ab 17.07.2013) |

\ 6. HOAINovelle (18.08.2009 bis 16.07.2012) |

\ 3 5. HOA-Novelle (bis 17.08.2009) |

‘ Programm beenden ‘

| & Faxbestellung | | Qh Freischaltung

Wenn Sie den BKI Honorarplaner 8 erstmalig starten, beginnt eine 28-tagige
Testphase in der Sie das Programm in vollem Umfang nutzen kénnen. Um das
Programm Uber diesen Zeitpunkt hinaus nutzen zu kénnen, ist es erforderlich
das Programm freizuschalten. Nach diesen 28 Tagen kénnen Sie das Programm
nur noch zum Freischalten starten.

Bron L

Arwendernummer: |25?. 201.541.8

Kundennurmer: |

Firma:

Mame, Yomame:
Strafle, Mr.:
PLZ, Ot:

Tel / Fax
ebail

I@ Drucker einrichten | o OK | | € Abbrechen |

Zur Freischaltung sind Administrator-Rechte erforderlich. Wenden Sie sich dazu
an lhren Administrator oder drticken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Desktop-Programmicon und starten das Programm Gber ,als Administrator aus-
fuhren”. Uber die Schaltflache [Faxbestellung] kénnen Sie ein Fax zur Freischal-
tung des Programms erstellen, das Sie an das Baukosteninformationszentrum
(BKI) senden koénnen.

Start des Programms



Start des Programms

= ™
! Freischaltung ‘ E@g
S

Wersion: |B.[I
Arwmendermumomer: |25?.2l]1.541.B

Freizchalthummer: ||

Kundennurnmer: |

Firma:

Name, Yaomame:

Stralle, Mr:
PLE. Ort: 3¢ Abbrechen
Tel / Faw:

ehdail \/ oK

Uber die Schaltflache [Freischaltung] kénnen Sie das Programm freischalten.

Der BKI Honorarplaner 8 besteht aus drei Programm-Modulen. Wahlen Sie bitte
aus, ob Sie eine Berechnung nach der 7. Novelle, der 6. Novelle oder nach der
3.-5. Novelle durchftihren méchten.

Hinweis: Im weiteren Verlauf dieses Handbuchs wird das Modul zur Berechnung der Honorare nach
der 7. HOAI-Novelle beschrieben. Die Module zur Berechnung nach der 6. bzw. nach der 3.-5.
HOAI-Novelle werden in separaten Handblichern (siehe dort unter Hilfe > Online-Handbuch)
beschrieben.

7.1.  Der erste Start des Programms

~Zugriffsschutz

Diezes Programm besitzt einen Zugriffeschutz. Dieser besteht aus zwei Passwirtern.

Master-Passwort:

Das erste Passwort, dem Master-Passwort, zu dessen Eingabe Sie mit diesem Bildzchirm aufgefordert werden,
betrifft die Zugangsberechtigung um das eigentliche Benutzer-Passwort eingeben bzw. dndern zu kinnen.

So lange Sie das Passwort zur Zugangsberechtigung des Passwortschutzes nicht eingeben, werden Sie bei
jedem Start des Programms mit diesem Bildschirm hierzu aufgefordert.

Benutzer-Passwort:

Wenn Sie im Besitz des Master-Passworts sind, kinnen Sie ein Benutzer-Passwort festlegen. Ein
Benutzer-Passwort kann, muss aber nicht vergeben werden. Wenn Sie ein Benutzer- Passwort festgelegt
haben, wird dieses Passwort bei jedem Programmstart abgefragt. Soltten Sie kein Pazswortschutz benitigen,
oeben Sie als Benutzer-Passwort nichts ein.

Master-Passwort: _ Wiederholung: _

JOK | [ ¥ Abbrechen |

Damit das Programm mit einem Passwort geschitzt werden kann, werden Sie
beim ersten Start aufgefordert, ein Master-Passwort einzugeben. Nur wer dieses
Master-Passwort kennt, kann ein Benutzer-Passwort vergeben. So lange noch
kein Master-Passwort vergeben wurde, werden Sie bei jedem Programmstart zur
Eingabe aufgefordert (siehe Seite 41 fur weitere Informationen).



7.2.  Der Start mit einem Passwort Start des Programms

BKI Honorarplaner 8.0

Geben Sie bitte das Passwort
fir dieses Programm ein

Wenn Sie ein Benutzer-Passwort auf der Startseite des Programms unter dem
MenUpunkt EXTRAS - PASSWORTVERWALTUNG... eingetragen haben (siehe Seite 41), wird
bei jedem Start des Programms dieses Passwort abgefragt.



Menifihrung 8. Die Meniifiihrung des Programms

8.1.  Die Registerkarten

Datei Einstellungen Zusammenstellungen Extras Hife

|# B0 @A @ |k |®|@ Esom -| Q|0 @ |8

Startseite ‘ Allgemeine Angaben | Honarar (100%) | Leistungsbild | Gesamthonarar ‘

BKI

Die folgenden Registerkarten stehen lhnen im Programm zur Verfligung:

Startseite

Allgemeine Angaben

Honorar (100 %)

Leistungsbild

- Gesamthonorar

Zahlungsanforderung (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

Um von einer Registerkarte zu einer anderen Registerkarte zu gelangen, klicken
Sie bitte auf den entsprechenden Kartenreiter. Es empfiehlt sich, die Reihenfol-
ge der Registerkarten einzuhalten, da manche Eingaben sich auf nachfolgende
Registerkarten auswirken.

8.2.  Die Symbolleiste

BKI Honorarplaner

Datei Enstelungen Zusammenstelungen Extras  Hilfe

|# |80 2|8 & |8 |&|@ [Hsemea]][ 8 @ & |8

Briefkopf fir interne Ausdrucke |
Startseite Allgemeine Angaben ungsbild

Briefkopf fir Word-Ausdrucke

Ust-ldNr./Steuer-Nr.

- e
GruBzeile

Bankverbindung

[Fachdiszp!in —

Mehrwertsteuersatz
Leistungen der HOAI TE 4 - Fachple

Die Symbolleiste (kleine Bilder unterhalb der HauptmenUpunkte) erleichtert Ih-
nen den Umgang mit wichtigen Befehlen. So kénnen Sie Uber diese Leiste Hono-
rarberechnungen als Schnellansicht betrachten, die externe Abschlagszahlungs-
verwaltung starten, neue Honorarberechnungen beginnen, bereits bestehende
Honorarberechnungen 6ffnen, Honorarberechnungen speichern (bzw. speichern
unter), Honorarberechnungen léschen, Honorarberechnungen drucken, Ver-
zeichnisse fur die Dateiablage festlegen, Stammdaten verwalten, das Passwort
andern, sich dieses Handbuch und den Text der 7. HOAI-Novelle anzeigen lassen
und das Programm beenden (Reihenfolge von links nach rechts).



8.3.  Der Hauptmenipunkt »Datei« Meniifiihrung

VORSICHT:

BKI Honorarplaner &,

Datei | Einstellungen  Zusammenstellungen Extras  Hilfe

MNeue Honorarberechnung. .. | @ Estammdaten = g

Honorarberechnung dffnen. .. Strg+0

ben | Honorar (100%)

Honorarberechnung speichern. .. Strg+5

B
&
=
@ Honorarberechnung speichern unter...
kl
B

Honorarberechnung lischen. .. Strg+.
Abschlagszahlungsverwaltung... Strg+A
Sejte einrichten 3
Drucker einrichten. ..
(= Drucken... Strg+P
ﬁ Programm beenden Alt+F4

»Neue Honorarberechnung ...«
Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie eine neue Honorarberechnung beginnen.
(weitere Informationen hierzu siehe Seite 22).

»Honorarberechnung 6ffnen ...«

Uber diesen Menipunkt kénnen Sie eine bereits existierende Honorarberech-
nung auswahlen und zur Weiterbearbeitung in das Programm laden (weitere
Informationen hierzu siehe Seite 22).

»Honorarberechnung speichern«
Uber diesen Meniipunkt kdnnen Sie eine Honorarberechnung speichern (weitere
Informationen hierzu siehe Seite 23).

Eine vorhandene Berechnung mit gleicher Objektnummer und gleicher Fachdis-
ziplin wird Gberschrieben.

»Honorarberechnung speichern unter ...«
Uber diesen Menipunkt kénnen Sie eine Honorarberechnung unter einer neuen
Objektnummer abspeichern (weitere Informationen hierzu siehe Seite 24).

»Honorarberechnung I6schen ...«

Uber diesen Menupunkt, der nur auf der Bildschirmseite ,Startseite” erreichbar
ist, kbnnen Sie eine nicht mehr benétigte Honorarberechnung zum Léschen
auswdhlen. Nach der Auswahl der zu I16schenden Berechnung erfolgt noch eine
Sicherheitsabfrage (weitere Informationen hierzu siehe Seite 25).

»Abschlagszahlungsverwaltung ...«

Uber diesen Menlpunkt kommen Sie zur externen Abschlagszahlungsverwal-
tung, wo Sie zu jedem vorhandenem Projekt Abschlagszahlungen eingeben,
andern und I6schen kénnen (weitere Informationen hierzu siehe Seite 30).



Meniifiihrung

»Seite einrichten ...«

Uber diesen Menupunkt kénnen Sie die Schriftart fir den direkten Ausdruck so-
wie fur die Bearbeitung der Ausdrucke in Microsoft Word, die SchriftgréBe, den
oberen, den unteren und den linken Rand fur den Ausdruck der Honorarberech-
nungen und der Zusammenstellungen bestimmen. Fur die Aufstellungen, die Sie
an Microsoft Word tGbergeben wollen, kénnen Sie jede Seite einzeln einrichten
(weitere Informationen hierzu siehe Seite 42).

»Drucker einrichten ...«
Uber diesen Men(lipunkt kénnen Sie einen Drucker aus Ihrer Windows-Umge-
bung auswahlen und einrichten (weitere Informationen hierzu siehe Seite 43).

»Drucken ...« (Honorarberechnung)

Uber diesen Men(ipunkt kénnen Sie bestimmen, was Sie — sofern vorhanden
—ausdrucken wollen (Honorarberechnung, Honorarzonenermittlung, Neben-
rechnungen, Aufstellung der Besonderen Leistungen, Aufstellung der Neben-
kosten, Abschlagszahlungsaufstellung, und Aufteilung des Honorars) und auch
festlegen, ob die Ausdrucke vorher in Microsoft Word (sofern auf dem Computer
installiert) geladen werden sollen (Weitere Informationen hierzu siehe Seite 44).

»Programm beenden«

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie das Programm beenden. Nach der Anwahl
des MenUpunktes ProgramMM BEENDEN k&nnen Sie aber immer noch die Beendigung
des Programms abbrechen und die Arbeit mit dem Programm fortsetzen.

VORSICHT: Wenn Sie das Programm beenden, erfolgt keine automatische Speicherung lhrer

aktuellen Arbeit. Sollten Sie diese Honorarberechnung spater weiter bearbeiten
wollen, mussen Sie diese vor Verlassen des Programms abspeichern.

Der Hauptmentpunkt »Einstellungen«

BKI Honorarplaner 8.0 (7. o
J—
Datei | Einstellungen | Zusammenstellungen Extras  Hilfe
” ¥ |H3 verzeichnisse... 1 | = | {3 5] stammaaten -
Briefkopf 3
USt-Idnr. fSteuer-Nr....

g

e Angaben | Honorar (100%)

Aufbewahrungspflicht...
Grufizeile...

Bankverbindung. ..

Mehrwertsteuersatz. ..

i

»Verzeichnisse ...«

Uber diesen Meniupunkt kénnen Sie festlegen, in welchen Verzeichnissen sich
jeweils die Datenbanken, die Hilfen zum Programm, das Handbuch und die
Honorartafeln der HOAI befinden. Diese Einstellungsmaoglichkeit ist besonders
wichtig, wenn Sie Daten zentral in einem Netzwerk nutzen wollen (weitere
Informationen hierzu siehe Seite 32).




»Briefkopf ...« Meniifiihrung
Uber diesen MenUpunkt kdnnen Sie einen persénlichen Briefkopf eingeben.

AuBerdem koénnen Sie festlegen, auf welchen Ausdrucken dieser Briefkopf er-

scheinen soll. Diese Festlegungen konnen Sie getrennt fur die internen Ausdru-

cke und die Ausdrucke, die an Word Gbergeben werden sollen, treffen (weitere

Informationen hierzu siehe Seite 33).

»Ust-IdNr./Steuer-Nr. ...«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie Ihre Ust-IdNr. bzw. lhre Steuer-Nr. fur die
Honorarberechnung eingeben (weitere Informationen hierzu siehe Seite 38).

»Aufbewahrungspflicht ...«

Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie festlegen, ob ein vordefinierter Text zur
Aufbewahrungspflicht auf die Honorarberechnung gedruckt werden soll (weite-
re Informationen hierzu siehe Seite 39).

»GruBzeile ...«

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie eine GruBzeile, wie z.B. ,Hochachtungsvoll”
oder ,Mit freundlichen GriBen”, eingeben (weitere Informationen hierzu siehe
Seite 39).

»Bankverbindung ...«
Uber diesen Menipunkt kdnnen Sie den Text fur lhre Bankverbindung eingeben
(weitere Informationen hierzu siehe Seite 40).

»Mehrwertsteuersatz ...«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie einen Mehrwertsteuersatz als Vorschlag
einrichten (weitere Informationen hierzu siehe Seite 40).

8.5.  Der Hauptmenipunkt »Zusammenstellungen«

BKI Honorarplaner 8.0 (7.

Datei Ensb‘ellungen Zusammenstellungen | Extras  Hilfe
|#|®|D

Startseite

@ Honorarberechnungs-Zusammenstellung erstellen...
B Honorarberechnungs-Zusammenstellung éffnen...

% Honorarberechnungs-Zusammenstellung léschen...

lé Abschlagszahlungsverwaltung fiir Zusammenstellungen. ..

»Honorarberechnungs-Zusammenstellung erstellen«
Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie eine neue Zusammenstellung von mehreren
Honorarberechnungen beginnen (weitere Informationen hierzu siehe Seite 27).

»Honorarberechnungs-Zusammenstellung 6ffnen«
Uber diesen Menipunkt kénnen Sie eine bestehende Honorarberechnungs-Zu-
sammenstellung 6ffnen (weitere Informationen hierzu siehe Seite 27).

»Honorarberechnungs-Zusammenstellung 16schen«
Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie bestehende Honorarberechnungs-Zusam-
menstellungen I&schen (weitere Informationen hierzu siehe Seite 29).



Meniifiihrung
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8.6.

8.7.

»Abschlagszahlungsverwaltung fiir Zusammenstellungen «

Uber diesen Menupunkt kénnen Sie direkt Abschlagszahlungen fur bestehende
Honorarberechnungs-Zusammenstellungen eingeben, éndern oder |6schen (wei-
tere Informationen hierzu siehe Seite 30).

Der HauptmenuUpunkt »Extras«

Datei Einstellungen Zusammenstellungen | Extras | Hilfe

“ ;‘r | % | B g | H B2 | |[3] Datenbartk reorganisieren
£l Passwortverwaltung... komprimieren
P: ng kompri
‘ Startseite | Allgem g T T T T shild

»Datenbank reorganisieren «

Sollte die Datenbank mit den Honorarberechnungen beschadigt sein, kénnen Sie
versuchen, Uber diesen MenUpunkt die Datenbank reparieren zu lassen. Dieser
MenUpunkt kann nur genutzt werden, wenn noch keine bestehende Honorarbe-
rechnung ge6ffnet wurde.

»Datenbank komprimieren«

Uber diesen Meniipunkt kann die Datenbank mit den Honorarberechnungen
von geldschten, aber noch nicht aus der Datenbank entfernten Berechnungen
bereinigt werden. Dieser Menupunkt kann nur genutzt werden, wenn noch
keine bestehende Honorarberechnung ge6ffnet wurde.

»Passwortverwaltung«

Uber diesen Men(ipunkt kann das Master-Passwort gedndert und das Benutzer-
Passwort neu eingegeben bzw. gedndert werden (weitere Informationen hierzu
siehe Seite 41).

Der Hauptmentpunkt »Hilfe«

Extras

&l | [ (2 Hife zum Programm F1 o ‘ ﬁ

[ HOAI-Text (7. Novelle Alt+F1 . )

ine Ang| L = : Leistungsbild
Online-Handbuch

Hotline

Info

»Hilfe zum Programm«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie die Hilfe zum Programm aufrufen.



»HOAI-Text (7. Novelle)«
Uber diesen Menipunkt kénnen Sie sich den Text der 7. HOAI-Novelle
(vom 10. Juli 2013) anzeigen lassen.

»Online-Handbuch«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie sich die Online-Fassung dieses Handbuchs
anzeigen lassen. Hierbei wird der Acrobat Reader vorausgesetzt.

»Hotline«
Die Hotline zeigt Ihnen an, wo Sie Unterstltzung zum Programm erhalten kén-
nen.

»Info«
Die Info zeigt Ihnen Informationen Uber den Autor und das Copyright.

Hinweis: Weitere Informationen Gber die Hilfen im Programm erhalten Sie ab Seite 46.

Meniifiihrung
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Verwaltung 9. Die Verwaltung von Honorarberechnungen

Wenn Sie Honorarberechnungen speichern, werden diese in eine Datenbank mit
dem Namen ,,HOAI-DB_2013.MDB" gespeichert. Diese Datenbank wird bei der
Installation des Programms leer (bis auf ein Musterdatensatz) in das Verzeichnis
»C\Dokumente und Einstellungen\All Users\Dokumente\BKI\Honorarplaner 8\
nov7\db” kopiert.

Hinweis: Wenn Sie Ihre Honorarberechnungen sichern wollen, reicht es aus, die Datenbank , HOAI-
DB_2013.MDB" zu sichern.

9.1.  Neue Honorarberechnung

Wenn Sie unter dem Hauptmenupunkt Date, den Mentpunkt Neue HONORARBERECH-
NUNG ... anwahlen oder aus der Symbolleiste das Symbol fur ,,Neue Honorarbe-
rechnung” auswahlen, werden alle bestehenden Eingaben zu alten Honorarbe-
rechnungen nach einer Sicherheitsabfrage entweder gesichert oder verworfen
und Sie kénnen mit einer neuen Honorarberechnung beginnen.

9.2.  Honorarberechnung 6ffnen

Bestehende Honorarberechnung auswahlen
+ Objekt-Nr. | O 1. Zeile o 2. Zeile Objekibezeichnung - 3. Zeile Fachdisziplin 1=
¢ Test_BBP Objekibezeichnung Zeile 1 _BBP ezeichnung Zeile 2 | Test_BBP Objektbezeichnung Zeie 3 | Bebauungsplan

Test FNP | Test_FNP Objekbezeichnung Zeile 1 Test FNP Objektbezeichnung Zeile 2 Test FNP Objektbezeichnung Zeie 3 Flachennutzungsplian

Test FRE | Test_FRE Ol fle 1 Test_FRE Obj i ile 2 | Test_FRE Obj i ie 3 Freianiagen

Test GEB | Test GEB O eile 1 Test GEB O eile 2 Test GEB O ele3  Gebiude

Test GOP | Test_GOP Objektbs sile 1 Test_GOP O Zeile 2 Test_BBP O Zeie3 | Gri

Test_ING Test_ING Obije i ile 1 Test_ING Obje i ile 2 Test_ING O ile 3

Test LBP | Test LBPO eile 1 | Test LBP O Zeile2 Test LBP O cie 3 | Landscha Begleit

Test LRP | Test_LRP Objekibezeichnung Zeile 1 | Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 2 | Test LRP Objektbezeichnung Zeie 3 Landschaftsrahmenplan

Test LSP | Test_LSP Ol fle 1 Test_LSP Obj i ile 2 | Test_LSP Obj i e 3 |L

Test PEP | Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 1 | Test PEP Dbjektbezeichnung Zeile 2 Test PEP Objekibezeichnung Zeile 3 Pfiege- und Entwickiungsplan

Test RAU | Test_RAU Objektbe sile 1 Test_RAU O Zeile 2 Test RAL Objektbezeichnung Zeile 3 | Innenraume

Test TBP | Test_TBP O fle 1 Test_TBP Obj i ile 2 | Test_TBP Obj i e 3 Warmeschutz und

Test TGA | Test TGAO eile 1 | Test TGAD eile 2 Test TGAO eie 3 tist

Test TWP | Test_TWP Objektbe eile 1 Test_TWP O Zeile 2| Test_TWP O Zeile 3

Test_UVS  |Test_UVS Obije i ile 1 | Test_UVS O Zeile 2 Test_UVS Ol Zeile 3

Test VER | Test VER O eile 1 Test VER O eile 2 Test VER O ele3 Vi gen

Test VLB |Test VLB O eile 1 | Test_ VLB O eile 2 Test VLB Objeki Zeie 3

Test_VLE  |Test_VLE Obj i ile 1 | Test_VLE O Zeile 2 | Test_VLE Ol Zeile 3

g [ |
‘J Ubernehmen | | 3¢ Abbrechen |

Wenn Sie bereits Honorarberechnungen abgespeichert haben, kénnen Sie unter
dem HauptmenUpunkt Date, den MenUtpunkt HONORARBERECHNUNG OFFNEN ... anwah-
len und es erscheint eine Bildschirmseite mit allen vorhandenen Honorarberech-
nungen. Es werden lhnen die wichtigsten Fakten der Honorarberechnungen,
wie Objektnummer, 1. bis 3. Zeile der Objektbeschreibung, die Fachdisziplin, der
Anwendungsbereich, die Honorarermittlungsart, die Rechnungsnummer, das
Aufstelldatum, die Art des Leistungsbildes und die Fassung der HOAI-Novelle
angezeigt. Wenn Sie auf die jeweiligen Spaltentberschriften klicken, werden die
Honorarberechnungen nach den Angaben in diesen Spalten sortiert. Standard-
maBig werden die Berechnungen nach der Objektnummer sortiert.
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Wahlen Sie die entsprechende Zeile mit einem Doppelklick aus oder klicken nach
der Auswahl der Zeile anschlieBend auf die Schaltflache [Ubernehmen]. Danach
sind alle Informationen zu der ausgewahlten Berechnung im Speicher des Pro-
grammes.

Honorarberechnung speichern

Wenn Sie eine bestehende Honorarberechnung verandert haben und diese nun
als aktuelle Fassung speichern méchten, mussen Sie unter dem Hauptmenutpunkt
Dartel, den MenUpunkt HONORARBERECHNUNG SPEICHERN auswahlen. Ohne weitere Rick-
frage wird die bestehende Honorarberechnung Uberschrieben.

Bow o

Méchten Sie den Rechnungsbetrag als Zah-
lungsanforderung in die Abschlagszahlungs-

venwaltung eintragen?

Wenn Sie eine Honorar-Rechnung abspeichern und sich Abschlagszahlungen
dieses Projektes in der Abschlagszahlungsverwaltung befinden, erhalten Sie die
Moglichkeit, diese Zahlungsanforderung direkt in die Abschlagszahlungsverwal-
tung eintragen zu lassen. Die Daten der aktuellen Honorar-Rechnung werden
Ihnen in einer Eingabemaske angezeigt. Wenn Sie [Ubernehmen] anklicken, wird
diese Zahlungsanforderung gespeichert.

|
Abschlags-Mr.

Rechnungs-N. [2013/05/001 |
angeforderter Brutio-Betrag: angefordert am:
erhaltensr Brutio-Betrag: erhalten am
Mehrwertsteuer-Satz %

|J Uhemehmen| | 3¢ Abbrechen |

Hinweis: Sie kénnen diese Honorarberechnung auch als eine neue Berechnung abspeichern. Wahlen Sie

"

hierzu den Men(ipunkt ,Honorarberechnung speichern unter ..." (siehe nachsten Absatz).

Verwaltung
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Verwaltung 9.4.  Honorarberechnung speichern unter...

Objekt-Nr.. st 0001_GEB| Lei ild gemaf: HOAI
| Fachdisziplin: Gebdude Honorartafel nach: 7. Novelle (17.07.2013)
. Ei

Bestehende Honorarberechnungen
« Objekt-Nr. ‘Objektbezeichnung - 1. Zeile Fachdisziplin Anwendungsbereich =
Test 0001_GEB  |Einfamilienwohnhaus
Test_BBP Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 1 Bebauungsplan
Test_FNP Test_FNP Objektbezeichnung Zeile 1 Flachennutzungsplan
Test_FRE Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 1 Freianlagen
Test_GEB Test_GEB Objektbezeichnung Zeile 1 Gebaude
Test_GOP Test_GOP Objektbezeichnung Zeile 1 ‘Grunordnungsplan
Test_ING Test_ING Objektbezeichnung Zeile 1 Ingenieurbauwerke
Test_LBP Test_LBP Objektbezeichnung Zeile 1 Landschaftspflegerischer 1
Test_LRP Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 1 Landschaftsrahmenplan
Test_LSP Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 1 Landschaftsplan
Test_PEP Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 1 Pfiege- und Entwicklungsplan
Test_RAU Test_RAU Objektbezeichnung Zeile 1 Innenraume f
. >

| = Speichem | |XAhhrechen |

Wenn Sie eine bestehende Honorarberechnung als neue Berechnung abspei-
chern mochten, kénnen Sie unter dem HauptmenUpunkt Darel, den Mentpunkt
HONORARBERECHNUNG SPEICHERN UNTER ... anwahlen. Auf der nun erscheinenden Bild-
schirmseite (siehe Abbildung) werden lhnen die vorhandenen Honorarberech-
nungen, sowie die Informationen zur aktuellen Honorarberechnung angezeigt.
Sie kdnnen nun eine Objektnummer eingeben. Fir die Objektnummer kénnen
Sie Zahlen, aber auch Buchstaben (also auch Leerzeichen) verwenden. Die Ob-
jektnummer darf maximal 25 Zeichen lang sein. Wenn Sie nach dieser Eingabe
die Schaltflache [Speichern] driicken, erfolgt eine Uberpriifung, ob die Verbin-
dung von Objektnummer, Fachdisziplin, Leistungsbild und HOAI-Novelle bereits
vorhanden ist.

Wenn Sie eine Honorar-Rechnung abspeichern und sich Abschlagszahlungen
dieses Projektes in der Abschlagszahlungsverwaltung befinden, erhalten Sie auch
hier die Moglichkeit diese Zahlungsanforderung direkt in die Abschlagszahlungs-
verwaltung eintragen zu lassen (siehe hierzu unter , 9.3 Honorarberechnung
speichern”.
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9.5.

Honorarberechnung l6schen

Bestehende Honorarberechnung auswahlen
[ | Objekt-Nr. |"‘ -1. Zeie | Fi | [z
Test_BBP Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 1 Bebauungsplan
Test_FNP Test_FNP Objektbezeichnung Zeile 1 Flachennutzungsplan
Test_FRE Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 1 Freianlagen
Test GOP Test_GOP Objektbezeichnung Zeile 1 ‘Grinordnungsplan
Test_ING Test_ING Objektbezeichnung Zeile 1 Ingenieurbauwerke
Test LBP Test_LBP Objektbezeichnung Zeile 1 Landschaftspflegerischer ...
Test_LRP Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 1 Landschaftsrahmenplan
Test_LSP Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 1 Landschaftsplan
Test_PEP Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 1 Pflege- und Entwicklungsplan
Test_RAU Test_RAU Objektbezeichnung Zeile 1 Innenrdume
Test TBP Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 1 ‘Warmeschutz und Energieb...
Test_TGA Test_TGA Objektbezeichnung Zeile 1 Technische Ausristung Verfahrenstechnische Anlagen
Test TWP Test_TWP Objektbezeichnung Zeile 1 Tragwerksplanung
Test_UVS Test_UVS Objektbezeichnung Zeile 1 Umweltvertraglichkeitsstudie
Test VER Test_VER Objektbezeichnung Zeile 1 Verkehrsanlagen
Test VLB Test VLB Objektbezeichnung Zeile 1 Bauvermessung Bauvermessung fir Gebdude |
Test VLE Test VLE Obiektbezeichnuna Zeile 1 Planunasbealeitende Verme. =
i = |

[ Laschen «f Beenden

Damit Sie Gber lhre Honorarberechnungen noch den Uberblick behalten kénnen,
sollten Sie von Zeit zu Zeit nicht mehr benétigte Berechnungen I6schen. Dies
kénnen Sie, indem Sie auf der 1. Seite des Programms — dem Startbild — un-

ter dem Hauptmenuipunkt Darte, den MenlUpunkt HONORARBERECHNUNG LOSCHEN ...
anwahlen. Es erscheint die vorstehende Bildschirmseite mit allen vorhandenen
Honorarberechnungen. Wahlen Sie die entsprechende Zeile mit einem Doppel-
klick aus oder klicken nach der Auswahl der Zeile anschlieBend auf die Schaltfla-
che [Loschen].

Hinweis: Der Meniipunkt ,Honorarberechnung léschen” steht Ihnen nur zur Verfligung, wenn die Regis-
terkarte , Startseite” aktiviert ist.

\ Diese Berech g wirklich und id flich l6schen?
Obiekt-Nr. Test 0001_GEB Leistungsbild gemar: HOAI
Fachdisziplin: Gebaude. Honoranatel nach: 7. Novelle (17.07 2013)
Obigkt
Einfamilienwohnhaus
Grindelwaldweg 28
42337 Wuppertal

75

Es erscheint nun eine Sicherheitsabfrage. Hierbei werden noch einmal die wich-
tigsten Informationen zur ausgewahlten Honorarberechnung angezeigt. Nur
wenn Sie hier die Schaltflache [Ja] betatigen, wird die ausgewahlte Honorarbe-
rechnung gel6scht.

Verwaltung
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9.6.

Schnelltbersicht von Honorarberechnungen

[B B Honorarpianes .0 (7. Novells) (Gebaude) - OBk s Tt 00T e = X
Datei Enstelungen  Zusammenstelungen Extras  Hife
[P | B|D 2|8 @|&|S |0 Bsomm -9 @ @8
Startseite | Algomeine Angaben | Honorar (100%) | L I I
B Art der Ermittlung: [Honorar-Rechnung
~Fachdisziplin—]| Fachdiszpiin [GEBAUDE gem. Teil 3 (Abschnitt 1) HOAI
Anwendungsbereich:
Leistungen dgi| noa [7 Novelle € (17.07.2013)
Teil 2 - Flch datum 1072013
Abschnl] Honorarzone: v
Off| Honorarsatz on-Satz
O nach [
Abschnifl Summe anrechenbare Kosten 169 411.77 EUR]
Oll| 100vH. Honorar [ 2003784EUR
off T 64,00 %
[e] gshonorar. 19 160.09 EUR
QU Honorar ohne Zu-/Abschlag 19 160,09 EUR|
QO Zu-Abschlag -5 448 65 EUR|
Teil 3 - Objekjl| Besondere Leistungen. 54048 EUR|
Abschnll| Nebenkosten: 108,34 EUR]
(netta): 19 358,26 EUR]
Ol Mehrweristeuer 678 07 EUR|
Abschi rar (brutto) 2303633 EUR|
O abzigl Sicherheitseinbehalt: 536,33 E
Abschnlll abziial. Abschlagszahlungen 17 600,00 EUR|
o derzeitiger } 5 000,00 EUR|
[©) -
O Zusatz g

In der Symbolleiste befindet sich ganz links ein Symbol mit einem Zauberstab.
Wenn Sie dieses Symbol anklicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem alle wichtigen
Informationen der aktuellen Honorarberechnung auf einem Blick angezeigt wer-
den. Wenn Sie innerhalb dieses Fensters auf die Schaltflache [Drucken] klicken,
wird Ihnen diese Schnelllbersicht auch ausgedruckt. Mit Betatigen der Schaltfla-
che [OK] wird dieses Fenster wieder geschlossen.



10.

Die Verwaltung von Zusammenstellungen

10.1.

10.2.

Wenn Sie Zusammenstellungen speichern, werden diese in eine Datenbank mit
dem Namen ,HOAI-DB_2013.MDB" gespeichert.

Hinweis: Zusammenstellungen konnen nur dber den Hauptmentipunkt ,Zusammenstellungen” auf der
Startseite erstellt, ge6ffnet und geldscht werden.

Honorarberechnungs-Zusammenstellung erstellen

Wenn Sie auf der Startseite unter dem HauptmenUpunkt ZusaMMENSTELLUNGEN, den
MenUpunkt HONORARBERECHNUNGS-ZUSAMMENSTELLUNG ERSTELLEN ... anwadhlen, gelangen
Sie zur Bearbeitung von Zusammenstellungen auf die Registerkarte ,, Allgemeine
Angaben (Zusammenstellung)”. Alle Eingabefelder - bis auf einen Vorschlag
einer Objektnummer - sind leer und sind grundsatzlich bei dem Einstieg Uber
den zuvor genannten MenUpunkt geldscht worden. Weitere Informationen zur
Bearbeitung der einzelnen Registerkarten der Zusammenstellungen erhalten Sie
ab der Seite 87.

Honorarberechnungs-Zusammenstellung 6ffnen

-—
e o T ==
vk, s,
‘ Bestehende Honorarberechnungs-Zusamenstellung auswahlen
|| Objekt-Nr. = Objektbezeichnung - 1. Zeile ‘Objektbezeichnung - 2. Zeile ‘Objektbezeichnung - 3. Zeile =

Zusammenstellung_01 |Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 1 | Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 2 | Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 3

: o[ ]

[/ Ubemehmen| | 3¢ Abbrechen |

Wenn Sie bereits Honorarberechnungs-Zusammenstellungen abgespeichert haben,
kénnen Sie unter dem Hauptmenupunkt ZusammensTeLLungen, den MenUpunkt Hono-
RARBERECHNUNGS-ZUSAMMENSTELLUNG OFFNEN ... anwahlen und es erscheint eine Bildschirm-
seite mit allen vorhandenen Zusammenstellungen. Es werden lhnen die wichtigsten
Fakten der Zusammenstellungen, wie Objektnummer, 1. bis 3. Zeile der Objektbe-
schreibung und die Honorarermittlungsart angezeigt. Wéahlen Sie die entsprechende
Zeile aus (es reicht die Markierung eines Feldes) und klicken anschlieBend auf die
Schaltflache [Ubernehmen]. Danach werden alle Informationen zu der ausgewahl-
ten Zusammenstellung eingelesen. Sollten nicht mehr alle Honorarberechnungen
dieser Zusammenstellung existieren, werden Sie darauf aufmerksam gemacht.

Zusammenstellungen
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WICHTIG: In der Zusammenstellung werden nur die Datensatznummern der einzelnen

Honorarberechnungen gespeichert. Es werden keine Betrage gespeichert. Jede
Honorarberechnung einer Zusammenstellung wird beim Einlesen in diese Zusam-
menstellung vollstandig neu berechnet.

Honorarberechnungs-Zusammenstellung speichern bzw.
speichern unter ...

Wenn Sie eine bestehende Honorarberechnungs-Zusammenstellung verandert
haben und diese nun als aktuelle Fassung speichern méchten oder diese Zusam-
menstellung erstmalig speichern wollen, kdnnen Sie dies auf jeder Seite unter
dem HauptmenUpunkt Datel und dort unter dem MenUpunkt ZusAMMENSTELLUNG
SPEICHERN UNTER ... oder Uber die letzte Bildschirmseite der Zusammenstellung Uber
die Schaltflache [Speichern] bewerkstelligen.

- n
n Honorarberechnungs-Zusammenstellung speichemn unter _ g

Objekt-Nr.: ‘Zusammenstellung_02 | Honorarermittungsart: Rechnung

Objektbezeichnung:  Test_ZUS2 Objektbezeichnung Zeile 1
Test_ZUS2 Objektbezeichnung Zeile 2
Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 3

Bestehende Honorarberechnungs-Zusammenstellungen

Objektbezeichnung - 1. Zeile ‘Objektbezeichnung - 2. Zeile ‘Objektbezeichnung - 3. Zeile
Zusammenstellung_01 Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 1 | Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 2 Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 3 | Red

| 5 Speichem | |x Abbrechen ‘

Auf der nun erscheinenden Bildschirmseite (siehe Abbildung) werden Ihnen

die vorhandenen Zusammenstellungen, sowie die Informationen zur aktuellen
Zusammenstellung angezeigt. Sie kdnnen nun eine Objektnummer eingeben.
Fur die Objektnummer kénnen Sie Zahlen, aber auch Buchstaben (also auch
Leerzeichen) verwenden. Die Objektnummer darf maximal 25 Zeichen lang sein.
Wenn Sie nach dieser Eingabe die Schaltflache [Speichern] driicken, erfolgt eine
Uberpriifung, ob die Objektnummer bereits vorhanden ist.

Wenn Sie eine Honorarberechnungs-Zusammenstellung abspeichern und sich Ab-
schlagszahlungen dieser Zusammenstellung in der Abschlagszahlungsverwaltung
befinden, erhalten Sie auch hier die Méglichkeit diese Zahlungsanforderung
direkt in die Abschlagszahlungsverwaltung eintragen zu lassen (siehe hierzu
Seite 23 unter ,,Honorarberechnung speichern”.



10.4. Honorarberechnungs-Zusammenstellung l6schen Zusammenstellungen

02 Test_ZUS2 O Zeile 1 Test_ZUS2 Objektbezeichnung Zeile 2 |Test ZUS2 Ub;eklbeze\cnnungZene 3
. >
| Laschen | Beenden «f |

Damit Sie Gber lhre Zusammenstellungen noch den Uberblick behalten kénnen,
sollten Sie von Zeit zu Zeit nicht mehr benétigte Zusammenstellungen 16schen.
Dies kénnen Sie, indem Sie auf der Startseite unter dem HauptmenUpunkt
ZusAMMENSTELLUNGEN, den MenUpunkt HONORARBERECHNUNGS-ZUSAMMENSTELLUNG LOSCHEN

.. anwahlen. Es erscheint die vorstehende Bildschirmseite mit allen vorhandenen
Zusammenstellungen. Wahlen Sie die entsprechende Zeile aus (es reicht die Mar-
kierung eines Feldes) und klicken anschlieBend auf die Schaltflache [Loschen].

Diese Zusammenstellung wirklich und unwiderruflich 16schen?

Objekt-Hr.: Zusammenstellung_01 Honararemitiungsait: Rechnung
DObjekt

Test_ZUS Objekibezeichnung Zeile 1
Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 2
Test_ZUS Objekibezeichnung Zeile 3

o Ja | |9€ Abbrechen |

| Lﬁschenm ‘ Beenden «f |

Es erscheint nun eine Sicherheitsabfrage. Hierbei werden noch einmal die
wichtigsten Informationen zur ausgewahlten Zusammenstellung angezeigt. Nur
wenn Sie hier die Schaltflache [Ja] betatigen, wird die ausgewahlte Zusammen-
stellung geldscht.
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Abschlagszahlungen

11.

Die Verwaltung von Abschlagszahlungen

BKI Honoral . Novel 5
Datei Enstellungen Zusammenstellungen Extras Hife
|# B0 @8 & |K|8|B Hsme- | |0 |8
Startseite | Aligemeine Angaben | Honorar (100%) | 1 |
HAamararmlamar 2 N 7 mlacaiian
X
P Honorark |t S|
— ~Hinweis
 Fachdisziplin Die hier arbeitet von der
Lei F
; Es werden nur von und angezeigt.
Teil 2 - Flal ! gezeigt
Abst
Obijekt-Nr. ‘Objektbezeichnung - 1. Zeile Objektbezeichnung - 2. Zeile el
Abs Test_BBP Objektbezeichnung Zeik 1 T eichnung Zeils 2
Test_FRE Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 1 Test_FRE Objskibezeichnung Zele 2
Test_GEB Test_GEB Objektbezeichnung Zeie 1 Test_GEB Objektbezeichnung Zeile 2
Test_GOP Test_GOP Objektbezeichnung Zele 1 Test_GOP Objeitbezeichnung Zeie 2
Test_NG Test_ING Objektbezeichnung Zeile 1 Test_ING Objekibezeichnung Zeile 2
Test_LBP Test_LBP Objektbezeichnung Zeile 1 Test_LBP Objekibezeichnung Zeile 2
Test_LRP Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 1 Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 2
Teil 3 - Obj Test LSP Test_LSP Objekibezeichnung Zeile 1 Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 2
Absf | Test_PEP Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 1 Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_TBP Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 1 Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 2 =
Test_TwP Test_TWP Objektbezeichnung Zeie 1 Test_TWP Objektbezeichnung Zeie 2
2l Test_uvs Test_UVS Objektbezeichnung Zeile: 1 Test_UVS Objeitbezeichnung Zeie 2 f
Abs -
A
O Verkehrsanlagen usatzliche Leistungen
O Zusatzliche Leistungen (freie Eingabe)

Wenn Sie das zweite Symbol (von links) in der Symbolleiste anklicken oder unter
dem HauptmenUpunkt Datei den MenUpunkt ABSCHLAGSZAHLUNGSVERWALTUNG. .. aus-
wahlen, 6ffnet sich ein Fenster, in dem alle Honorar-Rechnungen und -Schluss-
rechnungen angezeigt werden. Wahlen Sie die entsprechende Zeile mit einem
Doppelklick aus oder klicken nach der Auswahl der Zeile anschlieBend auf die
Schaltflache [Offnen].
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Az-Nr. | Rech N 08 ter Brutto...

t am| MV/St-Salz | erhattener Brutto-... erhalten am = |
19,00| 15.000,00 €] 17.05.2013
2 2013105005 14.00000 € 22052013 19,00 14.00000€ 31.052013

Abschlags-Nr.

Rechnungs-Nr. [2013/08/0011

angeforderter Brutto-Betrag 6.500,00 € angefordert am: |[17.06.2013 =]
erhaltener Brutto-Betrag 6.500,00 € erhalten am: 24062013 =]

Mehrwertsteuer-Satz:

(B oschen | [E bearbeiten | [k Abschiagszan gen|

‘J Uhemehmanl | € Abbrechen ‘

In dem nachfolgenden Fenster kénnen Sie Uber die beschriebenen Schaltflachen
neue Abschlagszahlungen erfassen und bestehende Abschlagszahlungen andern
und léschen. Fur eine Abschlagszahlung kénnen Sie folgende Angaben machen:
Nummer der Abschlagszahlung, Rechnungsnummer (Buchstaben und Zahlen), an-
geforderter Betrag, Datum der Anforderung, erhaltener Betrag, Datum des

Erhalts und den Mehrwertsteuer-Satz, der in dieser Abschlagszahlung enthalten ist.

In einem Ubersichtsfenster werden Ihnen alle bisher eingegebenen Abschlags-
zahlungen und die Summen der angeforderten und erhaltenen Abschldge in
Form von Nettobetragen, Mehrwertsteuerbetragen und Bruttobetrédgen ange-
zeigt. Durch Betéatigen der Schaltflache [Ubernehmen] werden Ihre Angaben
gespeichert und Sie verlassen das Projekt. Wenn Sie die Schaltflache [Abbrechen]
betatigen verlassen Sie ebenfalls das Projekt, aber Ihre zuvor getatigten Einga-
ben bzw. Veranderungen werden nicht gespeichert.

Abschlagszahlungen
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12.

Einstellungen

12.1.

Uber den Hauptmenupunkt EinsteLLungen und Gber die Symbolleiste kénnen Sie
allgemeine Festlegungen fur Ihre Honorarberechnungen einstellen. Dies betrifft
zum einen die Ablage von Dateien (Datenbank, Tabellen, Hilfe, Handbuch) und
zum anderen frei definierbare Texte fur den Ausdruck, wie Briefkopf (intern und
fur MS Word), GruBzeile, Bankverbindung usw.

Verzeichnisse einstellen

StandardmaBig ist es nicht erforderlich, die Verzeichnisse fir die Dateiablage zu
verandern. Die Dateien fur Datenbank, Tabellen, Hilfen und Handbuch werden
automatisch in Verzeichnisse unterhalb von ,, C:\Dokumente und Einstellungen\
All Users\Dokumente\ BKI\Honorarplaner 8\nov7"” installiert. Wenn Sie aber das
Programm in einem Netzwerk nutzen wollen, in dem verschiedene Arbeitsplat-
ze auf dieselben Honorarberechnungen zugreifen und/oder die Honorartafeln
(Tabellen), Hilfen und das Handbuch nur einmal im Netz vorhanden sein sollen,
ist es erforderlich die Verzeichnisse neu einzustellen.

Hierzu gehen Sie bitte wie folgt vor:

— Legen Sie auf dem Server zuerst neue Verzeichnisse fur die Datenbank (Ver-
zeichnisname z.B. ,,DB"), fur die Tabellen (Verzeichnisname z.B. , TAB"), fur die
Hilfsdateien (Verzeichnisname z.B. ,Hilfe”) und fur das Handbuch (Verzeichnis-
name z.B. ,Handbuch”) an.

- Kopieren Sie alle Dateien aus den durch die Installation angelegten Verzeich-
nissen (,,DB", ,TAB", ,HILFE”, ,HANDBUCH") in die entsprechenden Verzeich-
nisse auf dem Server.

— Wahlen Sie nun Uber den Hauptmentpunkt EinsteLLungen den MenUpunkt Ver-
ZEICHNISSE ... aus. Es erscheint der untenstehender Hilfsbildschirm.

(=)

Verzeichnisse einstellen

|| | Datenbank: | [ Suchen |
Tabellen: |C:\Users\Pub\ic\DDcuments\EKnHunDrarp\aner B\nowvT\tabh | @ Suchen ‘
Hilfedateien: |C:\Users\Pub\ic\Dncuments\BKannnrarp\aner BinowTihilf | @ Suchen ‘
Handbuch: |E'\Users\Punuc\Dncumems\ElKannDrarp\aner S\novT\handbuchy | @ Suchen ‘

| 3 Speichern | |XAhhrechen |

- Uber die Schaltflache [Suchen] im vorgezeigten Bild kénnen Sie fur die
entsprechenden Dateien die neuen Verzeichnisse einstellen. Wahlen Sie nun,
wie Sie es vom Windows-Explorer her gewoéhnt sind, das Laufwerk und das
Verzeichnis aus, in dem sich die Dateien befinden. Mit [Offnen] (auf nachfol-
gender Abbildung) und [Speichern] (im vorherigen Bild) werden die Informati-
onen dauerhaft festgehalten.
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Organisieren + Neuer Ordner B= ~ [ o
?k Favoriten Bibliothek "Dokumente Anordnen nach:  Ordner «

= Desktop db

|8 Downloads Name =

CE Zuletzt besucht =

hoai-db_2013.mdb

M Desktop

[ Bibliotheken

[E] Bilder

Daten HOAI
Dokumente
& Musik
B videos
#d Heimnetzgruppe
.B Quatuor -«

Dateiname:  hoai-db_2013.mdb

~ [ Datenbank (hoai-db_2013.mdb. ~|

I Offnen |v] [ Abbrechen ] .

12.2. Briefkopf einstellen

Uber den Hauptmenipunkt EinsTeLLunGen kénnen Sie den Meniipunkt BRIEFKOPF ...
auswahlen. Sie haben daraufhin die Auswahl, den Briefkopf fur ,interne Ausdru-
cke” oder ,Word-Ausdrucke” einzustellen.
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Interne Ausdrucke

. Einstellungen - Sta

Hinweis auf Aufbewahrungspflicht Gruizeile Bankverbindung Mehrwertsteuersatz
Briefkopf - Interne-Ausdrucke Briefkopf - Word-Ausdrucke | Ust-IdNr. / Steuer-Nr.

~Einstellungen - Briefkopf fur interne Ausdrucke

~ Text fir persénlichen Briefkopf

1. Zeile: |hrchitektur— und Ingenieurbiiro Ralf Muster Telefon 0211 - 111111

)

2. Zeile: |Karlsberger Strabe 40444 Diisseldorf Telefax 0211 - 111112 ‘

Linie unter Briefkopf Schriftart fiir Kopfzeilen: |Courier New 'I

 Briefkopf drucken auf .

Honorarberechnung Honorarzonenermittlung MNebenrechnung
Besondere Leistung Nebenkosten Abschlagszahlung
Honoraraufteilung

| & Speichem | | 3¢ Abbrechen |

Mit Anwahl , Interne Ausdrucke” kénnen Sie fur alle direkten Ausdrucke die
Einstellung des Briefkopfes vornehmen. Es erscheint das vorstehende Fenster,

in dem Sie in zwei Zeilen zu je 70 Zeichen Ihren persdnlichen Briefkopf einge-
ben kénnen. Des Weiteren kénnen Sie in diesem Fenster festlegen, ob die zwei
Textzeilen fett oder nicht fett ausgedruckt werden sollen. Sofern mehrere feste
Schriftarten (auBer , Courier New") in Ihrem Schriftenverzeichnis vorhanden
sind, konnen Sie eine von diesen auswahlen. Sie konnen auch bestimmen, ob Sie
eine Linie unterhalb des Briefkopfes ausgedruckt haben mochten. Zu guter Letzt
kénnen Sie festlegen, auf welchen Ausdrucken Sie diesen Briefkopf gedruckt
haben wollen.

Hinweis: Wenn Sie Ihr eigenes Briefpapier benutzen, kdnnen Sie den Druck des Briefkopfes durch die
Wegnahme des Hakens bei ,Briefkopf drucken auf ... Honorarberechnung” unterbinden.

Far den Ausdruck von ,Zusammenstellung” gelten dieselben Einstellungen wie
unter ,,Honorarberechnung”.



Word-Ausdrucke

! Einstellungen - Sta .

Hinweis auf Aufbewahrungspflicht Bankverbindung Mehrwersteuersatz

Briefkopf - Interne-Ausdrucke ‘ Briefkopf - Word-Ausdrucke ‘ Ust-IdMr { Steuer-hr

~Einstellungen - Briefkopf fiir Word-Ausdrucke

~ Word-Fermatvorlage verwenden

@Ja |C \Users\Public\Documents\BKNHonorarplaner 8\hoai-pe.dotx | @ Suchen |

(O MNein  (Die Einstellungen weiter unten werden wirksam bzw. kiinnen bearbeitet werden_)

~Text fiir persénlichen Briefkopf
1. Zeile: |Arch'rleklur— und Ingenieurbiiro Ralf Muster Telefon 0211 - 111111

2. Zeile: |Karksharger Strale 44 40444 Disseldorf Telefax 0211 - 111112

Linie unter Briefkopf Schriftart fir Kopfzeilen: |Arial vl

~Kopfzeilen drucken auf ...

1. Seite ab 2. Seite
Honorarberechnung/Zusammenstellung:  [Formatvoriage | [Seitenzahlien) |8 Auswanl |

Honorarzonenermittiung:
Nebenrechnung: [keine Kopfzeile(n) | [Seitenzahl{en) [ B8 Auswahl |
Besondere Leistung: [keine Kopfzeile(n) | [Seitenzahi(en) [ B8 Auswanl |
MNebenkosten: [keine Kopfzeile(n) | [Seitenzahiien) [ B8 Auswahl |
Abschlagszahlungen: [keine Kopfzeile(n) | [Seitenzahl{en) | B8 Auswahl |
Honoraraufteilung:

zusammenhangend [Formatvorlage | [Seitenzahl{en) [ B8 Auswanl |

| & Speichem | | 3¢ Abbrechen |

Mit Anwahl ,Word-Ausdrucke” kénnen Sie festlegen, ob Sie eine Word-Format-
vorlage verwenden wollen (siehe weiter unten).

Weiterhin kénnen Sie fur alle Ausdrucke, die an Microsoft Word geschickt
werden sollen, die Einstellungen des Briefkopfes vornehmen. Es erscheint das
vorstehende Fenster, in dem Sie in zwei Zeilen zu je 70 Zeichen Ihren personli-
chen Briefkopf eingeben kénnen. Des Weiteren kénnen Sie in diesem Fenster
festlegen, ob die 2 Textzeilen fett oder nicht fett ausgedruckt werden sollen. Sie
kénnen weiterhin die Schriftart und ob Sie eine Linie unterhalb des Briefkopfes
ausgedruckt haben mochten, bestimmen. Wo und wie Sie die Kopfzeilen in
Microsoft Word ausdrucken wollen, kdnnen Sie ebenfalls hier festlegen.

1 i i fiir Hong """"’E g‘

ab 2. Seite drucken
(| O Briefkopf O Briefkopt !
I O Seitenzahl
O keine Kopfzeile(n) (O keine Kopfzeile(n)

|J Ubemehmen‘ | ¢ Abbrechen |

Uber das vorstehende Fenster — aufgerufen durch den Button [Auswahl] - kén-
nen Sie fur jeden einzelnen Ausdruck bestimmen, wie die Kopfzeilen (Briefkopf,
Seitenzahl oder keine Kopfzeilen) auszusehen haben.

Einstellungen
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Wenn Sie eine Word-Formatvorlage verwenden, kénnen Sie fur die eigentliche
Honorarberechnung/Zusammenstellung keine Festlegungen fur die 1. Seite tref-
fen, da diese durch die Formatvorlage erfolgen.

12.3.  Word-Formatvorlage verwenden

WICHTIG:

Im Verzeichnis ,,C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Dokumente\BKI\Ho-
norar-planer 8\" befindet sich nach der Installation dieses Programms eine Word-
Formatvorlage mit dem Namen [HOAI-PC.DOT]. Um lhnen die Mdglichkeiten, die
diese Vorlage bietet, aufzuzeigen, ist die Vorlage zum Zeitpunkt der Installation
mit beispielhaften Musterdaten gefullt. Zur Nutzung der Vorlage ist es erforder-
lich, dass Sie diese Musterdaten den eigenen Daten entsprechend anpassen. Eine
Veranderung der Formatvorlage ist jederzeit moglich.

Die Word-Formatvorlage kann fur die eigentliche Honorarberechnung bzw. fur
das Deckblatt von Zusammenstellungen genutzt werden. Fur die weiteren Aus-
drucke werden die Einstellungen genutzt, die Sie unter [Einstellungen] — [Brief-
kopf] — [Word-Ausdrucke] eingestellt haben.

Ob Sie die Word-Formatvorlage benutzen wollen und wo sich die Vorlage befin-
det, kénnen Sie ebenfalls unter [Einstellungen] - [Briefkopf] — [Word-Ausdrucke]
einstellen. Dadurch erhalten Sie z.B. die Méglichkeit, die Formatvorlage zentral
in Ihrem Netzwerk abzulegen und diesen Ort im Programm anzugeben.

Zum Bearbeiten der Formatvorlage mussen Sie diese 6ffnen und nicht ein neues
Dokument auf seiner Grundlage erstellen. Sie erreichen dies entweder, indem
Sie im Windows-Explorer einen Rechtsklick auf die Formatvorlage ausfihren
und ,Offnen” auswahlen oder indem Sie in Word , Datei -> Offnen” anklicken
und die Formatvorlage auswahlen. Eventuell mussen Sie unter ,,Dateityp” ,Alle
Word-Dokumente” auswahlen, damit auch DOT-Dateien angezeigt werden.

Sie mussen alle Einstellungen in den Kopf- und FuBzeilen auf der ersten Seite der
Datei vornehmen. Inhalte im Hauptdokument und auf anderen Briefkpfen wer-
den vom HOAI-Programm gel&scht. Achten Sie darauf, dass Ihr Kopf und ihr FuB3
nicht GberméaBig weit ins Hauptdokument hineinreichen. Sie verkirzen damit
den Platz der Honorarberechnung auf der ersten Seite.

In den Kopf- bzw. FuBzeilenbereich gelangen Sie, in dem Sie auf den Bereich
doppelklicken oder ,Ansicht -> Kopf- und FuBzeile” aufrufen. In der nun
erscheinenden Symbolleiste kénnen Sie zwischen Kopf- und FuBzeile wechseln,
verschiedene Standard-Feldfunktionen (Datum, Uhrzeit, Seitenzabhl,...) einfigen
und durch ,SchlieBen” wieder ins Hauptdokument gelangen.

Die Kopf- und FuBzeilenbereiche konnen Sie bis auf wenige Ausnahmen genau-
so mit Inhalt fullen, wie Sie dies im Hauptdokument gewohnt sind. Das heif3t, Sie
kénnen an beliebigen Stellen Text, Bilder oder Zeichnungsobjekte einfiigen und
formatieren. Eine detaillierte Beschreibung aller Funktionen wiirde den Rahmen
dieses Handbuches sprengen, deshalb werden im Folgenden nur einige einfache
Beispiele gegeben. Fur genauere Informationen und Detailfragen schauen Sie
bitte in der Hilfe von Word nach.



Text Einstellungen
Nachdem Sie Text an der gewlnschten Stelle eingefiigt haben, kénnen Sie diesen
beliebig formatieren.

Die Zeichenformatierung kénnen Sie unter ,Format -> Zeichen” einstellen. Stan-
dard sind Einstellungen wie Schriftart, -gréBe, -schnitt und -farbe. AuBerdem
moglich sind Effekte wie Hoch- oder Tiefstellung. Auf der zweiten Registrierkar-
te gibt es Optionen um die Laufweite und Skalierung der Schrift zu verandern.

Analog ist die Absatzformatierung unter ,Format -> Absatz” zu finden. Sie
sollten darauf achten, genau die Absatze markiert zu haben, fur die Sie die Ab-
satzformatierung dndern wollen. Sie kénnen Ausrichtung, Einzige und Zeilen-
abstéande bestimmen. Einige der Optionen sind auch direkt Gber die Symbolleiste
L,Format” zu erreichen.

Die letzte fUr normalen Text interessante Formatierungsmoglichkeit ist ,,Format
-> Rahmen und Schattierung”. Ob Sie einen Teil Ihres Textes umrahmen lassen
wollen, kénnen Sie auf der ersten Registrierkarte einstellen. Wenn Sie z.B. nur
eine Unterstreichung und eine Linie am rechten Rand mochten, wahlen Sie
zuerst die Linienart aus und klicken danach im Diagramm in den unteren und
den rechten Bereich. Es ist auch moglich, unterschiedliche Linienarten fur die vier
Begrenzungen auszuwahlen. Auf der dritten Registrierkarte kénnen Sie entschei-
den, ob Ihr Text farblich hinterlegt werden soll.

Achten Sie vor Bestatigung darauf, fur welchen Bereich (,,Absatz” bzw. ,Text")
Sie die Einstellungen, die Sie vorgenommen haben, tbernehmen.

Grafiken

Uber den Menipunkt ,Einfliigen -> Grafik -> Aus Datei...” kénnen Sie eine belie-
bige Bilddatei, die sich auf lhrem Computer oder in lhrem Netzwerk befindet, in
die Formatvorlage einfiigen. Wenn das Bild — zum Beispiel Ihr Logo — nach dem
Einfgen nicht die von lhnen gewlnschte GréBe hat, wéhlen Sie die Datei aus,
halten die Umschalt-Taste gedrickt und wahlen mit der Maus eine der Ecken des
Bildes aus, um es auf die gewlinschte GréBe zu bringen. Auf diese Weise werden
die Proportionen erhalten. Millimetergenaue Einstellungen sind méglich, indem
Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild klicken und , Grafik formatieren” aus-
wahlen und auf die Registrierkarte ,GréBe” wechseln. Dort kénnen Sie auBer-
dem unter ,Layout” einstellen, wie sich der Text, der die Grafik umgibt verhalten
soll. ,Vor bzw. Hinter den Text” beeinflusst den Text umgebenden Text nicht.
Allerdings kann dadurch Text von der Grafik verdeckt werden.

Mochten Sie eine Grafik umrahmen, kénnen Sie dies wie unter , Text” beschrie-
ben durch den ,,Rahmen und Schattierung”-Dialog einstellen.

Zeichnungselemente und Textfelder

Sollten Sie Gebrauch von den in Word integrierten Zeichnungselementen
machen wollen, rufen Sie ,Ansichten -> Symbolleisten -> Zeichnen” auf. Am
unteren Programmrand haben Sie nun die Moéglichkeit, Kreise, Pfeile, Wordarts
und Ahnliches einzufiigen.

Textfelder integrieren Sie Gber ,Einfligen -> Textfeld”. Textfelder ermdéglichen
Ihnen eine Positionierung von Text vollig unabhangig vom umgebenden Text.
Achten Sie darauf, dass Sie die Fullung und Umrandung des Textfeldes richtig

wahlen (keine Fullung/Linie entspricht transparent).
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Einstellungen Haben Sie ein Zeichnungselement oder ein Textfeld eingefugt, ist die Hand-
habung vergleichbar mit der der Grafiken.

12.4. Ust-IdNr./Steuer-Nr. einstellen

u Einstellungen - Sta L

Hinweis auf Aufbewahrungspflicht Grulizeile Bankverbindung Mehrwersteuersatz.
Briefkopf - Interne-Ausdrucke | Briefkopf - Word-Ausdrucke | UstIdNr. / Steuer-Nr.

~Einstellungen - Ust-IdNr./Steuer-Nr. ———

~Bezeichnung Ausdrucken
(O Ust-ldNr. ®Ja
(®) Steuer-Nr. O Nein

~ Text fiir Ust-ldNr. / Steuer-Nr.

123/456/789

| & Speichem | | 3¢ Abbrechen |

Uber den Hauptmentpunkt EinsTeLungen kénnen Sie den Menipunkt Ust-IDNR./
Steuer-NR. ... auswahlen. Es erscheint das vorstehende Fenster, in dem Sie drei
Einstellungen vornehmen kénnen: Soll die Bezeichnung, ,,Ust-IdNr.” oder
,Steuer-Nr.” heiBen? Soll die Ust-IdNr. bzw. die Steuer-Nr. ausgedruckt werden?
Wie ist der Text fur die Ust-IdNr. bzw. die Steuer-Nr.?



12.5.

Hinweis zur Aufbewahrungspflicht einrichten

! Einstellungen - Sta =

Briefkopf - Interne-Ausdrucke Briefkopf - Word-Ausdrucke Usi-IdMr. / Steuer-hr.
Hinweis aufAufbewahrungspflicht Grulzeile | Bankverbindung | Mehrwersteuersatz

~Einstellungen - Hinweis auf Aufbewahrungspflicht

[Hinweis am Ende der Rechnung ausdrucken?

Hinweistext

Seit dem 01.08.2004 sind Privatpersanen verpflichtet, diese Rechnung und einen
Zahlungsbeleg mindestens zwei Jahre lang aufzubewahren (als umsatzsteuerlicher
Unternehmer 10 Jahre). Die Aufbewahrungspflicht beginnt am 31.12. dieses
Kalenderjahres.

| & Speichem | | 3¢ Abbrechen |

Nach § 14 Abs. 4 UStG soll eine Rechnung einen Hinweis auf die Aufbewah-
rungspflicht des Leistungsempfangers enthalten. Uber den Hauptmenipunkt
EinsTeLLunGeEN kOnnen Sie den MenUpunkt AUFBEWAHRUNGSPFLICHT... auswadhlen. Es
erscheint ein Fenster, in dem Sie festlegen kénnen, ob ein Hinweistext zur Aufbe-
wahrungspflicht am Ende der Honorarberechnung ausgedruckt werden soll oder
nicht. Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit den vorgeschlagenen Text zu
editieren.

12.6. GruBzeile einstellen

Uber den Hauptmenipunkt EinsteLuncen kdnnen Sie den Menlpunkt GrusszeiLe
... auswahlen. Es erscheint ein Fenster, in dem Sie eine GruBzeile mit maximal 60
Zeichen eingeben kénnen. Diese GruBzeile wird am Ende der Honorarberech-
nung ausgedruckt. Mochten Sie keine GruBzeile unter Ihrer Berechnung stehen
haben, lassen Sie die Zeile einfach frei oder I6schen Sie den Inhalt.

Einstellungen
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Bankverbindung einstellen

! Einstellungen - Sta

12.7.

Einstellungen

Briefkopf - Interne-Ausdrucke

Briefkopf - Word-Ausdrucke Usi-IdMr. / Steuer-hr.

Hinweis auf Aufbewahrungspflicht

Grufzeile | Bankverbindung Mehrwersteuersatz

hind

~Einstellungen - Bankverl

Text fur Bankverbindung

1. Zeile: |

Bankverbindung: Postgiroamt Ezsen (BLZ 200 xooc 30 |

2. Zeile: |

K |

3. Zeile: ‘

[Bank\rerhlndung auf Honorarberechnung (Intern})

() letzte Seite (O nicht drucken \

[Bank\rerhindung auf Honorarberechnung (Intern)

1. Seite O letzte Seite () nicht drucken \

| & Speichem | | 3¢ Abbrechen |

Falls Sie nicht Ihr eigenes Briefpapier mit einer aufgedruckten Bankverbindung
benutzen moéchten, kénnen Sie Gber den HauptmenUpunkt EinsTeLLunGgen den
Menupunkt BANKVERBINDUNG ... auswdahlen und Ihre Bankverbindung in max. drei
Zeilen zu maximal 70 Zeichen eingeben. Des Weiteren kénnen Sie bestimmen,
ob Sie — wahlweise fur ,Intern” oder ,Word" - diesen Text ausgedruckt haben
wollen oder nicht. Fir Word kénnen Sie auch noch festlegen, ob die Bankverbin-
dung auf der ersten oder letzten Seite ausgedruckt werden soll.

12.8. Mehrwertsteuersatz als Vorschlag einrichten

Sie kdnnen Uber diese Einstellung einen Mehrwertsteuersatz eintragen, der im-
mer dann, wenn noch kein Mehrwertsteuersatz eingetragen wurde (also immer
dann, wenn der Mehrwertsteuersatz = 0,00 % betragt), vorgeschlagen wird.
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Passwortverwaltung

Um |Ihre Honorarberechnungen vor un-
erlaubten Blicken zu schiitzen, kénnen
Sie ein Benutzer-Passwort fur den BKI
Honorarplaner auf Inrem Computer
einrichten.

Wenn Sie auf der Startseite unter dem
HauptmenUpunkt Extras, den Menu-
punkt PASSWORTVERWALTUNG ... anwahlen,
erhalten Sie die Moglichkeit das
Master-Passwort zu andern und/oder das
Benutzer-Passwort festzulegen bzw. zu
andern. Nur wer das Master-Passwort
kennt (siehe Abbildung), kann die
Passworter andern bzw. das Benutzer-
Passwort erstmalig eingeben.

Nachdem Sie mit der richtigen Eingabe
des Master-Passwortes Ihre Zugangs-
berechtigung zur Passwortverwaltung
nachgewiesen haben, kénnen Sie nun
auswahlen, ob Sie das Master-Passwort
oder das Benutzer-Passwort andern
wollen bzw. die Passwortverwaltung
beenden wollen.

Durch die Eingabe eines Passwortes und
anschlieBender Wiederholung dieses
neuen Passwortes, konnen Sie Passwor-
ter andern. Wenn Sie anschlieBend die
Schaltflache [Ubernehmen] anklicken,
wird das neue Passwort gespeichert und
Sie erhalten eine entsprechende
Meldung. Bei Betatigen der Schaltflache
[Abbrechen] brechen Sie den Vorgang
ab und das neue Passwort wird nicht
gespeichert.

B e |

Die Passwérter kdnnen nur mit Kenntnis des Master-
Passwortes geandert werden

Master-Passwort:

X abbrecr

B Passwortverwaltung

I WMaster-Passwort &ndern I

‘ Benutzer-Passwort andem ‘

¥ Passwortverwaltung - E

Master-Passwort andern

Benutzer-Passwort andem

neues MastocPassmot
Bestatigung (Wiederholung)

X Abbrechsn

Hinweis: Wenn Sie kein Benutzer-Passwort eingeben bzw. das bestehende Benutzer-Passwort durch
ein ,leeres” Passwort ersetzen, erfolgt beim Starten des Programms keine Abfrage nach dem

Benutzer-Passwort.

Passwortverwaltung
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Ausdrucken

14. Ausdrucken der Honorarberechnung /

Zusammenstellung

Sie kdnnen Uber die Symbolleiste und Gber den Hauptmenutpunkt Dartel jederzeit
lhre Honorarberechnung / Zusammenstellung ausdrucken lassen. Hierzu stehen
lhnen die MenUpunkte SEITE EINRICHTEN..., DRUCKER EINRICHTEN ... und DRUCKEN ... zur
Verfagung.

Seite einrichten

Uber den Hauptmenupunkt Datel kdnnen Sie den MenUpunkt SEITE EINRICHTEN ...
auswahlen. Sie haben daraufhin die Auswabhl, die Einrichtung der Seite fur
Jinterne Ausdrucke” oder fir ,Word-Ausdrucke” einzustellen.

Interne Ausdrucke

Word- Leistung | ‘Word- | ‘Word- ingen | Wovd—HonoraraunsMungl
Interne Ausdrucke | Word-Honorarberechnung | Word-Honorarzor ing | ‘Word-
Schriftart Seitenrander
( Courier New ¥ Oben: =
: Unten:  mm
( GroRe: 11 ¥ ] Links: mm
[ Speichem | | 3§ Abbrechen

Wenn Sie kein Microsoft Word auf ihrem Computer installiert haben, kénnen Sie
alle Ausdrucke entweder direkt ausdrucken oder die eigentliche Honorarberech-
nung vor dem Ausdrucken in den im Programm integrierten Mini-Editor laden.
Sofern mehrere feste Schriftarten (auBer ,,Courier New") in Ihrem Schriftenver-
zeichnis vorhanden sind, kénnen Sie eine von diesen unter ,Schriftart” auswahlen.

Die weiteren Angaben fur SchriftgroBe und Seitenréander beeinflussen nur die
eigentliche Honorarberechnung (fur die anderen Ausdrucke sind SchriftgroBe
und Seitenrander fest eingestellt). Bei der SchriftgréBe kénnen Sie zwischen 9,
10, 11 oder 12 Punkte wahlen. Die Seitenrander kédnnen zwischen 10 bis 50 mm
eingestellt werden.



14.2.

Word-Ausdrucke Ausdrucken

I ‘ Word- Leistung | Word- | Word- lagszahlungen | Word-+ il ‘
Interne Ausdrucke ‘Word-Honorarberechnung | ‘Word-Honorarzonenermittiung | Word-Nebenrechnung ‘

Schriftart Seitenrander

( oo
B Unten: mm

( GrilRe: ‘ Links: mm

[ Speichern | | 3¢ Abbrechen

Wenn auf lhrem Computer Microsoft Word (ab Version 97) installiert ist, kbnnen
Sie alle Ausdrucke an Microsoft Word tbergeben. In Verbindung mit Microsoft
Word kénnen Sie fir jede Art Ausdruck (Honorarberechnung, Zusammenstel-
lung, Honorarzonenermittlung usw.) aus allen Schriftarten, die auf lhrem Com-
puter installiert sind, eine Schriftart auswahlen.

Weiterhin kénnen Sie die SchriftgroBe und die Seitenrander fur jeden Ausdruck
einzeln bestimmen. Bei der SchriftgréBe kénnen Sie zwischen 9, 10, 11 oder 12
Punkte wéhlen. Die Seitenrander kénnen zwischen 10 bis 50 mm eingestellt werden.
Zusammenstellungen erhalten dieselbe Formatierung wie Honorarberechnungen.

Damit Ihre Festlegungen im gesamten Programm wirksam werden, mussen diese
Uber die Schaltflache [Speichern] abgespeichert werden.

Drucker einrichten

-

r Drucker

Mame: (Canon MX710 series Printer Eigenschaften... |

Status: Bereit

Typ: Canon MX710 series Printer
Standot: ~ CNBJNP_888717DGAC2E
Kommertar:

- Papier

Gribe:  [A4

Quelle: I.N.rlomatisch auswahlen

Metzwerk... |

Das vorstehende Fenster erscheint, wenn Sie den MenUpunkt DRUCKER EINRICHTEN ...
unter dem Hauptmenutpunkt Darter aufrufen. Falls sich in Ihrem System mehrere
Drucker befinden, kénnen Sie hiermit den Drucker bestimmen, auf dem die
Berechnung(en) ausgedruckt werden sollen. Auch lasst sich hiermit die Blattzu-
fuhr dieses Druckers festlegen.
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14.3.

Drucken von Honorarberechnungen

B
Honol hnung und Anlag dlucloen- g

Honorarberechnung ...
(O direkt drucken (® in Word laden () in den Editor laden

Honorarzonenermittlung ...
(O direkt drucken (&) in Word laden

Nebenrechnung (Interpolation) ...
() direkt drucken (%) in Word laden

[ Besondere Leistung ...
(O direkt drucken & in Word laden

[] Nebenkosten ...
O direkt drucken & in Word laden

[] Abschlagszahlungen ...
O direkt drucken & in Word laden

Honoraraufteilung ...
() direkt drucken (® in Word laden

l zusammenhangend drucken ... (® in Word laden
&3 Drucker einrichten I & Starten | | ¢ Abbrechen |

Sie kénnen lhre Berechnung jederzeit ausdrucken. Hierzu wéhlen Sie aus dem
HauptmenUtpunkt Datei den MenUpunkt DRUCKEN ... aus. Wie aus dem vorste-
henden Fenster ersichtlich, kdnnen Sie per Haken festlegen, welche Ausdrucke
(sofern vorhanden) Sie erhalten wollen. Zusatzlich kénnen Sie bestimmen, ob
Sie die Ausdrucke an das Textverarbeitungsprogramm Microsoft Word - sofern
vorhanden - zur weiteren Bearbeitung Ubergeben wollen oder direkt aus dem
Programm heraus drucken wollen. Sollte auf Inrem PC kein Microsoft Word
installiert sein, wird dieses vom BKI Honorarplaner erkannt und Ihnen wird diese
Option nicht angeboten. Alternativ erhalten Sie auch die Méglichkeit die eigent-
liche Honorarberechnung zur weiteren Bearbeitung vor dem Ausdrucken in die
programminterne Mini-Textverarbeitung (den Editor des Programms) zu laden.
Weitere Informationen zu diesem Thema erhalten Sie im Abschnitt , Der Editor

- die Mini-Textverarbeitung”. Falls Sie vergessen haben sollten, den Drucker aus-
zuwahlen, kénnen Sie das jetzt noch Uber die Schaltflache [Drucker] nachholen.
Uber die Schaltflache [Starten] wird der Ausdruck gestartet.

Hinweis: Sie konnen dieses Fenster auch auf der letzten Bildschirmseite der Berechnung (entweder
Registerkarte , Gesamthonorar” oder Registerkarte , Zahlungsanforderung”) durch Betétigen
der Schaltflache [Drucken] aufrufen. An dieser Stelle ist gewdhrleistet, dass alle erforderlichen
Angaben fir die Honorarberechnung gemacht wurden.

Sofern Microsoft Word auf Ihrem PC installiert ist, kdnnen Sie einen Haken bei
»~zusammenhangend drucken...” machen. Dies bewirkt, dass alle markierten Aus-
drucke, wie bei der Einstellung fur den Briefkopf (Word-Ausdrucke) bei Kopfzei-
len drucken — zusammenhéngend - festgelegt, ausgedruckt werden.



14.4. Drucken von Zusammenstellungen

- M
! Zusammenstellung dm_ u

v Z tell Deckblatt ...

(O direkt drucken (¥ in Word laden
Honorarberechnungen:

(O direkt drucken (&) in Word laden

[¥ Honorarberechnung - Obj-Nr: Test FRE
[+ Honorarberechnung - Obj-Nr.: Test_GEB
¥ Honorarberechnung - Obj-Nr.: Test_ING
[v alle Honorarberechnungen auswihlen

I~ Abschlagszahlungen ...

(O direkt drucken @ in Word laden
¥ zusammenhangend drucken...
® in Word laden
@ Drucker einrichten | | Starten I |x Abbrechen |

Innerhalb der Bearbeitung von Zusammenstellungen kénnen Sie Ihre Zusammen-
stellung jederzeit ausdrucken. Hierzu wahlen Sie aus dem HauptmenUpunkt DaTel
den MenUpunkt Drucken ... aus. Wie aus dem vorstehenden Fenster ersichtlich,
kénnen Sie per Haken festlegen, welche Ausdrucke (sofern vorhanden) Sie
erhalten wollen. Zusatzlich konnen Sie bestimmen, ob Sie die Ausdrucke an das
Textverarbeitungsprogramm Microsoft Word — sofern vorhanden — zur weiteren
Bearbeitung Ubergeben wollen oder direkt aus dem Programm heraus drucken
wollen. Sollte auf lhrem PC kein Microsoft Word installiert sein, wird dieses vom
BKI Honorarplaner erkannt und Ihnen wird diese Option nicht angeboten. Falls
Sie vergessen haben sollten, den Drucker auszuwahlen, kénnen Sie das jetzt
noch Uber die Schaltflache [Drucker] nachholen. Uber die Schaltflache [Starten]
wird der Ausdruck gestartet.

Hinweis: Sie konnen dieses Fenster auch auf der letzten Bildschirmseite der Zusammenstellung
(entweder Registerkarte , Gesamthonorar” oder Registerkarte , Zahlungsanforderung”) durch
Betdtigen der Schaltflache [Drucken] aufrufen. An dieser Stelle ist gewahrleistet, dass alle
erforderlichen Angaben fiir die Zusammenstellung gemacht wurden.

Sofern Microsoft Word auf Ihrem PC installiert ist, konnen Sie einen Haken bei
»~zusammenhangend drucken...” machen. Dies bewirkt, dass alle markierten Aus-
drucke, wie bei der Einstellung fur den Briefkopf (Word-Ausdrucke) bei Kopfzei-
len drucken — zusammenhangend - festgelegt, ausgedruckt werden.

Ausdrucken
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Programmhilfen 15. Prog rammbhilfen

15.1.  Hilfe zum ,,BKI Honorarplaner”

EQ Hilfe zum "BKI Honorarplaner®” L.__]LD_]W
) NS H-

Auszblenden  Zuriick Drucken  Optionen

Inhalt
Inhal |§uchen| Das PrOgramm »BKI

(= =3 iDas Programm "BKI Honararplaner":
= a Einflhrung in das Programm Hono ra rplane r«
@ Bedienungshirwveise
[ [Z] Der Start des Programms
[ [Z]) Die Meniifihrung durch das Pr
(21 Die Yerwattung van Honararbe 5

Einfiihrung in das Programm

Bedienungshinweise

D Die Yerwaltung von Zusatmme

[E] Die Verwaltung von Abschiag: 7  Der Start des Programms | Freischaltung
[# [ voreinstelungen 7.1  Dererste Start des Programms

[£] Die Passwartverwattung 7.2 Der Start mit einem Passwort
[+ [Z3 Ausdrucken der Honorarberec

| (L3 Pogrammhilfen 8 Die Meniifiihrung durch das Programm

= a Die einzelnen Setten des Prograimn 81 Die Registerkarten
| [ Startseite 82  Die Symbolleiste

(23 Allgemeine Angaben 8.3  DerHauptmenipunkt =Datei«

| (£ Honarar (100 %) 8.4  DerHauptmenipunkt =Einstellungens
| (3 Leistungshild 85  DerHauptmenipunkt

(2 esamthonarar sZUusammenstellunge

| ([ Zshlungsanforderung (nur bei 8.6  DerHauptmenipunkt sExtras«

| (£ Zusammenstelungen 87  DerHauptmenipunkt z=Hilfes

+ D Der Editor - die Mini-Textverarbeitu

] Die Verwaltung von Honorarberechnungen
91 Meue Honorarberechnung
9.2  Honorarberechnung &ffnen
93 Honorarberechnung speichern
a2 fm (2] 94  Honorarberechnung speichern unter
95 Honararherechnuna léschen M

Wenn Sie den HauptmenUpunkt Hitre und anschlieBend den Menupunkt Hiire
zum BKI HonorarpLaner auswahlen, wird Ihnen die Hilfe zum Programm als PDF-
Hilfedatei angezeigt. Diese Hilfe zum Programm kénnen Sie auch jederzeit durch
Betdtigen der Taste [F1] als Windows-Hilfe aufrufen.
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15.2.

15.3.

Text der 7. Novelle der HOAI

n - &

Ausblenden  “uriick Dn_len Qptionen

FIEITET e =
EZ

(| Inhalt Ilﬂdax I §uchen|

[alss | HOAl (7. Novelle vom 17.07.2013)

(I3 Teil 2 - Flachenplanung

[C] Teil 3 - Objektplanung

(23 Teil 4 - Fachplanung

[ Teil5- Ubergangs- und Schluss)|

(23 Anlage 1 - Beratungsleistungen
[E] anlage 2 Grundleistungen im Le
[E] Anlage 3 Grundieistungen im Le| _
@ Anlage 4 Grundleistungen im Le 1
@ Anlage 5 Grundleistungen im Le
@ Anlage 6 Grundleistungen im Le
[£] Anlage 7 Grundleistungen im Le
[E] Anlage 8 Grundleistungen im Le
[£] Anlage 8 Besondere Leistungen
@ Anlage 10 Grundleistungen im L

@ Anlage 12 Grundleistungen im L
[£] Anlage 13 Grundleistungen im L s

[Z9 hmlmmn 48 CramAlninbimnne o

i) 3

[ Teil 1- Allgemeine Vorschriften | |

@ Anlage 11 Grundleistungen im LI

Verordnung H

iber die Honorare fiir Architekten- und
Ingenieurleistungen

(Honorarordnung fiir Architekten und
Ingenieure — HOAI)

Vom 10. Juli 2013

Auf Grund der §8 1 und 2 des Gesetzes zur Regelung von
Ingenieur- und Architektenleistungen vom 4. November 1971
(BGBL | S. 1745, 1743), die durch Artikel 1 des Gesetzes vom
12. Movember 1984 (BGBI. | S. 1337) geandert worden sind,
verordnet die Bundesregierung:

Inhaltsiibersicht

Teil 1 - Allgemeine Vorschriften
§ 1 Anwendungsbereich
§ 2 Begriffsbestimmungen

Zu jeder Zeit steht lhnen im Programm der Text der 7. Novelle der HOAI zur
Verfiigung. Wahlen Sie hierzu den Hauptmenutpunkt HiLre und anschlieBend den
MenUpunkt HOAI-Text (7. NoveLLe) aus. Sie kénnen den Text auch direkt Uber die
Tastenkombination [Alt] + [F1] aufrufen.

Online-Handbuch

Uber den Hauptmenipunkt Hitee und der Auswahl des MenUpunktes OnLINE-HAND-
sucH kénnen Sie sich dieses Handbuch in der Online-Version als so genannte PDF-
Datei anschauen. Hierzu muss der Acrobat Reader auf Ihrem PC installiert sein.

Programmhilfen
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Programmhilfen 15.4. Hotline

B K Baukosteninformationszentrum
Deutscher Architektenkammern

Honorarplaner |

Die Software zur rechtssicheren Honorarberechnung
fir Architekten und Ingenieure nach HOAI

Wenn Sie Probleme mit der Bedienung des BKI Honorarplaners
haben, wenden Sie sich bitte an unsere Hotline.

Bei Fragen zu Installation und Programmfreischaltung:
per Telefon:  (0711) 954 854-0

per eMail: info@bki.de
per Fax: (0711) 954 854-54
Bei inhaltlichen Fragen zur Programmnutzung:
per eMail: info@asq-wuppertal.de
« OK

Uber den Hauptmenupunkt Hire und der Auswahl des MenUpunktes HoTLINE
erhalten Sie Informationen zur Unterstitzung, wenn Sie mit dem Programm
Probleme haben.

15.5. Info

B K Baukosteninformationszentrum
Deutscher Architektenkammern

Honorarplaner |

Die Software zur rechtssicheren Honorarberechnung
fiir Architekten und Ingenieure nach HOAI i

BKI Baukosteninformationszentrum
Deutscher Architekienkammern GmbH
Bahnhofstralte 1

70372 Stuttgart

Copyright
ASQ-Wuppertal
Uellendahler Strafte 12
42107 Wuppertal
info@asqg-wuppertal de

Versionsnummern: 8.0.0.0 « OK

Wenn Sie den HauptmenUpunkt Hitre und anschlieBend den MenUpunkt InFo
auswahlen, erhalten Sie Informationen Uber die Autoren des Programms und
Uber das Copyright.
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Die einzelnen Registerkarten
des Programms



Startbild 16. Startbild (Auswahlmenii)

16.1. Die »Startseite«

Dstsi Enstelungen  Zusammenstelungen  Extras  Hife

|#|B|D 2|8 & |8 | @@ B samsn -

Startseite | Algemeine Angaben | Honorar (100%) | L
B KI rplaner 8.0 (7. Novelle)
 Fachdisziplin
Leistungen der HOAI Teil 4 - Fachplanung
Teil 2 - Flachenplanung Abschnitt 1 - Tragwerksplanung
Abschnitt 1 - Bauleitplanung O Tragwerksplanung
O Flachennutzungsplan Abschnitt 2 - Technische Ausriistung
© Bebauungsplan © Technische Ausriistung
Abschnitt 2 - Landschaftsplanung
O Landschattsplan
© Granordnungsplan
© Landschaftsrahmenplan Beratungsleistungen (gem. Anlage 1 der HOAI)
(O Landschaftspflegerischer Begleitplan 1.1 Umweltvertraglichkeits studie
() Pflege- und Entwicklungsplan © Umweltvertraglichkeitsstudie

1.2 Bauphysik
© Warmeschutz und Energiebilanzierung
© Bauakustik (Schallschutz)
© Raumakustik

1.4 Ingenieurvermessung
© Planungsbegleitende Vermessung
© Bawermessung

Teil 3 - Objektplanung
Abschnitt 1 - Gebaude und Innenraume
© Gebaude
© Innenraume
Abschnitt 2 - Freianlagen
O Freianlagen
Abschnitt 3 - Ingenieurbauwerke:
© Ingenieurbauwerke
Abschnitt 4 - Verkehrsanlagen
© Verkehrsanlagen Zusatzliche Leistungen
) Zusatzliche Leistungen (freie Eingabs)

Uber die Startseite kénnen Sie Ihre neue Honorarberechnung beginnen oder
eine bestehende Honorarberechnung 6ffnen. Sie konnen Grundeinstellungen
vornehmen und auch Berechnungen loschen. Fur eine neue Berechnung legen
Sie fest, fir welche Fachdisziplin Sie die Berechnung erstellen wollen. Weiter-
hin kénnen Sie Uber den Hauptmenulpunkt ZusammensTeLLung Honorarberech-
nungs-Zusammenstellungen erstellen, 6ffnen und Iéschen.

Hinweis: Nur dber diese Seite (Registerkarte) des Programms kdnnen Sie Zusammenstellungen aufrufen
und bearbeiten, Honorarberechnungen Iéschen, die Honorarberechnungs-Datenbank kompri-
mieren und reorganisieren und die Passwortverwaltung aufrufen.

16.2. Die Fachdisziplinen

Leistungen der HOAI (verbindlich in der HOAI geregelt)

Flachennutzungsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 1, §§ 17, 18 und 20 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Flachennutzungsplane” ermitteln.

Bebauungsplan

Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 1, §§ 17, 19 und 21 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Bebauungsplane” ermitteln.
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Landschaftsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 23 und 28 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Landschaftsplane” ermitteln.

Grinordnungsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 24 und 29 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,,Grinordnungsplane” ermitteln.

Landschaftsrahmenplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 25 und 30 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Landschaftsrahmenplane” ermitteln.

Landschaftspflegerischer Begleitplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 26 und 31 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Landschaftspflegerischer Begleitplane” ermitteln.

Pflege- und Entwicklungsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 27 und 32 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Pflege- und Entwicklungsplane” ermitteln.

Gebaude

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 1, §§ 33 bis 37 HOAI kénnen Sie Honorare far
.Gebaude” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul drei erweiterte
Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren Kosten bis
zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Innenrdaume

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 1, §§ 33 bis 37 HOAI kénnen Sie Honorare fur
LInnenraume” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul drei erweiterte
Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren Kosten bis
zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Freianlagen

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 2, §§ 38 bis 40 HOAI kénnen Sie Honorare fir
«Freianlagen” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul drei erweiterte
Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren Kosten bis
zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Ingenieurbauwerke

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 3, §§ 41 bis 44 HOAI kénnen Sie Honorare fur
«Ingenieurbauwerke” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul drei
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Verkehrsanlagen

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 4, §§ 45 bis 48 HOAI kénnen Sie Honorare

fur ,Verkehrsanlagen” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul drei
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Startbild
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Tragwerksplanung

Auf der Basis von Teil 4, Abschnitt 1, §§ 49 bis 52 HOAI kdnnen Sie Honorare

far , Tragwerksplanung” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul drei
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Technische Ausriistung

Auf der Basis von Teil 4, Abschnitt 2, §§ 53 bis 56 HOAI kénnen Sie Honorare fur
«Technischen Ausristung” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul drei
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Beratungsleistungen (nicht verbindlich geregelt, Anlage 1 der HOAI)

Umweltvertraglichkeitsstudie
Auf der Basis von Anlage 1.1 ,Umweltvertraglichkeitsstudie” zur HOAI kénnen
Sie Honorare fur ,Umweltvertraglichkeitsstudien” ermitteln.

Warmeschutz und Energiebilanzierung
Auf der Basis von Anlage 1.2 ,,Bauphysik” zur HOAI kdnnen Sie Honorare fur
+Warmeschutz und Energiebilanzierung” ermitteln.

Bauakustik (Schallschutz)
Auf der Basis von Anlage 1.2 ,Bauphysik” zur HOAI kénnen Sie Honorare fur
»Bauakustik (Schallschutz)” ermitteln.

Raumakustik
Auf der Basis von Anlage 1.2 ,,Bauphysik” zur HOAI kénnen Sie Honorare fir
~Raumakustik” ermitteln.

Planungsbegleitende Vermessung
Auf der Basis von Anlage 1.4 ,Ingenieurvermessung” zur HOAI kénnen Sie Hono-
rare fur ,Planungsbegleitende Vermessung” ermitteln.

Bauvermessung
Auf der Basis von Anlage 1.4 ,Ingenieurvermessung” zur HOAI kénnen Sie Hono-
rare fur ,Bauvermessung” ermitteln.

Zusatzliche Leistungen (freie Eingabe)
Sie kénnen Honorare fur ,Zusétzliche Leistungen” unabhéangig von anderen
Leistungen als Zeithonorar und/oder Pauschalhonorar eingeben.



17.

Allgemeine Angaben

17.1.

17.2.

Die Seite »Allgemeine Angaben«

[ BKI Honorarplaner 80 (T, Novelle) (Gebaude) - Objekt-Nr. Test 0001_GEB

Dstsi Enstelungen  Zusammenstelungen  Extras  Hife

|# | B|D 2|8 & |8 |&|B B - |o m|ai

Startseite Allgameine Angaben | Honorar (100%) | L | I

3. Abschlagszahlungsanforderungen|

At der |

Fusam.che Uberschriftenzeile (fur freien Text) ‘

OHonorar-[Vorschlag |7 @ HonorarRechnung © Honorar-Schiussrechnung ‘

Adresse des

’ @ o070tz ] ‘ P Auswahl HP8
Zeitraum der Leistungserbringung Herm
\Walter Breuer
Anfang:  [03.06.2013 ] 15
Ende: 05.07.2013 EJ 42337 Wuppertal
o
P Auswahl HPg
Einfamilienwohnhaus
Grindelwaldweg 28
142337 Wuppertal

Auf dieser Bildschirmseite — der 2. Seite (Registerkarte) im Programm — kén-

nen Sie eine zusatzliche Uberschrift fir die Honorarberechnung eingeben. Sie
kénnen festlegen, ob Sie einen Honorarvorschlag bzw. Honorarermittlung, eine
Honorarrechnung oder eine Honorarschlussrechnung erstellen moéchten. Sie kén-
nen eine Rechnungsnummer eingeben bzw. sich die zuletzt gespeicherte Rech-
nungsnummer anzeigen lassen (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen).
Den Zeitraum der Leistungserbringung (steuerrechtlich erforderlich) kénnen Sie
mit dem Beginn- und mit dem Ende-Datum definieren. Des Weiteren kénnen Sie
hier die Adresse des Empfangers eingeben oder aus vorhandenen Honorarbe-
rechnungen die Adresse des Empfangers auswahlen. Als nachstes kdnnen Sie das
Objekt bezeichnen oder aus bestehenden Honorarberechnungen eine vorhan-
dene Objektbezeichnung auswahlen. Wenn Sie eine Honorarberechnung fur die
Tragwerksplanung erstellen wollen, erhalten Sie auf dieser Seite zusatzlich die
Moglichkeit festzulegen, ob die anrechenbaren Kosten nach § 50 Abs. 1 oder

§ 50 Abs. 2/3 HOAI ermittelt werden sollen. Bei der Bearbeitung von Honorarbe-
rechnungen fur ,Technische Ausriistung” und ,Bauvermessung” ist es erforder-
lich, auf dieser Seite den Anwendungsbereich festzulegen.

Die Basis der anrechenbaren Kosten bei der Tragwerksplanung

Bei der Tragwerksplanung unterscheidet die HOAI zwischen dem Regelfall
(§ 50 Abs. 1 =55% der Kosten der Baukonstruktionen und 10% der Kosten der
Technischen Anlagen) und dem Sonderfall mit einem besonders hohen Anteil

Allgemeine Angaben
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an Kosten der Griindung und der Tragkonstruktionen (§ 50 Abs. 2/3 = 90% der
Kosten der Baukonstruktionen und 15% der Kosten der Technischen Anlagen).

Anrechenbare Kosten

(nach § 50 Abs. 1 HOAI (Regelfallf Cnach § 50 Abs. 2/3 HOAI

Diese Auswahlmaoglichkeit steht Ihnen auch in diesem Programm zur Verfligung
(siehe Abbildung). Wahlen Sie hierzu entweder die Optionen [nach § 50 Abs. 1
HOAI] oder die Option [nach § 50 Abs. 2/3 HOAI].

Der Anwendungsbereich bei der Technischen Ausriistung

Anwendungsberaich

Auswahl HOAI (Gebaudeautomation und Automation von Ingenieurbauwerken v|

Freie Definition |

Der § 53 der HOAI unterteilt die Technische Ausriistung in acht Anlagengruppen.
Sie kdnnen aus diesem Fenster eine von diesen acht Anlagengruppen auswahlen
oder aber, wenn Sie eine Anlagengruppe frei definieren wollen, einen Text fur
die Bezeichnung dieser Anlagengruppe eingeben.

17.4. Der Anwendungsbereich bei der Bauvermessung

Anwendungsbereich

Bauvermessung fiir Gebdude

Bauvermessung fir Gebaude
21551 Bauvermessung fiir Ingenieurbauwerke
( Bauvermessung far Verkehrsanlagen

Fur die anrechenbaren Kosten bei der Bauvermessung wird nach Anlage 1.4.5
zur HOAI nach ,,Gebéauden”, ,Ingenieurbauwerken” und , Verkehrsanlagen”
unterschieden. Fur die weitere Bearbeitung wahlen Sie hierzu aus dem Fenster
die Basis der anrechenbaren Kosten aus.

Zusatzliche Uberschriftenzeile

zusatzliche Uberschriftenzeile (fiir freien Text)

Durch dieses Eingabefeld haben Sie die Moéglichkeit, Ihrer Honorarberechnung
eine weitere Information als 2. Uberschrift mitzugeben. Sie kénnen hier z. B. den
Vertrag benennen, der lhrer Honorarberechnung zugrunde liegt oder Angaben
Uber die Anzahl der Abschlagszahlungsanforderung machen.



17.6.

17.7.

Die Art der Honorarberechnung

(2 Honorar- [Vorschlag = (%) Honorar-Rechnung (O Honorar-Schlussrechnung

F—\n der Honorarberechnung

An dieser Stelle kdnnen Sie wahlen, ob Sie einen Honorar-Vorschlag bzw. eine
Honorar-Ermittlung als Angebot, eine Honorar-Rechnung oder eine Honorar-
Schlussrechnung erstellen wollen.

Honorar-Vorschlag bzw. -Ermittlung als Angebot:

Sie kdnnen auswahlen, ob Sie ein Angebot als Honorar-Vorschlag oder als
Honorar-Ermittlung bezeichnen wollen. Entsprechend dieser Festlegung wird die
Honorarberechnung entweder mit "\HONORAR-VORSCHLAG« oder mit »HONO-
RAR-ERMITTLUNG« betitelt. Bei der Bearbeitung des Leistungsbildes wird nicht
nach [vereinbart] und [erbracht] unterschieden. Die Eingabe von Abschlagszah-
lungen und Zahlungsanforderungen ist nicht moglich.

Honorar-Rechnung:

Die Berechnung wird mit "HONORAR-RECHNUNG« betitelt. Bei der Bearbeitung
einer Honorar-Rechnung erhalten Sie am Ende der Honorarermittlung die Még-
lichkeit, Sicherheitseinbehalte, Abschlagszahlungen und Zahlungsanforderungen
(auch abweichend vom Resthonoraranspruch) einzugeben.

Honorar-Schlussrechnung:

Die Berechnung wird mit »HONORAR-SCHLUSSRECHNUNG« betitelt. Auch bei
der Bearbeitung einer Honorar-Schlussrechnung erhalten Sie am Ende der Hono-
rarermittlung die Moglichkeit, Sicherheitseinbehalte und Abschlagszahlungen
einzugeben. Als Zahlungsanforderung wird automatisch der Betrag vom Restho-
noraranspruch dbernommen.

Die Rechnungsnummer (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

(@) 2013007012 \

(Rechnuﬂgswmmer

Da jede Rechnung bzw. Schlussrechnung eine eindeutige Rechnungsnummer er-
halten muss, kdnnen Sie hier diese Rechnungsnummer vergeben. Die Rechnungs-
nummer darf max. 25 Zeichen lang sein und muss nicht nur Ziffern enthalten.

(et 0

Die letzte Ri hat die Rechnungs-N
2013/07-012

Soll diese Rechnungs-Nr_ zur ( werden?

Wenn Sie auf das Infosymbol links neben der Rechnungsnummer klicken, wird
Ihnen die zuletzt gespeicherte Rechnungsnummer angezeigt. Dies soll lhnen
helfen, Rechnungsnummern besser verwalten zu kénnen.

Allgemeine Angaben
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Allgemeine Angaben 17.8. Der Zeitraum der Leistungserbringung

Zeitraum der Leistungserbringung

Anfang:  [03.062013 E]
Ende: 05.07.2013 E]

Mit der Eingabe des Datums fur den Anfang und das Ende der Leistungserbrin-
gung bestimmen Sie den Zeitraum der Leistungserbringung, der steuerrechtlich
in Rechnungen angegeben werden muss.

17.9. Die Adresse des Empfangers

Adresse des

2 Auswahl HPS

Hermn
\Walter Breuer
Grindelwaldweg 15

42337 Wuppertal |

Die zu erstellende Berechnung kann ohne ein gesondertes Anschreiben versen-
det werden. Hierfur ist es erforderlich, dass der Adressat des Honorar-Vorschlags
(Honorar-Ermittlung) / der Honorar-(Schluss-) Rechnung in die dafur vorgesehe-
nen Zeilen eingetragen wird.

Hinweis: Nur die Zeilen, in denen Sie Text eingetragen haben, werden ausgedruckt. Fir die Postleitzahl
und den Ortsnamen ist die abgesetzte unterste Zeile vorgesehen.

17.10. Die Auswahl einer vorhandenen Adresse

Adresse - 1. Zeile Adresse - 2. Zeile Adresse - 3. Zeile

Test_BBP Empfangeradresse Zeile 1 | Test_BBP Empfangeradresse Zeile 2 Test_BBP Empfangeradresse Zeile 3
Test_FNP Empfangeradresse Zeile 1 | Test_FNP Empfangeradresse Zeils 2 | Test FNP Empfangeradresse Zeie 3
Test_FRE Empfangeradresse Zeile 1 | Tes!_FRE Empfangeradresse Zeile 2  Test_FRE Empfangeradresse Zeile 3
Test_GEB Empfangeradresse Zelle 1 | Test_GEB Empfangeradresse Zeile 2 | Test GEB Empfangeradresse Zeie 3
Test_GOP Empfangeradresse Zeie 1 Test_GOP Empfangeradresse Zeie 2 | Test_GOP Empfangeradresse Zeile 3
Test ING Empfangeradresse Zeie 1 | Test_ING Empfangeradresse Zeis 2 Test ING Empfangeradresse Zeie 3
Test_LBP Empfangeradresse Zeie 1 | Test_LBP Empfangeradresse Zeile 2 | Test_LBP Empfangeradresse Zeile 3
Test_LRP Empfangeradresse Zeile 1 | Tes!_LRP Empfangeradresse Zeile 2  Test_LRP Empfangeradresse Zeie 3
Test_LSP Empfangeradresse Zelle 1 | Test_LSP Empfangeradresse Zeils 2 | Test LSP Empfangeradresse Zeie 3
Test_PEP Empfangeradresse Zeile 1 | Tes!_PEP Empfangeradresse Zeile 2 | Test_PEP Empfangeradresse Zele 3
Test_RAU Empfangeradresse Zeie 1 Test_RAU Empfangeradresse Zeie 2 Test RAU Empfingeradresse Zeile 3
Test_TBP Empfangeradresse Zeile 1 | Tes!_TBP Empfangeradresse Zeie 2 | Test_TBP Empfangeradresse Zeie 3
Test TGA Empfangeradresse Zeile 1 | Test TGA Empfangeradresse Zeile 2 | Test TGAEmpfangeradresse Zele 3
Test_TWP Empfangeradresse Zeils 1 Test_TWPR Empfangeradresse Zeie 2 | Test TWP Empfangeradresss Zeile 3
Test_UVS Empfangeradresse Zeile 1 Test_UVS Empfangeradresse Zeie 2 Test_UVS Empfangeradresse Zeie 3 " -
« .

|J Uhemahmen‘ | € Abbrechen ‘

Wenn Sie bereits Honorarberechnungen abgespeichert haben, wer-den lhnen
beim Betatigen des Buttons [Auswahl HP8] alle vorhandenen Adressen, die in
anderen Berechnungen eingegeben wurden, angezeigt. Mehrfach vorhandene
gleiche Adressen werden nur einmal angezeigt.
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17.11. Die Objektbezeichnung

Allgemeine Angaben

P Auswahl HP8

Einfamilienwonnhaus
Grindelwaldweg 28
142337 Wuppertal

In die vorgegebenen drei Zeilen kdnnen Sie Angaben zum Objekt machen.
Folgende Angaben erscheinen hierfur sinnvoll:

1. Zeile: Bezeichnung des Objekts
2.und 3. Zeile: Standort des Objekts

Hinweis: Die erste Zeile wird in Verbindung mit der Objektnummer zum Auffinden von bestehenden
Honorarberechnungen benutzt.

17.12. Die Auswahl eines vorhandenen Objekts

B

Objektbezeichnung - 1. Zeile
Einfamilienwohnhaus

Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_FMNP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 1
Test_GEB Objekibezeichnung Zeile 1
Test_GOP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_ING Objektbezeichnung Zeile 1
Test_LBP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_RAU Objektbezeichnung Zeile 1
Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_TGA Objektbezeichnung Zeile 1
Test_TWP Objektbezeichnung Zeile 1
Test_UWS Objektbezeichnung Zeile 1

Objektbezeichnung - 2. Zeile

| Grindelwaldweg 28

Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_FMP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 2
Test_GEB Objektbezeichnung Zeile 2
Test_GOP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_ING Objektbezeichnung Zeile 2
Test_LBP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_RAU Objektbezeichnung Zeile 2
Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_TGA Objektbezeichnung Zeile 2
Test_TWP Objektbezeichnung Zeile 2
Test_UVS Objektbezeichnung Zeile 2

Objektbezeichnung - 3. Zeile

| 42337 Wuppertal

Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_FMNP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 3
Test_GEB Objektbezeichnung Zeile 3
Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_ING Objektbezeichnung Zeile 3
Test_LBP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_RAU Objektbezeichnung Zeile 3
Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 3
Test_TGA Objekibezeichnung Zeile 3~
Test_TWP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_UWS Objektbezeichnung Zeilei,j
| »

|J Uhemehmen| | ¢ Abbrechen |

Wenn Sie bereits Honorarberechnungen abgespeichert haben, werden Ihnen

beim Betatigen des Buttons [Auswahl HP8] alle vorhandenen Objektbezeichnun-

gen, die in anderen Berechnungen eingegeben wurden, angezeigt. Mehrfach
vorhandene gleiche Objektbezeichnungen werden nur einmal angezeigt.
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18.

Honorar (100 %)

18.1.

Die Seite »Honorar (100 %)«

Datei Enstelungen  Zusammenstelungen Extras  Hife

|#|B|D @ 8 &|&

B JQStammuatanv‘Q“D Qli

| Startseite | AlgemeineAngaben | Honorar (100%) | | :
B Kosten
B der K }w ‘
Einzelaufstellung
Anrechenbare Kosten (netto) 134.41.77 € 2
Mitzuverarbeitende
Bausubstanz (netto) @ 600,00 §
Anrechenbare Kosten inkl. mitzu-
verarbeitende Bausubstanz (netto) 1699177 €
© Honorarzone | @® Von-Satz
© Honorarzane Il O Viertel-Satz
@Honorarzone 1Tk O Mittel-Satz
© Honorarzone IV O Dreiviertel-Satz
© Honorarzone V O Bis-Satz
Honerarzenenermitilung % des Honorarrahmens

Auf dieser Bildschirmseite — der 3. Seite (Registerkarte) im Programm — werden
die anrechenbaren Kosten (einschlieBlich der Kosten der mitzuverarbeitenden
Bausubstanz), die Honorarzone, der Honorarsatz und die daraus folgende Inter-
polation behandelt.

Zusatzlich kénnen auf dieser Seite auch erweiterte Honorartafeln fur viele Fach-
disziplinen ausgewahlt werden, wenn die anrechenbaren Kosten die Honorarta-
feln der HOAI Uberschreiten.

Sofern die HOAI die Ermittlung der Honorarzone nach Punkten anbietet, wird
diese Moglichkeit auf dieser Seite angeboten.

Wenn Sie den BKI Kostenplaner auf lnrem Computer einsetzen, konnen Sie die
anrechenbaren Kosten fur die Fachdisziplin ,Gebaude” aus diesem Programm in
den BKI Honorarplaner ibernehmen.



18.2. Die anrechenbaren Kosten Honorar

Anrechenbare Kost th Einzelaufstellung -
nrechenbare Kosten (netto) 135.000,00 € S T
Mitzuverarbeitende &l 35.500.00 €

Bausubstanz (netto)
170.500,00 €

Anrechenbare Kosten inkl. mitzu-
verarbeitende Bausubstanz (netto)

Die HOAI (§ 6, Abs. 1, Nr. 1) sieht vor, dass im Regelfall fur Leistungen der Teile

3 und 4 der HOAI (Gebaude, Innenraume, Freianlagen, Ingenieurbauwerke, Ver-
kehrsanlagen, Tragwerksplanung und Technische Ausristung) die anrechenbaren
Kosten auf der Grundlage der Kostenberechnung nach DIN 276-1 Ausgabe 12-
2008 (sofern diese nicht vorliegt, auf der Grundlage der Kostenschatzung nach
DIN 276-1 Ausgabe 12-2008) fur das gesamte Leistungsbild anzusetzen sind.

Alternativ sieht § 6 Abs. 3 vor, dass, wenn zum Zeitpunkt der Beauftragung noch
keine Planung als Voraussetzung fir eine Kostenschatzung oder Kostenberech-
nung vorliegt, schriftlich vereinbart werden kann, das Honorar auf der Grundla-
ge der anrechenbaren Kosten einer Baukostenvereinbarung berechnet werden
kann.

18.3. Die Bezeichnung der anrechenbaren Kosten

|

Anrechenbare Kosten

Bezeichnung der Kostenermittlung: |Kostenherechnung |

Das Programm gibt die Bezeichnung der anrechenbaren Kosten, die in der HOAI
benannt ist, vor. Sie haben jedoch die Moglichkeit, diese Bezeichnung frei Ihren
Erfordernissen anzupassen.

18.4. Die anrechenbaren Kosten als Gesamtsumme

Anrechenbare Kost th Einzelaufstellung -
nrechenbare Kosten (netto) 135.000,00 € S T
Mitzuverarbeitende r 35.500.00 €

Bausubstanz (netto)
170.500,00 €

Anrechenbare Kosten inkl. mitzu-
verarbeitende Bausubstanz (netto)

Sie konnen die anrechenbaren Kosten sowohl in Form von Einzelbetragen,

als auch in Form einer Gesamtsumme eingeben. Wenn Sie die anrechenbaren
Kosten als eine Gesamtsumme eingeben, achten Sie bitte darauf, dass dies der
Nettobetrag der anrechenbaren Kosten sein muss.
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Honorar 18.5. Die mitzuverarbeitende Bausubstanz

Die in der 6. Novelle der HOAI herausgefallene vorhandene (mitzuverarbeitende)
Bausubstanz bei den anrechenbaren Kosten ist in der 7. Novelle der HOAI wieder
eingefuhrt worden. Sie haben immer dort, wo mitzuverarbeitende Bausubstanz
bertcksichtigt werden darf, die Méglichkeit die Kosten fur die mitzuverarbei-
tende Bausubstanz in der Gesamtkostenaufstellung einzugeben. Alternativ ist

es auch bei verschiedenen Fachdisziplinen moglich, diese Kosten in die Einzel-
aufstellung getrennt nach voll anrechenbare Kosten (KG 300) und beschrankt
anrechenbare Kosten (KG 400) einzugeben.

18.6. Die anrechenbaren Kosten in Einzelbetragen

Anrechenbare Kosten inkl. mitzu- Einzelaufstellung ]
verarbeitende Bausubstanz (netto) @ A58 S nach DIM 276/12.08

Wenn Sie die anrechenbaren Kosten in Form von Einzelbetragen eingeben maoch-
ten, driicken Sie bitte die Schaltflache rechts neben dem Text , Einzelaufstellung
DIN 276/12.08". Nachdem Sie die anrechenbaren Kosten in Einzelbetrédgen einge-
geben haben, erscheint ein griiner Haken in der Schaltflache fur die [Einzelauf-
stellung DIN 276/12.08].

Je nachdem, in welcher Fachdisziplin Sie sich gerade befinden, erscheinen die
nachfolgenden Eingabefenster. In diesen Fenstern wird die Summe der anre-
chenbaren Kosten nach Vorschrift der HOAI ermittelt. Durch die Eingabe eines
Prozentsatzes fur die Mehrwertsteuer bestimmen Sie, ob die Einzelbetrage
Brutto- oder Nettobetrdge sind (0% = Nettobetrag).

Einzelaufstellung
Anrechenbare Kosten (netto) 134 411 7T € e
Mitzuverarbeitende

Bausubstanz (netto) @ 35.000.00 €

Anrechenbare Kosten inkl. mitzu-

verarbeitende Bausubstanz (netto) 169.411,77 €

Hinweis: Die Eingabe der anrechenbaren Kosten bei den Fachdisziplinen , Freianlagen”, , Verkehrsanla-
gen”, ,Technische Ausristung” und , Bauvermessung” ist nur als Gesamtsumme mdglich.

¢ ,Gebdude”, ,Innenrdaume” und ,Warmeschutz und Energiebilanzierung”

Fur diese Fachdisziplinen sind die anrechenbaren Kosten auf der Basis der Koste-
nermittlungen nach DIN 276-1 (Ausgabe 12-2008) zu ermitteln und entsprechend
§ 33 zu spezifizieren.
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- = Rl
Anrechenbare Kosten nach Kostenberechnung
~ Kostengruppe [DIN 276/12.08) anrechenbare I(ost_t_an e
voll anrechenbar besg;g&;n’;dhznzr?‘%h;?bar
300 Baukonstruktionen 119.400.00 €
400 Technische Anlagen | 0,00 €| | 3370000€
bedingt anrechenbar
210 Herrichten 1.400,00 €
230 Michtéffentliche Erschliefung 0,00€
600 Ausstattung und Kunstwerke 0,00€
anrechenbar, wenn unter 7.500 € (netto)
500 Aultenanlagen 6.400,00 €
Mitzuverarbeitende Bausubstanz @ | 0,00 €| | 0,00 €
Summe einschl.| 19,00] % MwSt 127.200,00 € 33.700,00 €
Nettosumme 106.890,76 € 28.319,33€
voll anrechenbar 106.890,76 € 28.31933€
+ 25 % von 106.890.76 € 26.722 69 € - 26.722 69 €
+ 50 % von 1.596.,64 € 798,32 € 1.596,64 €
Anrechenbare Kosten (netto) [ 1344177 € ]

Uhemahme vom sKostenplaner« ] |_@F’r[]fen | |J Uhemehmen| | ¢ Abbrechen |

Bei der Fachdisziplin ,,Gebaude” (Bildschirmabdruck) kénnen Sie zusatzlich die
anrechenbaren Kosten tber die Schaltflache [Ubernahme vom BKI Kostenplaner]
vom BKI Kostenplaner Gibernehmen. Dies setzt naturlich voraus, dass Sie das
Programm BKI Kostenplaner auf Inrem Computer installiert haben und bereits
Kostenplane erstellt haben.

Es ist erforderlich, die anrechenbaren Kosten in zwei Gruppen aufzuteilen: in voll
anrechenbare und beschrénkt anrechenbare Kosten.

Voll anrechenbare Kosten

In die Felder der Spalte ,voll anrechenbare Kosten” sind die Kosten der einzel-
nen Kostengruppen der DIN 276-1/12.08 einzutragen, deren Leistung der Auf-
tragnehmer plant bzw. deren Ausfuhrung er Gberwacht. Dies gilt insbesondere
fur die unter ,bedingt anrechenbar” genannten Kostengruppen.

Beschrankt anrechenbare Kosten

Unter ,beschrankt anrechenbare Kosten” sind gemaB § 33 die Kosten fur Techni-
sche Anlagen, die der Auftragnehmer nicht fachlich plant und deren Ausfiihrung
er nicht fachlich Gberwacht, einzutragen.

Sie konnen in dieser Einzelaufstellung die Kosten der mitzuverarbeitenden Bau-
substanz getrennt nach voll anrechenbare und beschrankt anrechenbare Kosten
eintragen. Sollten Sie bereits in der Gesamtkostenaufstellung Kosten fur die
mitzuverarbeitende Bausubstanz eingetragen haben, werden diese nach einer
Sicherheitsabfrage auf ,0” zurlickgesetzt.

Honorar
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Honorar
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Aufgrund dieser Eingaben werden die anrechenbaren Kosten, wie es der § 33
Abs. 2 HOAI vorschreibt, berechnet. Die detaillierte Ermittlung der anrechenba-
ren Kosten sehen Sie direkt in diesem Fenster. Zusatzlich kénnen Sie sich diese
Berechnung auch ausdrucken lassen.

o Ubernahme der Kosten vom BKI Kostenplaner

B e s oo e T e

I Kostenplan auswahlen | Honorarplaner Kostengruppe (DIN 276/12.08)
210 ||[ 230 ||[ 300 500
| vall vall vall voll ibeschr.| woll voll
Kostengruppe (DIN 276/12.08) BKI Kostenplaner anrech. |anrech. | anrech. [ anrech Eanrech anrech. | anrech
210 Herrichten L]
| 230 Michtdffentliche Erschliefung ’W‘ O
i 300 Bauwerk-Baukonstruktionen [
400 Bauwerk-Technische Anlagen ’W‘ [
500 AuRenanlagen ’W‘ i L]
610 Ausstattung O
620 Kunstwerke ’W‘ 777777777777777777777777777777 E |

in diesen Kosten enthaltene Mehrwertsteuer %

|J Ubernehmen| | ¢ Abbrechen ‘

Sofern Sie den BKI Kostenplaner auf Ihrem Computer installiert haben und be-
reits Kostenplane aufgestellt haben, konnen Sie Kostendaten dieser Kostenplane
in den BKI Honorarplaner tlbernehmen.

Sobald Sie die Schaltflache [Kostenplan auswahlen] angeklickt haben, erscheint
ein Auswahlment zur Bestimmung des Kostenplanes. Sie missen an dieser
Stelle das Verzeichnis der Kostenpléne des BKI Kostenplaners einstellen und den
entsprechenden Kostenplan auswéahlen. Kostenplane tragen die Dateiendung
..pro” oder ,,.bkikp” (ab Version 12 bei Einzelplatzinstallation). Wahlen Sie die
passende Dateiendung Ihres Kostenplans aus.

Nachdem der ausgewahlte Kostenplan geladen wurde, werden lhnen die
Ubernommenen Kosten angezeigt. Sie kdnnten nun, nach Bedarf, diese Kosten
verandern.

Im néchsten Schritt mussen Sie bestimmen, ob bestimmte Kosten voll, teilweise
oder nicht angerechnet werden sollen. Dies kénnen Sie mit einem Haken bei der
jeweiligen Kostengruppe festlegen. Die Anrechenbarkeit der Kostengruppe 300
kann nicht deaktiviert werden. Uber das Anklicken der Schaltflache mit der Auf-
schrift der Kostengruppe erhalten Sie Erlduterungen tber die Besonderheiten
der Anrechenbarkeit dieser Kostengruppen.

Wenn der Ubernommene Kostenplan aus dem BKI Kostenplaner Bruttobetrage
als anrechenbare Kosten enthalt, wird der entsprechende Mehrwertsteuersatz
Ubernommen und lhnen angezeigt. Es ist moglich, diesen Mehrwertsteuersatz
zu veréndern. Durch Anklicken der Schaltflache [Ubernehmen] werden die auf
dieser Bildschirmseite aufgefuhrten Kosten und deren Anrechenbarkeit Gber-
nommen.



e Tragwerksplanung (§ 50 Abs. 1)

BB Kostenaufstellung fiir Tragwerkspl JmSSOAhs.lHO_ [

Anrechenbare Kosten nach Kostenberechnung

Anrechenbare
Kostengruppe DIN 276M12.08 Brutto-Betrag Anteil Kosten
300 Baukonstruktionen £ % 366.666,66 €
400 Technische Anlagen 444 444 44 € 10 % 44 444 44 €
Mitzuverarbeitende Bausubstanz @
Summe einschl. % MwSt 46111110 €
Anrechenbare Kosten - netto

|« Obemenmen| | € Abbrechen |

Im Regelfall werden die anrechenbaren Kosten fur die Tragwerksplanung unter
Zugrundelegung der Kostenermittlungsart nach DIN 276-1 (Ausgabe 12.08)
ermittelt. In § 50 Abs. 1 der HOAI ist festgelegt, dass 55 % der Kosten der Bau-
konstruktionen (DIN 276-1/12.08 - Kostengruppe 300) und 10 % der Kosten der
Technischen Anlagen (DIN 276-1/12.08 - Kostengruppe 400) anrechenbare Kosten
sind. Tragen Sie bitte die gesamten anrechenbaren Kosten dieser Kostengruppen
ein. Die anteilige Berucksichtigung erfolgt durch das Programm.

Sie konnen in dieser Einzelaufstellung auch die Kosten der mitzuverarbeitenden
Bausubstanz eintragen. Sollten Sie bereits in der Gesamtkostenaufstellung Kos-
ten fur die mitzuverarbeitende Bausubstanz eingetragen haben, werden diese
nach einer Sicherheitsabfrage auf ,0” zurtickgesetzt.

¢ Tragwerksplanung (§ 50 Abs. 2/3)

Abweichend vom Regelfall der Ermittlung der anrechenbaren Kosten fur die
Tragwerksplanung nach § 50 Abs. 1 HOAI (siehe vorherigen Punkt) besteht auch
die Moglichkeit, bei Gebduden mit einem hohen Anteil an Kosten der Griindung
und der Tragkonstruktionen schriftlich zu vereinbaren, dass die anrechenbaren
Kosten auf der Basis des § 50 Abs. 3 der HOAI zu ermitteln sind. In § 50 Abs.

3 der HOAI ist festgelegt, dass 90 % der Kosten der Baukonstruktionen (DIN
276-1/12.08 - Kostengruppe 300) und 15 % der Kosten der Technischen Anlagen
(DIN 276-1/12.08 - Kostengruppe 400) anrechenbare Kosten sind. Tragen Sie bitte
die gesamten anrechenbaren Kosten dieser Kostengruppen ei