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Kurzbeschreibung
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Kurzbeschreibung BKI Honorarermittler 2026

Der BKI Honorarermittler fuhrt Sie Schritt fur Schritt durch die Honorarermitt-
lung. Sie kdnnen menugefuhrt Registerkarte fir Registerkarte ausfullen und lhre
Honorarberechnung abschlieBend ausdrucken.

Alternativ dazu kann die Bearbeitung auch in individueller Reihenfolge erfol-
gen. Eingaben in einem Register wirken sich sofort auf alle Register des BKI
Honorarermittlers aus. Daher kénnen Sie beliebig zwischen den einzelnen Seiten
wechseln und von jeder beliebigen Stelle den Ausdruck starten.

Das Programm lauft unter den Betriebssystemen Windows 10 und Windows 11.

Mit dem BKI Honorarermittler 2026 kénnen Sie Honorare nach der aktuellen
HOAI (8. Novelle) fur folgende Fachdisziplinen berechnen:

Leistungen nach HOAI

— Flachennutzungsplan (Teil 2, Abschnitt 1 HOAI)

— Bebauungsplan (Teil 2, Abschnitt 1 HOAI)

— Landschaftsplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)

— Grunordnungsplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)

— Landschaftsrahmenplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)

— Landschaftspflegerischer Begleitplan (Teil2, Abschnitt 2 HOAI)
- Pflege- und Entwicklungsplan (Teil 2, Abschnitt 2 HOAI)
— Gebaude (Teil 3, Abschnitt 1 HOAI)

— Innenrdume (Teil 3, Abschnitt 1 HOALI)

- Freianlagen (Teil 3, Abschnitt 2 HOAI)

- Ingenieurbauwerke (Teil 3, Abschnitt 3 HOAI)

— Verkehrsanlagen (Teil 3, Abschnitt 4 HOAI)
Tragwerksplanung (Teil 4, Abschnitt 1 HOAI)

— Technische Ausrustung (Teil 4, Abschnitt 2 HOAI)

Beratungsleistungen (Anlagen zur HOAI)

— Umweltvertraglichkeitsstudie (Anlage 1.1 HOAI)

- Warmeschutz und Energiebilanzierung (Anlage 1.2 HOAI)
Bauakustik (Schallschutz) (Anlage 1.2 HOAI)

Raumakustik (Anlage 1.2 HOAI)

Planungsbegleitende Vermessung (Anlage 1.4 HOAI)

— Bauvermessung (Anlage 1.4 HOAI)

Zusatzliche Leistungen (freie Eingabe)

Mit dem BKI Honorarermittler lassen sich auch Honorare der 3. bis 5. Novelle,
sowie der 6. und 7. Novelle berechnen (also fur alle Honorarordnungen seit 1988).
Dies ist fur laufende, altere Projekte besonders wichtig. Hierzu stehen in geson-
derten Programmmodulen die entsprechenden Honorartafeln und Leistungsbil-
der zur Verfigung.

Mit dem BKI Honorarermittler kdnnen Sie in kurzester Zeit versandfertige Hono-
rarvorschlage bzw. -ermittlungen, -rechnungen und -schlussrechnungen erstellen.

Die Form der mit diesem Programm erstellten Honorar-(Schluss-)Rechnungen so-
wie die vom Programm auf den Ausdrucken verwendeten Begriffe entsprechen
dabei den juristischen Anforderungen.



Es besteht die Moglichkeit, einen eigenen Briefkopf, lhre UstldNr. bzw. lhre Steu-
er-Nr. und lhre Bankverbindung einzugeben und so lhre Ausdrucke individuell zu
gestalten. Um ein eigenes Briefpapier benutzen zu kénnen, kann der Ausdruck
des Briefkopfes und der UstldNr./Steuer-Nr. unterbunden werden.

Alle Honorarberechnungen werden in das Textverarbeitungsprogramm Microsoft
Word Ubernommen, um eine individuelle Gestaltung und Anpassung zu ermégli-
chen. Auf Wunsch kann auch mit einer Word-Formatvorlage gearbeitet werden.

Die Schriftarten fur Ausdrucke in Microsoft Word kénnen aus allen Schriften, die
Windows zur Verfligung stellt, individuell gewahlt werden.

Der BKI Honorarermittler verfugt Gber eine Hilfe zum Programm, die im Menu
Hire als HiLre zum ProgramM aufgerufen werden kann..

AuBerdem koénnen Sie in der Hilfe den Text der aktuellen HOAI (8. Novelle)
jederzeit aufrufen. Dieses Hilfesystem verfligt tiber einen eigenen Index und die
Maoglichkeit, im Volltext der HOAI nach Begriffen zu suchen.

Far viele Fachdisziplinen kénnen Sie die anrechenbaren Kosten einschlieBlich der
Kosten fur mitzuverarbeitende Bausubstanz in detaillierter Form eingeben und
als Anlage zur Honorarberechnung ausdrucken lassen.

Bei der Tragwerksplanung stehen lhnen fir die Ermittlung der anrechenbaren
Kosten die alternativen Verfahren nach § 50 Abs. 1 und nach § 50 Abs. 2/3 zur
Verfugung.

Grundsatzlich kénnen Sie fur alle Fachdisziplinen die anrechenbaren Kosten auch
als Gesamt-Nettobetrag eingeben.

Fur die Leistungen nach den Teilen 3 und 4 der HOAI (Objektplanung und Fach-
planung) stehen Ihnen im BKI Honorarermittler fur jede Fachdisziplin jeweils
funf erweiterte Honorartafeln zur Verfigung. Mit diesen erweiterten Honorar-
tafeln ist es moglich, anrechenbare Kosten tber den jeweiligen Hochstbetrag der
normalen Honorartafel hinaus zu bearbeiten.

Die Interpolation des Honorars in nachvollziehbaren Einzelschritten kann
jederzeit auf dem Bildschirm angezeigt und als Anlage zur Honorarberechnung
ausgedruckt werden.

Fur jede Honorarberechnung kann eine Aufteilung des Honorars nach Leistungs-
phasen in EURO-Betrage auf dem Bildschirm angezeigt und auch als Anlage
ausgedruckt werden.

Besondere Leistungen kénnen in Form einer gesonderten Aufstellung als Zeitho-
norare, als prozentuale Anteile vom Honorar, als prozentuale Anteile der anre-
chenbaren Kosten und als Pauschalhonorare eingegeben und ausgedruckt werden.

Nebenkosten kénnen in Form einer gesonderten Aufstellung eingegeben und
ausgedruckt werden.

Uber eine einfach zugéngliche Abschlagszahlungsverwaltung kénnen Sie be-
quem lhre Abschlagsanforderungen und die erhaltenen Zahlungen eingeben,
andern und l6schen. Die aktuelle Zahlungsanforderung kann automatisch in die
Abschlagszahlungsverwaltung tbernommen werden.

Kurzbeschreibung



Kurzbeschreibung

Jede Honorarberechnung kann abgespeichert und selbstverstandlich auch
wieder geldscht werden. Durch das Abspeichern ist die Fortschreibung jeder
Berechnung méglich.

Weitere Leistungsmerkmale des BKI-Honorarermittlers:

— E-Rechnungen mit den Formaten XRechnung und ZUGFeRD als Exportméglich-
keit fur die Honorare nach HOAI

— FiBu-Schnittstelle (DATEV) erméglicht eine effiziente Datenweitergabe an
Buchhaltungssysteme

- Einfache Navigation durch das Programm durch Registerkarten

— Frei definierbare 2. Uberschriftenzeile firr erlduternde Angaben

— Frei definierbare 9. Anlagengruppe bei der Technischen Ausristung

- Rechnungsnummer-Eingabe bzw. Anzeige der zuletzt gespeicherten Rechnungs-
nummer

- Abweichung vom Basishonorarsatz in jeder beliebigen Hohe moéglich

- Teilleistungspunkte mit einem Klick eintragbar bzw. tibernehmbar

— Zu- und Abschlage vom Honorar (auch beides gleichzeitig) in der Bezeichnung
und dem Betrag (in % oder als Betrag) variabel

- Instandsetzungs- bzw. Instandhaltungszuschlag (Zuschlag auf die Leistungs-
phase ,, Objekttiberwachung”)

— Wiederholungsabschlag (Abschlag auf die Leistungsphasen 1 bis 6)

- frei definierbare Bezeichnung der anrechenbaren Kosten

— Eingabe der Nebenkosten auch als %-Pauschale oder als Betrag méglich

— Eingabe von Sicherheitseinbehalten als %-Pauschale oder als Betrag moglich

- Bei Rechnungen kann abweichend vom derzeitigen Honoraranspruch eine frei
bezifferbare Zahlungsanforderung eingegeben werden.

— Ein freier Text kann am Ende der Berechnung eingetragen werden.

- Ausgewiesene Netto- und Mehrwertsteuerbetrage bei Abschlagszahlungen
und Zahlungsanforderungen



2 Systemvoraussetzungen Systemvoraussetzungen

Minimalanforderungen:

— Windows 10 64bit ab Version 22H2
— Windows 11 ab Version 23H2
mind. 256 MB freier Arbeitsspeicher
USB Typ A bei USB-Stick Bestellung.
(Installationsmedium auch per Download verfugbar.)
— 5 GB freier Platz auf der Festplatte
(abhangig von zu installierenden Komponenten)
— Monitor mit mindestens Full-HD Auflésung 1.920 x 1.080.
— Fur den Ausdruck erforderlich: Microsoft Office (ab Version 2016)
— Office 365 ist nur moglich bei lokaler Installation.
— Administrator-Rechte zur Installation und zur Freischaltung
(zur spateren Programmbenutzung sind nur Benutzerrechte erforderlich).

3 Hotline

Wenn Sie Fragen zur Installation oder Programmanwendung haben und keine
Antwort in diesem Booklet oder im Handbuch finden, nehmen Sie bitte mit uns
Verbindung auf.

Bei inhaltlichen Fragen zum Programm wenden Sie sich bitte an unsere Hotline:
hotline-he@bki.de
0711 954 854-41

Es unterstitzen Sie:

Frau Tanja Vogt, Dipl.-Ing. (FH) Architektur

Frau Tabea Wessel, Bachelor of Arts

Frau Virginia Lammet, Dipl.- Ing. (FH) Architektin

Frau Julia Bellmann

Herr Daniel Borutta-Adolphs, Dipl.-Ing. Architekt

Herr Martin Mosl, Dipl.-Ing. Dr.-techn. M.A. Architekt
Herr Thomas Schmid, Dipl.-Ing. Landschaftsarchitektur
Herr Patrick Jeske

Bei technischen Fragen zur Installation wenden Sie sich bitte direkt an unsere
IT-Abteilung:

hotline-it@bki.de

0711 954 854-43
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Die Erst-Installation des BKI Honorarermittlers unterscheidet sich nicht vom
Update fur eine altere Version des Programmes.

Fur die erfolgreiche Installation von BKI Honorarermittler 2026 bendétigen Sie
administrative Rechte auf dem jeweiligen Client.

Verwenden Sie den USB-Stick und folgen Sie den Anweisungen des Betriebs-
systems oder gehen Sie im Explorer auf das entsprechende USB-Laufwerk.

Wahrend der Installation kénnen Sie festlegen, auf welches Laufwerk und in
welches Verzeichnis Sie den BKI Honorarermittler installieren méchten. Zusatz-
lich kdnnen Sie auch die Programmgruppe bestimmen, Uber die zuklnftig das
Programm aufzurufen ist.

Sollten Sie die vorherige Version des Programms (Honorarermittler 2025) genutzt
haben, erkennt dies das Installationsprogramm und kopiert Ihre Honorarberech-
nungen aus der Version 2025 in die neue Version 2026.

Es empfiehlt sich, nach der Uberpriifung der Ubernahme der Daten aus der
Version 2025 und der erfolgreichen Freischaltung des Honorarermittlers 2026,
die Version 2025 des Honorarplaners zu deinstallieren.

Hinweis: Wenn Sie nach der Installation des Honorarermittlers 2026 weiterhin den Honorarplaner 2025
benutzen, bearbeiten Sie lhre Honorarberechnungen in der Datenbank der Version 2025 und
stehen lhnen somit nicht in der Version 2026 zur Verfiigung.

Update-Installation

Auch fur ein Update des Programms ist zunachst eine Installation wie unter
«Neu-installation” beschrieben erforderlich.

Sollten Sie die vorherige Version des Programms (Honorarermittler 2025) genutzt
haben, erkennt dies das Installationsprogramm und kopiert Ihre Honorarberech-
nungen aus der Version 2025 des Honorarermittlers in den Honorarermittler
2026.

Es empfiehlt sich, nach der Uberpriifung der Ubernahme der Daten aus dem
Honorarermittler 2025 und der erfolgreichen Freischaltung des Honorarermittlers

2026, die Version 2025 des Honorarermittlers zu deinstallieren.

Hinweis: Wenn Sie nach der Installation des Honorarermittlers 2026 weiterhin den Honorarermittler
2025 benutzen, bearbeiten Sie lhre Honorarberechnungen in der Datenbank der Version 2025
und stehen Ihnen somit nicht im Honorarermittler 2026 zur Verfiigung.
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Bedienungshinweise

Die Berechnung eines Honorars erfolgt tGber bis zu sechs Registerkarten, zu
deren Unterstitzung in vielen Fallen auch erganzende Fenster (z.B. beim Offnen
einer bestehenden Honorarberechnung oder bei der Eingabe von detaillierten
anrechenbaren Kosten) erforderlich sind.

Diese sechs Registerkarten haben folgende Bezeichnungen:

Startseite

Allgemeine Angaben

Honorar (100 %)

Leistungsbild

- Gesamthonorar

- Zahlungsanforderung (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

Sollten Sie die Honorarberechnung noch nachtraglich bearbeiten oder ausdru-
cken wollen, steht Ihnen die Ubergabe aller Ausdrucke an das Textverarbeitungs-
programm Microsoft Word zur Verfligung.

Das Programm unterstutzt zwei verschiedene Arbeitsweisen, um Honorarberech-
nungen zu erstellen:

1. Sie konnen eine Honorarberechnung erstellen, indem Sie Uber die Registerkar-
ten Bildschirmseite fur Bildschirmseite abarbeiten. Nachdem Sie alle Register
bearbeitet haben, kénnen Sie auf der letzten Bildschirmseite Ihre Honorarbe-
rechnung speichern und/oder ausdrucken. Diese Arbeitsweise gewahrleistet,
dass alle Punkte, die zu einer Honorarberechnung erforderlich sind, durchlau-
fen werden.

2. Sie kénnen eine Honorarberechnung auch erstellen, indem Sie zu jedem be-
liebigen Register wechseln kénnen. Die Reihenfolge der Registerkarten ist bei
der Bearbeitung frei wahlbar. Diese flexible Arbeitsweise kann dazu fuhren,
dass nachtragliche Veranderungen auf den vorderen Registerkarten eine
Uberarbeitung der spateren Registerkarten notwendig machen.

An einem Beispiel soll dieses verdeutlicht werden:

Im Register ,Allgemeine Angaben” legen Sie fest, ob Sie einen Honorarvorschlag,
eine Rechnung oder Schlussrechnung erstellen wollen. Durch diese Angabe wird
festgelegt, ob die Registerkarte ,Zahlungsanforderung” Gberhaupt anwahlbar ist.
Denn nur wenn Sie eine Rechnung oder eine Schlussrechnung erstellen wollen, ist
eine Bearbeitung der Registerkarte ,,Zahlungsanforderung” moglich.



7 Der Start des Programms / Freischaltung Start des Programms

8 BKI Honorarermittler 2026 = o X

Versionsnummern: Kundeninformationen:
Honorarermittler 2026: 9.000.000 Kundennr.: 9.000.000
HEnov: 9.000.000 Anwendernr.: 9.000.000
HEnov7: 9.000.000 Freischaltnr.:

HEnové: 9.000.000

HEnov5: 9.000.000

[ 8.HOAI-Novelle (ab 01.01.2021) |

[7. HOAI-Novelle (17.07.2013 bis 31.12.2020)|

6. HOAI-Novelle (16.08.2009 bis 16.07.2013)|

[ 3- 5. HOAI-Novelle (bis 17.082009) |

[ Programm beenden l

Wenn Sie den BKI Honorarermittler 2026 erstmalig starten, beginnt eine 28-tagi-
ge Testphase in der Sie das Programm in vollem Umfang nutzen kénnen. Um das
Programm Uber diesen Zeitpunkt hinaus nutzen zu kénnen, ist es erforderlich
das Programm freizuschalten. Nach diesen 28 Tagen kénnen Sie das Programm
nur noch zum Freischalten starten.

Zur Freischaltung sind Administrator-Rechte erforderlich. Wenden Sie sich dazu
an lhren Administrator oder dricken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Desktop-Programmicon und starten das Programm Uber , als Administrator
ausfihren”. Uber die Schaltflache zur Bestellung kénnen Sie ein Formular zur
Freischaltung des Programmes erstellen, das Sie an das Baukosteninformations-
zentrum (BKI) senden kénnen.

Uber die Schaltflache [Freischaltung] kénnen Sie das Programm freischalten.

Der BKI Honorarermittler 2026 besteht aus vier Programm-Modulen. Wahlen
Sie bitte aus, ob Sie eine Berechnung nach der 8. Novelle, der 7. Novelle, der
6. Novelle bzw. nach der 3.-5. Novelle durchfihren mochten.

Hinweis: Im weiteren Verlauf dieses Handbuchs wird das Modul zur Berechnung der Honorare nach der
8. HOAI-Novelle beschrieben. Die Module zur Berechnung nach der 7., 6. bzw. nach der 3.-5. HOAI-
Novelle werden in separaten Handbichern (siehe dort unter Hilfe > Online-Handbuch) beschrieben.



Menifihrung 8 Die Meniifiihrung des Programms

8.1 Die Registerkarten

A 8Kl Honorarermittier = O X
Test_Geb - Gebiude

Datei Einstellungen Zusammenstellungen Hilfe

7] Neu B Speichem unter.. | [F Abschlagszahlungsverwaltung... | (2] Word Ausdruck | [EJ Beenden
P=Offnen [ Léschen

= Speichern

Startseite | Allgemeine Angaben | Honorar (100%) | Leistungsbild | Gesamthonorar

Die folgenden Registerkarten stehen lhnen im Programm zur Verfigung:

Startseite

Allgemeine Angaben

Honorar (100 %)

Leistungsbild

Gesamthonorar

— Zahlungsanforderung (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

Um von einer Registerkarte zu einer anderen Registerkarte zu gelangen, klicken
Sie bitte auf den entsprechenden Kartenreiter. Es empfiehlt sich, die Reihenfol-
ge der Registerkarten einzuhalten, da manche Eingaben sich auf nachfolgende
Registerkarten auswirken.

8.2 Der Hauptmenipunkt »Datei«

Datei Einstellungen Zusammenstellungen Hilfe

[ Neu B Speichern unter.. | [F] Abschlagszahlungsverwaltung... | (2 Word Ausdruck | [£J Beenden
P=Offnen [ L6schen

& Speichern

Menipunkt »Neu«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie eine neue Honorarberechnung beginnen.
(weitere Informationen hierzu siehe > Seite 19).

Meniipunkt »Offnen ...«

Uber diesen MenUlpunkt kénnen Sie eine bereits existierende Honorarberech-
nung auswahlen und zur Weiterbearbeitung in das Programm laden (weitere
Informationen hierzu siehe - Seite 19).

Meniipunkt »Speichern«
Uber diesen MenUlpunkt kénnen Sie eine Honorarberechnung speichern (weitere
Informationen hierzu siehe - Seite 20).

VORSICHT: Eine vorhandene Berechnung mit gleicher Objektnummer und gleicher Fach-
disziplin wird Uberschrieben.



Meniipunkt »Speichern unter ...« Menifihrung
Uber diesen Menipunkt kdnnen Sie eine Honorarberechnung unter einer neuen
Objektnummer abspeichern (weitere Informationen hierzu siehe > Seite 21).

Mentipunkt »Léschen«

Uber diesen Menupunkt kénnen Sie eine nicht mehr benétigte Honorarberechnung
zum Loschen auswahlen. Nach der Auswahl der zu |6schenden Berechnung erfolgt
noch eine Sicherheitsabfrage (weitere Informationen hierzu siehe > Seite 22.

Meniipunkt »Abschlagszahlungsverwaltung«

Uber diesen Mentpunkt kommen Sie zur Abschlagszahlungsverwaltung, wo
Sie zu jedem vorhandenem Projekt Abschlagszahlungen eingeben, éndern und
|6schen kdnnen (weitere Informationen hierzu siehe - Seite 25).

Menuipunkt »Word Ausdruck«

Uber diesen Men(ipunkt kénnen Sie bestimmen, was Sie — sofern vorhanden —
ausdrucken wollen (Honorarberechnung, Aufstellung der Besonderen Leistungen,
Aufstellung der Nebenkosten, Abschlagszahlungsaufstellung, und Aufteilung des
Honorars). Weitere Informationen hierzu siehe = Seite 28.

Meniipunkt »Beenden«

Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie das Programm beenden. Nach der Anwahl
des MenUpunkts Beenoen konnen Sie aber immer noch die Beendigung des Pro-
gramms abbrechen und die Arbeit mit dem Programm fortsetzen.

VORSICHT: Wenn Sie das Programm beenden, erfolgt keine automatische Speicherung lhrer
aktuellen Arbeit. Sollten Sie diese Honorarberechnung spater weiter bearbeiten
wollen, mussen Sie diese vor Verlassen des Programms abspeichern.

8.3 Der Hauptmenupunkt »Einstellungen«

Datei Einstellungen Zusammenstellungen Hilfe

[E} Verzzichnisse | Briefkopf filr Word-Ausdrucke | E-Rechnung GruBzeile Leistungserbringer | FiBu-Export
Briefkopf auswahlen Ustld-Nr. / Steuer-Nr. Mehrwertsteuersatz
Aufbewahrungspflicht

Meniipunkt »Verzeichnisse ...«

Uber diesen Menipunkt kdnnen Sie festlegen, in welchen Verzeichnissen

sich u.a. die Datenbanken, die Hilfen zum Programm, das Handbuch und die
Honorartafeln der HOAI befinden. Diese Einstellungsmoglichkeit ist besonders
wichtig, wenn Sie Daten zentral in einem Netzwerk nutzen wollen (weitere
Informationen hierzu siehe - Seite 26).

Mentipunkt »Briefkopf fiir Word Ausdrucke«
Hier wird Ihnen die aktuelle Vorlage Worddatei fur den Ausdruck angezeigt.

Meniipunkt »Briefkopf auswéahlen«
Unter diesem MenUpunkt wird ein Dateidialog Fenster aufgerufen und Sie kon-
nen eine Standard Vorlagendatei fur den Ausdruck auswahlen.



Meniifiihrung

Meniipunkt »E-Rechnung«

In der Menduleiste gibt es die Schaltflache [E-Rechnung]. Durch Klicken auf diese
Schaltflache 6ffnet sich ein Fenster, in dem die Daten zum Rechnungsersteller fir
die E-Rechnung eingegeben werden kénnen. Das Zahlungsziel wird in Kalenderta-
gen angegeben. Beim Erstellen einer E-Rechnung errechnet der Honorarermittler

automatisch das fur die E-Rechnung benétigte Datum des Zahlungszieles. Wenn
der Anwender das Fenster mit ,Speichern” schlieBt, werden die erfassten Daten

in der Datenbank gespeichert.

¥ *Rechnung Rechnungssteller/Verkaufer

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

ET-27 Unternehmen/Name *

BT-28 Namenszusatz

BT-35 Strasse *

BT-38 PLZ *

BT-37 Qrt*

BT-34 E-Mail =

BT-40 Lander-ID =

BT-20 Zahlungsziel (Tage) *

BT-31 Steuernummer

BT-32 Ust-ID *

BT-41 Ansprechpartner *

BT-42 Telefon *

BT-84 IBAN ~

BT-86 BIC *

BT-85 Kontginhaber *

Test

Teststrasse 3

70372

Stuttgart

test@outlook.com

DE

30

DE195650845

Test

000245617819

DE89370400440532013000]

37040044

Muster

[« Speichem

&% Abbrechen

Meniipunkt »Ust-IdNr./Steuer-Nr. ...«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie lhre Ust-IdNr. bzw. Ihre Steuer-Nr. fur die
Honorarberechnung eingeben (weitere Informationen hierzu siehe > Seite 29).

Meniipunkt »Aufbewahrungspflicht ...«

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie festlegen, ob ein vordefinierter Text zur
Aufbewahrungspflicht auf die Honorarberechnung gedruckt werden soll (weite-
re Informationen hierzu siehe > Seite 29).

Meniipunkt »GruBzeile ...«

Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie eine GruBzeile, wie z.B. ,Hochachtungsvoll”
oder ,Mit freundlichen GruBen”, eingeben (weitere Informationen hierzu siehe
- Seite 30).

Mentipunkt »Mehrwertsteuersatz ...«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie einen Mehrwertsteuersatz als Vorschlag
einrichten (weitere Informationen hierzu siehe > Seite 30).



Meniipunkt »Leistungserbringer« Menifihrung
Darin legen Sie die im Programm nutzbaren Leistungserbringer fest.

Menuipunkt »FiBu-Export«
Darin legen Sie die Grundeinstellungen fur den FiBu-Export fest.

8.4 Der HauptmenUpunkt »Zusammenstellungen«

Datei Einstellungen Zusammenstellungen Hilfe

LE'}_‘ Erstellen |53 Abschlagszahlungsverwaltung fir Zusammenstellungen
(3 Offnen

(g Loschen

»Erstellen«
Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie eine neue Zusammenstellung von mehreren
Honorarberechnungen beginnen (weitere Informationen hierzu siehe > Seite 23).

»Offnenc
Uber diesen Meniipunkt kdnnen Sie eine bestehende Honorarberechnungs-Zu-
sammenstellung 6ffnen (weitere Informationen hierzu siehe - Seite 23).

»Loschen«
Uber diesen Menupunkt kénnen Sie bestehende Honorarberechnungs-Zusam-
menstellungen [6schen (weitere Informationen hierzu siehe > Seite 24).

»Abschlagszahlungsverwaltung«
Uber diesen Mentpunkt kénnen Sie direkt Abschlagszahlungen fir bestehende
Honorarberechnungs-Zusammenstellungen eingeben, dndern oder l6schen.

8.5 Der Hauptmenipunkt »Hilfe«

Datei Einstellungen Zusammenstellungen Hilfe
[l Hilfe zum Programm (@ Info | {g} HOAI-Text (8. Novelle)
(& Online-Handbuch [{]HOAI-Gegeniiberstellung

2 Hotline

Meniipunkt »Hilfe zum Programme«
Uber diesen Menlpunkt kénnen Sie die Hilfe zum Programm aufrufen.

Menuipunkt »HOAI-Text (8. Novelle)«
Uber diesen Menipunkt kénnen Sie sich den Text der 8. HOAI-Novelle
(vom 1. Januar 2021) anzeigen lassen.

Mentipunkt »Online-Handbuch«
Uber diesen MenUtpunkt kénnen Sie sich die Online-Fassung dieses Handbuchs
anzeigen lassen. Hierbei wird der Acrobat Reader vorausgesetzt.



Meniifiihrung

Meniipunkt »HOAI-Gegeniiberstellung«
Uber diesen MenUlpunkt kénnen Sie sich eine textliche Gegenuberstellung der
HOAI von 2013 und 2021 anzeigen lassen.

Meniipunkt »Hotline«
Die Hotline zeigt lhnen an, wo Sie Unterstitzung zum Programm erhalten kénnen.

Menipunkt »Info«
Die Info zeigt Ihnen Informationen Uber den Vertrieb und das Copyright.

Hinweis: Weitere Informationen Gber die Hilfen im Programm erhalten Sie ab > Seite 32.



9

Die Verwaltung von Honorarberechnungen Verwaltung

9.1

9.2

Wenn Sie Honorarberechnungen speichern, werden diese in eine Datenbank mit
dem Namen ,HOAI-DB_2021.MDB" gespeichert. Diese Datenbank wird bei der
Installation des Programms leer (bis auf ein Musterdatensatz) in das Verzeichnis
»C:\Users\Public\Documents\BKI\Honorarermittler 2026\nov8\db" kopiert.

Hinweis: Wenn Sie Ihre Honorarberechnungen sichern wollen, reicht es aus, die Datenbank
,HOAI-DB_2021.MDB" zu sichern.

Neue Honorarberechnung

Wenn Sie unter dem Hauptmenupunkt Darei, den Mentpunkt Neu anwahlen und
eine neue Fachdisziplin auswahlen werden alle bestehenden Eingaben zu alten
Honorarberechnungen nach einer Sicherheitsabfrage entweder gesichert oder
verworfen und Sie kénnen mit einer neuen Honorarberechnung beginnen.

Honorarberechnung 6ffnen

Bestehende Honorarrechnung auswahlen

Anwendungsbereicn

Objete 12ele 3zeie
Projea

et BAK ot BAK

et GOP my T[Test Gop ot GoP

st 18P = i

Energiebianzernng)

Tt VS UV e [Test UV st UV

et VER S VER e [Test VER i

i usterbausts 33 1111 Musterbaustadt ebaude
1 £t VL5 Objsicbezechnung Zele 3 [Eauvermezzuns B 3 for Gabeude

et 205 - Zeie 1 [Test. y Zei

] [

Wenn Sie bereits Honorarberechnungen abgespeichert haben, kénnen Sie

unter dem Hauptmentpunkt Date, den MenGpunkt Orenen ... anwéhlen und es
erscheint eine Bildschirmseite mit allen vorhandenen Honorarberechnungen.

Es werden lhnen die wichtigsten Fakten der Honorarberechnungen, wie Objekt-
nummer, 1. bis 3. Zeile der Objektbeschreibung, die Fachdisziplin, der Anwen-
dungsbereich, die Honorarermittlungsart, die Rechnungsnummer und das Auf-
stelldatum angezeigt. Wenn Sie auf die jeweiligen Spaltentberschriften klicken,
werden die Honorarberechnungen nach den Angaben in diesen Spalten sortiert.
StandardmaBig werden die Berechnungen nach der Objektnummer sortiert.

Wahlen Sie die entsprechende Zeile mit einem Doppelklick aus oder klicken nach
der Auswabhl der Zeile anschlieBend auf die Schaltflache [Ubernehmen]. Danach sind
alle Informationen zu der ausgewdhlten Berechnung im Speicher des Programms.



Verwaltung 9.3 Honorarberechnung speichern

Wenn Sie eine bestehende Honorarberechnung verandert haben und diese nun
als aktuelle Fassung speichern méchten, mussen Sie unter dem HauptmenUpunkt
Dartel, den MenUpunkt SeeicHern auswahlen. Ohne weitere Ruckfrage wird die
bestehende Honorarberechnung tberschrieben.

Bitte bestitigen X

i I"/. \'I Machten Sie den Rechnungsbetrag als Zahlungsanforderung
‘ L ® in die Abschlagszahlungsverwaltung eintragen?

i Ja I Mein | |

Wenn Sie eine Honorar-Rechnung abspeichern und sich Abschlagszahlungen
dieses Projektes in der Abschlagszahlungsverwaltung befinden, erhalten Sie die
Moglichkeit, diese Zahlungsanforderung direkt in die Abschlagszahlungsverwal-
tung eintragen zu lassen. Die Daten der aktuellen Honorar-Rechnung werden
Ihnen in einer Eingabemaske angezeigt. Wenn Sie [Ubernehmen] anklicken, wird
diese Zahlungsanforderung gespeichert.

lagszahlung cingeben S e B

Abschlags-Nr.: 1

Rechnungs-Nr.. 2025-8766

angeforderter Brutto-Betrag 4.128,54 € angefordert am 14.05.2025
erhaltener Brutto-Betrag: . 0,00 € erhalten am: 01.07.2025
Mehrwertsteuer-Satz: 19,00| %

|V Ubemehmen‘ ‘ 4% Abbrechen

Hinweis: Sie kdnnen diese Honorarberechnung auch als eine neue Berechnung abspeichern. Wahlen Sie

hierzu den Mentpunkt , Speichern unter ..." (siehe néchsten Absatz).
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9.4 Honorarberechnung speichern unter... Verwaltung

I3 Bestehende Honorarberechnung speichern uter
Cbjeken roject
Fachdiszipin Gesaude

Objetezeichnung:

Anwendungsbereich
cebsude
o 250617 el T [t e ie3 [Gebude

1e2 [Test bovungspian

2

1111 Musterboustadt

st VE
et 20 E

[speicnerr|  [abtrecnen]

Wenn Sie eine bestehende Honorarberechnung als neue Berechnung abspei-
chern méchten, kénnen Sie unter dem Hauptmenutpunkt Darte, den MenUpunkt
SPEICHERN UNTER ... anwahlen. Auf der nun erscheinenden Bildschirmseite (siehe
Abbildung) werden lhnen die vorhandenen Honorarberechnungen, sowie die
Informationen zur aktuellen Honorarberechnung angezeigt. Sie kénnen nun
eine Objektnummer eingeben. Fur die Objektnummer kénnen Sie Zahlen, aber
auch Buchstaben (also auch Leerzeichen) verwenden. Die Objektnummer darf
maximal 25 Zeichen lang sein. Wenn Sie nach dieser Eingabe die Schaltflache
[Speichern] driicken, erfolgt eine Uberpriifung, ob die Verbindung von Objekt-
nummer, Fachdisziplin, Leistungsbild und HOAI-Novelle bereits vorhanden ist.

Wenn Sie eine Honorar-Rechnung abspeichern und sich Abschlagszahlungen
dieses Projektes in der Abschlagszahlungsverwaltung befinden, erhalten Sie auch
hier die Méglichkeit diese Zahlungsanforderung direkt in die Abschlagszahlungs-
verwaltung eintragen zu lassen (siehe hierzu unter - ,9.3 Honorarberechnung
speichern”.
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Verwaltung 9.5 Honorarberechnung l6schen

7 Bestehende Honoraberechnung leschen..

2025/0003

T
sung fr Gebiude [Rechoung [2025/0057

o]

Damit Sie Uber Ihre Honorarberechnungen noch den Uberblick behalten kénnen,
sollten Sie von Zeit zu Zeit nicht mehr benétigte Berechnungen l6schen. Dies
kénnen Sie, indem Sie unter dem Hauptmentpunkt Datei den MenUpunkt LOSCHEN ...
anwahlen. Es erscheint die vorstehende Bildschirmseite mit allen vorhandenen Ho-
norarberechnungen. Wahlen Sie die entsprechende Zeile mit einem Doppelklick aus
oder klicken nach der Auswahl der Zeile anschlieBend auf die Schaltflache [Loschen].

| Bitte bestatigen X |
|

|

| Waollen Sie diese Berechnung wirklich unwiderruflich 1aschen?
Objekt-Nr: Test_Verwaltungsgebaude

Fachdisziplin: Gebdude

Objekt:

Umbau eines Verwaltungsgebaudes

Musterbaustr. 33

11111 Musterbaustadt

Es erscheint nun eine Sicherheitsabfrage. Hierbei werden noch einmal die wich-
tigsten Informationen zur ausgewahlten Honorarberechnung angezeigt. Nur
wenn Sie hier die Schaltflache [Ja] betatigen, wird die ausgewahlte Honorarbe-
rechnung geloscht.
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10 Die Verwaltung von Zusammenstellungen Zusammenstellungen

Wenn Sie Zusammenstellungen speichern, werden diese in eine Datenbank mit
dem Namen ,HOAI-DB_2021.MDB" gespeichert.

Hinweis: Zusammenstellungen kdnnen nur Uber den Hauptmeniipunkt , Zusammenstellungen” erstellt,
gedffnet und geldscht werden.

10.1  Honorarberechnungs-Zusammenstellung erstellen

Wenn Sie unter dem Hauptmenupunkt ZusammensTeLLunGen, den MenUpunkt
ErsTELLEN ... anwahlen, gelangen Sie zur Bearbeitung von Zusammenstellungen
auf die Registerkarte ,Allgemeine Angaben (Zusammenstellung)”. Alle Ein-
gabefelder — bis auf einen Vorschlag einer Objektnummer - sind leer und sind
grundsatzlich bei dem Einstieg Uber den zuvor genannten MenUpunkt geldscht
worden. Weitere Informationen zur Bearbeitung der einzelnen Registerkarten
der Zusammenstellungen erhalten Sie ab der > Seite 73.

10.2  Honorarberechnungs-Zusammenstellung 6ffnen

[ &estehende Honorarberechnungs-Zusammenstellung &ffnen = [s] X

Bestehende Honorarbixechnungs-Zusammenstellung auswahlen

Objeki-Nr: Objektbezeichnung - 1Zile -2z¢lle - 3zeile
Ne Vorschlag |

Zus- 200 Test Zus2 0 Zeile 1_| Test Zus2 Objektbezeichnung Zeile 2__|Test Zus2 e 3 20130111 |25022025
Zus- Test] Test Zust i Zeile 1| Test Zus1 Zeile2 [ Test Zust i ie3 2025/0111__ |2502.2005

001 |Test 18P Zelel  |Test1870 Zelle2 |Test T8P Objektbezeichnung Zeile3 | Rechnung 20250034 23092025
Test_ObjBez. Zeile 1| Test, ObjBez 2 Zeile 2| Test_ ObjBez 2 Zeile 3| Vorschlag 25022025

Wenn Sie bereits Honorarberechnungs-Zusammenstellungen abgespeichert haben,
kénnen Sie unter dem Hauptmentpunkt ZusammensteLLungen, den Mentpunkt

Orenen ... anwiahlen und es erscheint eine Bildschirmseite mit allen vorhandenen
Zusammenstellungen. Es werden Ihnen die wichtigsten Fakten der Zusammenstel-
lungen, wie Objektnummer, 1. bis 3. Zeile der Objektbeschreibung und die Hono-
rarermittlungsart angezeigt. Wahlen Sie die entsprechende Zeile aus (es reicht die
Markierung eines Feldes) und klicken anschlieBend auf die Schaltflache [Uberneh-
men]. Danach werden alle Informationen zu der ausgewahlten Zusammenstellung
eingelesen. Sollten nicht mehr alle Honorarberechnungen dieser Zusammenstellung
existieren, werden Sie darauf aufmerksam gemacht.
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Zusammenstellungen

24

WICHTIG: In der Zusammenstellung werden nur die Datensatznummern der einzelnen
Honorarberechnungen gespeichert. Es werden keine Betrage gespeichert. Jede
Honorarberechnung einer Zusammenstellung wird beim Einlesen in diese Zusam-
menstellung vollstandig neu berechnet.

10.3  Honorarberechnungs-Zusammenstellung speichern

Wenn Sie eine bestehende Honorarberechnungs-Zusammenstellung verandert
haben und diese speichern méchten oder diese Zusammenstellung erstmalig
speichern wollen, kdnnen Sie dies in jedem Register unter dem Hauptmenupunkt
Datel und dort unter dem Mentpunkt SpeicHern oder Uber das letzte Register der
Zusammenstellung Gber die Schaltflache [Speichern] bewerkstelligen.

10.4  Honorarberechnungs-Zusammenstellung l6schen

] ¥ 7 Isschen... - o o

Objekt-Nr. - 1Zeile 2Zeile Objektbezeichnung - 3 Zeile Rechnungs-Nr.
Neue Vorschlag
Zus-Testl Test Zus1 O Zele 1_|Test Zus1 O le2 |TestZusl 13 20250111 2500205
Zus- Tes2 Test_Zus2 Objektbezeichnung Zeile 1 | Test Zus2 le2 |Testzus2 I3 20130111 2502205
001 |Test T8P. ile 1| Test T80 OF Zeile2 _|Test TP O ile3 | Rechnung 2025-0034 23002025
;002 | Test Obje : Zeile 1| Test ObjBez 2 Zeile 2| Test ObjBez Zeile 3| Vorschlag 25022025

Damit Sie Gber lhre Zusammenstellungen noch den Uberblick behalten kénnen,
sollten Sie von Zeit zu Zeit nicht mehr benétigte Zusammenstellungen I6schen.
Dies konnen Sie, indem Sie auf der Startseite unter dem Hauptmenupunkt
ZusAMMENSTELLUNGEN, den MenUpunkt LoscHen anwaéhlen. Es erscheint die vorste-
hende Bildschirmseite mit allen vorhandenen Zusammenstellungen. Wahlen Sie
die entsprechende Zeile aus (es reicht die Markierung eines Feldes) und klicken
anschlieBend auf die Schaltflache [Loschen].

Es erscheint nun eine Sicherheitsabfrage. Nur wenn Sie hier die Schaltflache [Ja]
betatigen, wird die ausgewahlte Zusammenstellung gel6scht.



Die Verwaltung von Abschlagszahlungen Abschlagszahlungen

7 Hanorarberschnung fur Abschisgezahlungvervaltung ofnen. = B =

Objekt-r 1zeie
2

Anwendungsbereich

awvermessung for

Wenn Sie unter dem Hauptmenutpunkt Dater den MenUpunkt ABSCHLAGSZAHLUNGS-
VERWALTUNG... auswahlen, 6ffnet sich ein Fenster, in dem alle Honorar-Rechnungen
angezeigt werden. Wahlen Sie die entsprechende Zeile mit einem Doppelklick
aus oder klicken nach der Auswahl der Zeile anschlieBend auf die Schaltflache
[Offnen].

In dem nachfolgenden Fenster konnen Sie Uber ein Kontextmeni, welches nach
Auswahl einer Abschlagszahlung und Klick auf die rechte Maustaste angezeigt
wird, bestehende Abschlagszahlungen bearbeiten oder I6schen. Neue Abschlags-
zahlungen kénnen Sie mit der Schaltflache [Abschlagszahlung hinzufigen] erstel-
len. Fur eine Abschlagszahlung kénnen Sie folgende Angaben machen: Nummer
der Abschlagszahlung, Rechnungsnummer (Buchstaben und Zahlen), angeforderter
Betrag, Datum der Anforderung, erhaltener Betrag, Datum des Erhalts und den
Mehrwertsteuer-Satz, der in dieser Abschlagszahlung enthalten ist.

In einem Ubersichtsfenster werden Ihnen alle bisher eingegebenen Abschlags-
zahlungen und die Summen der angeforderten und erhaltenen Abschlage in
Form von Nettobetragen, Mehrwertsteuerbetragen und Bruttobetragen ange-
zeigt. Durch Betatigen der Schaltflache [Ubernehmen] werden lhre Angaben
gespeichert und Sie verlassen das Projekt. Wenn Sie die Schaltflache [Abbrechen]
betatigen verlassen Sie ebenfalls das Projekt, aber Ihre zuvor getatigten Einga-
ben bzw. Verdnderungen werden nicht gespeichert.
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Einstellungen
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12

Einstellungen

12.1

Uber den Hauptmeniipunkt EinsteLLungen kdnnen Sie allgemeine Festlegungen
fur Ihre Honorarberechnungen einstellen. Dies betrifft zum einen die Ablage von
Dateien (Datenbank, Tabellen, Hilfe, Handbuch) und zum anderen frei definier-
bare Texte fur den Ausdruck, GruBzeile usw.

Verzeichnisse einstellen

StandardmaBig ist es nicht erforderlich, die Verzeichnisse fur die Dateiablage zu
verandern. Die Dateien fur Datenbank, Tabellen, Hilfen und Handbuch werden
automatisch in Verzeichnisse unterhalb von ,, C:\Users\Public\Documents\BKI\
Honorarermittler 2026\nov8” installiert. Wenn Sie aber das Programm in einem
Netzwerk nutzen wollen, in dem verschiedene Arbeitsplatze auf dieselben Ho-
norarberechnungen zugreifen und/oder die Honorartafeln (Tabellen), Hilfen und
das Handbuch nur einmal im Netz vorhanden sein sollen, ist es erforderlich die
Verzeichnisse neu einzustellen.

Hierzu gehen Sie bitte wie folgt vor:

- Legen Sie auf dem Server zuerst neue Verzeichnisse fur die Datenbank (Ver-
zeichnisname z.B. ,,DB"), fur die Tabellen (Verzeichnisname z.B. ,, TAB"), fur
die Hilfsdateien (Verzeichnisname z.B. ,Hilfe”) und fur das Handbuch (Ver-
zeichnisname z.B. ,,Handbuch®) an.

— Kopieren Sie alle Dateien aus den durch die Installation angelegten Verzeich-
nissen (,DB", ,TAB", ,HILFE”, ,HANDBUCH") in die entsprechenden Verzeich-
nisse auf dem Server.

— Wahlen Sie nun Uber den Hauptmenupunkt EinsteLLungen den MenUpunkt
VERZEICHNISSE ... @us.

- Uber die Schaltflache [Suchen] im vorgezeigten Bild kénnen Sie fur die
entsprechenden Dateien die neuen Verzeichnisse einstellen. Wahlen Sie nun,
wie Sie es vom Windows-Explorer her gewohnt sind, das Laufwerk und das
Verzeichnis aus, in dem sich die Dateien befinden. Mit [Offnen] (auf nachfol-
gender Abbildung) und [Speichern] (im vorherigen Bild) werden die Informati-
onen dauerhaft festgehalten.

Die Ablageorte der Ordner fur E-Rechnungen und den FiBu-Export kénnen eben-
falls in diesem Menu verandert werden.



12.2  E-Rechnung Einstellungen

Zur Erstellung von E-Rechnungen gibt es im Hauptmenutpunkt ,Einstellungen”
die Schaltflache [E-Rechnung]. Nach der Auswahl dieser Schaltflache wird das
Fenster It. Abbildung ge6ffnet. Darin werden die fur die E-Rechnung relevanten
Felder des Rechnungsstellers angegeben. Das Zahlungsziel wird in Kalenderta-
gen angegeben. Beim Erstellen einer E-Rechnung errechnet der Honorarermittler
automatisch das fur die E-Rechnung bendtigte Datum des Zahlungszieles. Wenn
der Anwender das Fenster mit [Speichern] schlieBt, werden die erfassten Daten
in der Datenbank gespeichert.

B8 sRechnung Rechnungssteller/Verkaufer - u] x

Mit = gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

BT-27 Unternehmen/Name *

BT-28 Namenszusatz

BT-35 Strasse *

BT-38 PLZ*

BT-37 Ort*

BT-34 E-Mail *

Test

Teststrasse 3

70372

Stuttgart

test@outlook.com

BT-40 Lander-1D * DE

BT-20 Zahlungsziel (Tage) * 30

BT-31 Steuernummer

BT-32 Ust-ID* DE195650845

ET-41 Ansprechpartner * Test

BT-42 Telefon * 000245617819

BT-84 IBAN * DE89370400440532013000
BT-86 BIC * 37040044

BT-85 Kontoinhaber * Muster

I « Speichern | #% Abbrechen
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Einstellungen
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12.3  Word-Formatvorlage verwenden

WICHTIG:

Im Verzeichnis ,,C:\Users\Public\Documents\BKI\Honorarermittler 2026\" befindet
sich nach der Installation dieses Programms eine Word-Formatvorlage mit dem
Namen [Honorarermittler2026.DOTX]. Um lhnen die M&glichkeiten, die diese
Vorlage bietet, aufzuzeigen, ist die Vorlage zum Zeitpunkt der Installation mit
beispielhaften Musterdaten gefullt. Zur Nutzung der Vorlage ist es erforderlich,
dass Sie diese Musterdaten den eigenen Daten entsprechend anpassen. Eine Ver-
anderung der Formatvorlage ist jederzeit moglich.

Die Word-Formatvorlage kann fur die eigentliche Honorarberechnung genutzt
werden.

Zum Bearbeiten der Formatvorlage mussen Sie diese 6ffnen und nicht ein neues
Dokument auf seiner Grundlage erstellen.

Sie erreichen dies entweder, indem Sie im Windows-Explorer einen Rechtsklick
auf die Formatvorlage ausfihren und ,Offnen” auswahlen oder indem Sie in
Word ,Datei -> Offnen” anklicken und die Formatvorlage auswahlen. Eventuell
mussen Sie unter ,Dateityp” , Alle Word-Dokumente” auswahlen, damit auch
DOTX-Dateien angezeigt werden.

Zusatzlich kénnen Sie die Formatvorlage auch direkt im Honorarermittler 2026
o6ffnen unter Einstellungen -, Briefkopf fur Word Ausdrucke”.

Falls Sie den Ablageort der Formatvorlage andern mochten oder fur Ausdrucke
eine weitere Formatvorlage verwenden maochten, kénnen Sie unter Einstellun-
gen - ,Briefkopf auswahlen” eine andere Formatvorlage auswahlen oder die
bestehende Formatvorlage unter einem anderen Speicherort angeben. Sie mus-
sen alle Einstellungen in den Kopf- und FuBzeilen auf der ersten Seite der Datei
vornehmen. Achten Sie darauf, dass Ihr Kopf- und ihr FuBteil nicht tbermaBig
weit ins Hauptdokument hineinreichen. Sie verktirzen damit den Platz der Hono-
rarberechnung auf der ersten Seite.

Die fur den ordnungsgemaBen Ausdruck im Mittelteil des Dokuments angeord-
neten Textabschnitte bitte nicht verandern. Es kann lediglich das Format dieser

Textblocke (ohne diese zu verandern) eingestellt werden. Das Format wird dann
in den dazu zugeordneten FlieBtext im Ausdruck Gbernommen.

In den Kopf- bzw. FuBzeilenbereich gelangen Sie, in dem Sie auf den Bereich
doppelklicken oder ,Einfigen -> Kopf- und FuBzeile” aufrufen. In der nun
erscheinenden Symbolleiste kénnen Sie zwischen Kopf- und FuBzeile wechseln,
verschiedene Standard-Feldfunktionen (Datum, Uhrzeit, Seitenzahl,...) einfigen
und durch ,,SchlieBen” wieder ins Hauptdokument gelangen.

Die Kopf- und FuBzeilenbereiche kénnen Sie bis auf wenige Ausnahmen genau-
so mit Inhalt fullen, wie Sie dies im Hauptdokument gewohnt sind. Das heiBt, Sie
kénnen an beliebigen Stellen Text, Bilder oder Zeichnungsobjekte einfiigen und
formatieren. Eine detaillierte Beschreibung aller Funktionen wirde den Rahmen
dieses Handbuches sprengen, deshalb werden im Folgenden nur einige einfache
Beispiele gegeben. Fur genauere Informationen und Detailfragen schauen Sie
bitte in der Hilfe von Word nach.



Text Einstellungen
Nachdem Sie Text an der gewlnschten Stelle eingefugt haben, konnen Sie diesen

beliebig formatieren.

Die Zeichenformatierung kénnen Sie unter ,Start -> Schriftart” einstellen. Stan-
dard sind Einstellungen wie Schriftart, -gréBe, -schnitt und -farbe. AuBerdem
moglich sind Effekte wie Hoch- oder Tiefstellung.

Analog ist die Absatzformatierung unter ,Start -> Absatz” zu finden. Sie sollten
darauf achten, genau die Absatze markiert zu haben, fur die Sie die Absatzfor-
matierung andern wollen. Sie konnen Ausrichtung, Einztige und Zeilenabstéande
bestimmen. Einige der Optionen sind auch direkt tUber die Symbolleiste ,Start”
zu erreichen.

Grafiken

Uber den Meniipunkt ,Einfligen -> Bilder” kénnen Sie eine beliebige Bilddatei,
die sich auf Inrem Computer oder in Inrem Netzwerk befindet, in die Format-
vorlage einfiigen. Wenn das Bild — zum Beispiel Ihr Logo — nach dem Einfligen
nicht die von lhnen gewtinschte GréBe hat, wahlen Sie die Datei aus, halten die
Umschalt-Taste gedrtckt und wahlen mit der Maus eine der Ecken des Bildes aus,
um es auf die gewinschte GroBe zu bringen.

Zeichnungselemente und Textfelder

Sollten Sie Gebrauch von den in Word integrierten Zeichnungselementen ma-
chen wollen, rufen Sie ,Einfigen -> Formen” auf. Dadurch haben Sie nun die
Méglichkeit, Kreise, Pfeile, Wordarts und Ahnliches einzufiigen.

Textfelder integrieren Sie Gber ,Einflgen -> Textfeld”. Textfelder ermdéglichen
Ihnen eine Positionierung von Text vollig unabhangig vom umgebenden Text.
Achten Sie darauf, dass Sie die Fullung und Umrandung des Textfeldes richtig

wahlen (keine Fullung/Linie entspricht transparent).

Haben Sie ein Zeichnungselement oder ein Textfeld eingefugt, ist die Hand-
habung vergleichbar mit der der Grafiken.

12.4  Ust-IdNr./Steuer-Nr. einstellen

Uber den Hauptmenipunkt EinsteLLungen kénnen Sie den Meniipunkt Ust-IbNR./
STeuer-NR. ... auswahlen. Es erscheint das vorstehende Fenster, in dem Sie drei
Einstellungen vornehmen kénnen: Soll die Bezeichnung, ,, Ust-ldNr.” oder
.Steuer-Nr.” heiBen? Soll die Ust-ldNr. bzw. die Steuer-Nr. ausgedruckt werden?
Wie ist der Text fur die Ust-IdNr. bzw. die Steuer-Nr.?

12.5 Hinweis zur Aufbewahrungspflicht einrichten

Nach § 14 Abs. 4 UStG soll eine Rechnung einen Hinweis auf die Aufbewahrungs-
pflicht des Leistungsempfangers enthalten. Uber den Hauptmenutpunkt EinsTeL-
LunGen kénnen Sie den MenUpunkt AurFBEWAHRUNGSPFLICHT... auswahlen. Es erscheint
ein Fenster, in dem Sie festlegen kénnen, ob ein Hinweistext zur Aufbewahrungs-
pflicht am Ende der Honorarberechnung ausgedruckt werden soll oder nicht. Des
Weiteren haben Sie die Moglichkeit den vorgeschlagenen Text zu editieren oder
einen neuen zusatzlichen Textteil zu erganzen, den Sie standardmaBig am Ende
einer Rechnung anzeigen moéchten.
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12.6

12.7

12.8

12.9

GruBzeile einstellen

Uber den Hauptmentpunkt EinsteLLungen kénnen Sie den MenUpunkt GRUSSZEILE ...
auswahlen. Es erscheint ein Fenster, in dem Sie eine GruBzeile mit maximal

60 Zeichen eingeben kénnen. Diese GruBzeile wird am Ende der Honorarberech-
nung ausgedruckt. Mochten Sie keine GruBzeile unter Ihrer Berechnung stehen
haben, lassen Sie die Zeile einfach frei oder |6schen Sie den Inhalt.

Mehrwertsteuersatz als Vorschlag einrichten

Sie konnen Uber diese Einstellung einen Mehrwertsteuersatz eintragen, der im-
mer dann, wenn noch kein Mehrwertsteuersatz eingetragen wurde (also immer
dann, wenn der Mehrwertsteuersatz = 0,00 % betragt), vorgeschlagen wird.

Leistungserbringer

Im HauptmenUpunkt EinsteLLungen kOnnen Sie im MenUpunkt LEISTUNGSERBRINGER die
Bezeichnungen der Leistungserbringer eintragen, welche im Rahmen der Hono-
rarerstellung verwendet werden.

FiBu Export

Im Hauptmenupunkt EinsteLLungen konnen Sie im MenUpunkt FiIBu-ExporT Stan-
dardeinstellungen fir den FiBu-Export wie u.a. Ihre Konten, Buchungstexte und
BU-Schlussel eintragen.



13  Ausdrucken der Honorarberechnung Ausdrucken

Sie kdnnen Uber den Hauptmenutpunkt Darel jederzeit lhre Honorarberechnung
ausdrucken lassen. Dazu steht lhnen der MenUpunkt Worp Ausbruck zur Verfu-

gung.
Wenn auf lhrem Computer Microsoft Word (ab Version 2016) installiert ist,
kénnen Sie alle Ausdrucke an Microsoft Word Uibergeben. In Verbindung mit

Microsoft Word kénnen Sie fur jede Art Ausdruck aus allen Schriftarten, die auf
Ihrem Computer installiert sind, eine Schriftart auswahlen.

3 Honorarberechnung und Anlagen drucken. = HEE B

Honorarberechnung ...
Besondere Leistung ...
[] Nebenkosten ...

["] Abschlagszahlungen ...
[] Honoraraufteilung ...

[] zusammenhingend drucken ...

Abbrechen

Wie aus dem vorstehenden Fenster ersichtlich, kénnen Sie per Haken festlegen,
welche Ausdrucke (sofern vorhanden) Sie erhalten wollen. Uber die Schaltflache
[Starten] wird der Ausdruck gestartet.

Hinweis: Sie konnen dieses Fenster auch auf der letzten Bildschirmseite der Berechnung (entweder Re-
gisterkarte , Gesamthonorar” oder Registerkarte ,Zahlungsanforderung”) durch Betétigen der
Schaltflache [Word Ausdruck] aufrufen. An dieser Stelle ist gewdhrleistet, dass alle erforderli-
chen Angaben fiir die Honorarberechnung gemacht wurden.
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Programmhilfen

14

Programmbhilfen

14.1

Hilfe zum ,,BKI Honorarermittler”

Wenn Sie den HauptmenUpunkt Hitre und anschlieBend den MenUpunkt Hire

zum BKI HonoraRerMITTLER @auswahlen, wird Ihnen die Hilfe zum Programm [HOAI-
PC_2021.chm] als HTML-Hilfedatei angezeigt. Diese Hilfe zum Programm kénnen
Sie auch jederzeit durch Betatigen der Taste [F1] als Windows-Hilfe aufrufen.

14.2 Text der 8. Novelle der HOAI

& Ho 2 — (] x
-

Ausblenden  Zurick Drucken Optionen
Inhalt - o
T Erste Verordnung zur Anderung der Honorarordnung fir ~

=]

i

= ‘23 HOAI (8. Novelle vom 02.12.2020

(23 Teil 1 - Allgemeine Vorschriften
(23 Teil 2 - Flachenplanung

Teil 3 - Objekiplanung

Teil 4 - Fachplanung

Teil 5 - Ubergangs- und Schiuss
(22 Anlage 1- Weitere Fachplanung:
[] Anlage 2 Grundleistungen im Le
[] Anlage 3 Grundleistungen im Le
[] Anlage 4 Grundleistungen im Le
[£] Anlage 5 Grundleistungen im Le
[E] Anlage & Grundleistungen im Le
[E] Anlage 7 imLe

Architekten und Ingenieure
Vom 2. Dezember 2020

Auf Grund der § 1 Absatz 1 des Gesetzes zur Regelung von Ingenieur- und Architektenleistungen vom
4. November 1971 (BGBI. | S. 1745, 1749), der durch Artikel 1 Nummer 1 des Gesetzes vom 12
November.2020 (BGBI. | S. 2392) neugefasst worden ist, verordnet die Bundesregierung:

Inhaltsibersicht

Teil 1 - Allgemeine Vorschriften

[E] Anlage 8 imLe

§1

[E] Anlage 9 Besondere Leistunger

§28B
§ 2a Honorartafeln und Basishonorarsatz

[E) Anlage 10 Grundleistungen im L

§ 3 Leistungen und Leistungsbilder
§4 Kosten

Zu jeder Zeit steht lhnen im Programm der Text der 8. Novelle der HOAI (Stand:
1. Januar 2021) zur Verfigung. Wahlen Sie hierzu den HauptmenUpunkt Hire
und anschlieBend den Mentpunkt HOAI-Text (8. NoveLLE) aus.

Online-Handbuch

Uber den Hauptmenipunkt Hitke und der Auswahl des Mentpunktes ONLINE-HAND-
BucH konnen Sie sich dieses Handbuch in der Online-Version als so genannte PDF-
Datei anschauen. Hierzu muss der Acrobat Reader auf Ihrem PC installiert sein.

14.3

14.4  Hotline

Uber den Hauptmeniipunkt Hitre und der Auswahl des Mentipunktes HotLine
erhalten Sie Informationen zur Unterstitzung, wenn Sie mit dem Programm
Probleme haben.

145 Info

Wenn Sie den HauptmenUpunkt Hitre und anschlieBend den MenUpunkt InFo aus-
wahlen, erhalten Sie Informationen tGber den Vertrieb und Gber das Copyright.
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Die einzelnen Registerkarten
des Programms
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15

Startbild (Auswahlmeni)

15.1

15.2

Die »Startseite«

Neve Berechnung - Bitte Fachdisziplin auswahlen

B KI Honorarermittler 2026 (8. Novelle)

Fachdissipin

Leistungen der HOAI
Tell 4 - Fachplanung

oschr

Tell 2 - Flichenplanung

Aoschnts 1 - Bavlefplanung

tstung

Beratungsleistungen (gem. Anlage 1 der HOAI)

n

> segeipion C
O Phege- und Entwickiungsplan 12 Bauphysc

Tel

(chalschuts)
ik

Aoschritt 1 - Gebiude und Innenvdume. o
O Geblude

Zusiitzliche Leistungen

O Zusstalche Leistungen (free Eingabe)

Uber die Startseite kénnen Sie Ihre neue Honorarberechnung beginnen oder
eine bestehende Honorarberechnung 6ffnen. Sie kénnen Grundeinstellungen
vornehmen und auch Berechnungen l6schen. Fir eine neue Berechnung legen
Sie fest, fr welche Fachdisziplin Sie die Berechnung erstellen wollen.

Die Fachdisziplinen

Leistungen der HOAI

Flachennutzungsplan

Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 1, §§ 17, 18 und 20 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Flachennutzungsplane” ermitteln.

Bebauungsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 1, §§ 17, 19 und 21 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Bebauungsplane” ermitteln.

Landschaftsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 23 und 28 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Landschaftsplane” ermitteln.

Grinordnungsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 24 und 29 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,,Grinordnungspldne” ermitteln.

Landschaftsrahmenplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 25 und 30 HOAI kénnen Sie Honorare
far ,Landschaftsrahmenplane” ermitteln.



Landschaftspflegerischer Begleitplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 26 und 31 HOAI kénnen Sie Honorare
fur ,Landschaftspflegerischer Begleitplane” ermitteln.

Pflege- und Entwicklungsplan
Auf der Basis von Teil 2, Abschnitt 2, §§ 22, 27 und 32 HOAI kénnen Sie Honorare
fur , Pflege- und Entwicklungsplane” ermitteln.

Gebaude

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 1, §§ 33 bis 37 HOAI kénnen Sie Honorare fur
,Gebdude” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul funf erweiterte
Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren Kosten bis
zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Innenrdume

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 1, §§ 33 bis 37 HOAI kénnen Sie Honorare fur
LInnenrdume” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul funf erweiterte
Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren Kosten bis
zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Freianlagen

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 2, §§ 38 bis 40 HOAI kénnen Sie Honorare fur
LFreianlagen” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul funf erweiterte
Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren Kosten bis
zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Ingenieurbauwerke

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 3, §§ 41 bis 44 HOAI kénnen Sie Honorare fur
«Ingenieurbauwerke” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul funf
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Verkehrsanlagen

Auf der Basis von Teil 3, Abschnitt 4, §§ 45 bis 48 HOAI kénnen Sie Honorare

fur ,Verkehrsanlagen” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul funf
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Tragwerksplanung

Auf der Basis von Teil 4, Abschnitt 1, §§ 49 bis 52 HOAI kénnen Sie Honorare

fur ,Tragwerksplanung” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul funf
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Technische Ausriistung

Auf der Basis von Teil 4, Abschnitt 2, §§ 53 bis 56 HOAI kénnen Sie Honorare flr
«Technischen Ausrtstung” ermitteln. Als Besonderheit sind in diesem Modul funf
erweiterte Honorartafeln integriert, mit denen Sie Honorare mit anrechenbaren
Kosten bis zu 500 Mio. € berechnen kénnen.

Startbild
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Startbild
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Weitere Fachplanungs- und Beratungsleistungen (Anlage 1 der HOAI)

Umweltvertraglichkeitsstudie
Auf der Basis von Anlage 1.1 ,Umweltvertraglichkeitsstudie” zur HOAI kénnen
Sie Honorare fur ,,Umweltvertraglichkeitsstudien” ermitteln.

Warmeschutz und Energiebilanzierung
Auf der Basis von Anlage 1.2 ,Bauphysik” zur HOAI kénnen Sie Honorare fur
+~Warmeschutz und Energiebilanzierung” ermitteln.

Bauakustik (Schallschutz)
Auf der Basis von Anlage 1.2 ,Bauphysik” zur HOAI kénnen Sie Honorare fur
~Bauakustik (Schallschutz)” ermitteln.

Raumakustik
Auf der Basis von Anlage 1.2 ,Bauphysik” zur HOAI kénnen Sie Honorare fur
»~Raumakustik” ermitteln.

Planungsbegleitende Vermessung
Auf der Basis von Anlage 1.4 ,Ingenieurvermessung” zur HOAI kénnen Sie Hono-
rare fur ,Planungsbegleitende Vermessung” ermitteln.

Bauvermessung
Auf der Basis von Anlage 1.4 ,Ingenieurvermessung” zur HOAI kdnnen Sie Hono-
rare fur ,Bauvermessung” ermitteln.

Zusatzliche Leistungen (freie Eingabe)
Sie kdnnen Honorare fur , Zusatzliche Leistungen” unabhangig von anderen
Leistungen als Zeithonorar und/oder Pauschalhonorar eingeben.



16 Allgemeine Angaben Allgemeine Angaben

16.1  Das Register »Allgemeine Angaben«

[T
Projekt1 - Gebdude

At
{ O Honorer - | Vorsciog ~ O Honorer-Rechnung  © Honoror--Schussrechnung

Rechnungsnummer

© | | 20258766

-Adresse des Empfingers

Dsten 0r & Rechnung und sy | [ vorhandene Adrssen|
st FRE Emplangeradrese Zee 1

Test FRE Empe

Zeitraun d

stung:

Tes R Empi
pisog: [102206 (@)

o [0z (]

Test_FRE Empt

Test FRE Emptingeradresse Zeile §

Objektbezeichnung
G vorhandene Objekte

Test Zus1 Objektbezeichnung Zelle 1

Test Zus1 Objektbezeichnung Zeile 2

Test Zus1 Objektbezeichnung Zeile 3

Auf dieser Bildschirmseite — der zweiten Registerkarte im Programm - kénnen
Sie eine zusatzliche Uberschrift fur die Honorarberechnung eingeben. Sie kénnen
festlegen, ob Sie einen Honorarvorschlag bzw. Honorarermittlung, eine Hono-
rarrechnung oder eine Honorarschlussrechnung erstellen mochten. Sie koénnen
eine Rechnungsnummer eingeben bzw. sich die zuletzt gespeicherte Rechnungs-
nummer anzeigen lassen (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen). Den
Zeitraum der Leistungserbringung (steuerrechtlich erforderlich) konnen Sie mit
dem Beginn- und mit dem Ende-Datum definieren. Des Weiteren kénnen Sie hier
die Adresse des Empfangers eingeben oder aus vorhandenen Honorarberechnun-
gen die Adresse des Empfangers auswahlen. Als nachstes kénnen Sie das Objekt
bezeichnen oder aus bestehenden Honorarberechnungen eine vorhandene
Objektbezeichnung auswahlen. Wenn Sie eine Honorarberechnung fur die Trag-
werksplanung erstellen wollen, erhalten Sie auf dieser Bildschirmseite zusatzlich
die Moglichkeit festzulegen, ob die anrechenbaren Kosten nach § 50 Abs. 1 oder
§ 50 Abs. 2/3 HOAI ermittelt werden sollen. Bei der Bearbeitung von Honorar-
berechnungen fur ,Technische Ausristung” und ,Bauvermessung” ist es erforder-
lich, hier den Anwendungsbereich festzulegen.

37



Allgemeine Angaben 16.2  Die Basis der anrechenbaren Kosten bei der Tragwerksplanung

Bei der Tragwerksplanung unterscheidet die HOAI zwischen dem Regelfall

(§ 50 Abs. 1 =55% der Kosten der Baukonstruktionen und 10 % der Kosten der
Technischen Anlagen) und dem Sonderfall mit einem besonders hohen Anteil
an Kosten der Griindung und der Tragkonstruktionen (§ 50 Abs. 2/3 = 90 % der
Kosten der Baukonstruktionen und 15 % der Kosten der Technischen Anlagen).

Anrechenbare Kosten

(O nach § 50 Abs. 1 HOAI (Regelfall) ® nach § 50 Abs. 2/3 HOAI

Diese Auswahlmoglichkeit steht lhnen auch in diesem Programm zur Verfigung
(siehe Abbildung). Wahlen Sie hierzu entweder die Optionen [nach § 50 Abs. 1
HOAI] oder die Option [nach § 50 Abs. 2/3 HOAII.

16.3  Der Anwendungsbereich bei der Technischen Ausrtstung

Anwendungsbereich

® Auswahl HOAI ;i(i}if;-lqa'udeautomation und Automation von Ingenieurbauwerken “

O Freie Definition

Der § 53 der HOAI unterteilt die Technische Ausrtistung in acht Anlagengruppen.
Sie kdnnen aus diesem Fenster eine von diesen acht Anlagengruppen auswahlen
oder aber, wenn Sie eine Anlagengruppe frei definieren wollen, einen Text fur
die Bezeichnung dieser Anlagengruppe eingeben.

16.4  Der Anwendungsbereich bei der Bauvermessung

Anwendungsbereich

Bauvermessung fir Gebaude 2

Fur die anrechenbaren Kosten bei der Bauvermessung wird nach Anlage 1.4.5
zur HOAI nach ,Geb&uden”, , Ingenieurbauwerken” und ,Verkehrsanlagen”
unterschieden. Fur die weitere Bearbeitung wahlen Sie hierzu aus dem Fenster
die Basis der anrechenbaren Kosten aus.
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16.5 Zusatzliche Uberschriftenzeile Allgemeine Angaben

A Absch\agszahiungsanfo¥derungen|

[zusalzliche Uberschriftenzeile (fur freien Text) ]

Durch dieses Eingabefeld haben Sie die Mdglichkeit, Ihrer Honorarberechnung
eine weitere Information als zweite Uberschrift mitzugeben. Sie kénnen hier
z.B. den Vertrag benennen, der Ihrer Honorarberechnung zugrunde liegt oder
Angaben Uber die Anzahl der Abschlagszahlungsanforderung machen.

16.6  Die Art der Honorarberechnung

Art der Honorarberechnung

(O Honorar - | Vorschlag ¥ (O Honorar-Rechnung (®) Honorar--Schlussrechnung

An dieser Stelle konnen Sie wahlen, ob Sie einen Honorar-Vorschlag bzw. eine
Honorar-Ermittlung als Angebot, eine Honorar-Rechnung oder eine Honorar-
Schlussrechnung erstellen wollen.

Honorar-Vorschlag bzw. -Ermittlung als Angebot:

Sie kdnnen auswaéhlen, ob Sie ein Angebot als Honorar-Vorschlag oder als
Honorar-Ermittlung bezeichnen wollen. Entsprechend dieser Festlegung wird die
Honorarberechnung entweder mit "HONORAR-VORSCHLAG« oder mit »HONO-
RAR-ERMITTLUNG« betitelt. Bei der Bearbeitung des Leistungsbildes wird nicht
nach [vereinbart] und [erbracht] unterschieden. Die Eingabe von Abschlagszah-
lungen und Zahlungsanforderungen ist nicht méglich.

Honorar-Rechnung:

Die Berechnung wird mit "HONORAR-RECHNUNG« betitelt. Bei der Bearbeitung
einer Honorar-Rechnung erhalten Sie am Ende der Honorarermittlung die Mog-
lichkeit, Sicherheitseinbehalte, Abschlagszahlungen und Zahlungsanforderungen
(auch abweichend vom Resthonoraranspruch) einzugeben.

Honorar-Schlussrechnung:

Die Berechnung wird mit »HONORAR-SCHLUSSRECHNUNG« betitelt. Auch bei
der Bearbeitung einer Honorar-Schlussrechnung erhalten Sie am Ende der Hono-
rarermittlung die Méglichkeit, Sicherheitseinbehalte und Abschlagszahlungen
einzugeben. Als Zahlungsanforderung wird automatisch der Betrag vom Rest-
honoraranspruch tbernommen.
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Allgemeine Angaben 16.7  Die Rechnungsnummer (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

Rechnungsnummer

2025/0003

Da jede Rechnung bzw. Schlussrechnung eine eindeutige Rechnungsnummer er-
halten muss, kénnen Sie hier diese Rechnungsnummer vergeben. Die Rechnungs-
nummer darf max. 25 Zeichen lang sein und muss nicht nur Ziffern enthalten.

Bitte bestatigen x |
Die letzte gespeicherte Rechnung/Sthlussrechnung hat die ‘

Rechnungs-Nr: 2025-8766 Soll diese Rechnungs-Nr. zur Uberarbeitung
vorgeschlagen werden?

Ja Nein

Wenn Sie auf das Infosymbol links neben der Rechnungsnummer klicken, wird
Ihnen die zuletzt gespeicherte Rechnungsnummer angezeigt. Dies soll lhnen
helfen, Rechnungsnummern besser verwalten zu kénnen.

16.8  Der Zeitraum der Leistungserbringung

Zeitraum der Leistungserbringung

Anfang: 06.10.2025 E

Ende: 20.11.2025 s

Mit der Eingabe des Datums fur den Anfang und das Ende der Leistungserbrin-
gung bestimmen Sie den Zeitraum der Leistungserbringung, der steuerrechtlich
in Rechnungen angegeben werden muss.
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16.9

Die Adresse des Empfangers

- Adresse des Empfangers

‘ Daten fir E-Rechnung und FiBu ‘ (&L vorhandene Adressen

Herr

Heinz Musterbauherr

Musterbauherrstr. 11

11111 Musterbauherrstadt

Die zu erstellende Berechnung kann ohne ein gesondertes Anschreiben versen-
det werden. Hierfur ist es erforderlich, dass der Adressat des Honorar-Vorschlags
(Honorar-Ermittlung) / der Honorar-(Schluss-) Rechnung in die dafur vorgesehe-
nen Zeilen eingetragen wird.

Hinweis: Nur die Zeilen, in denen Sie Text eingetragen haben, werden ausgedruckt. Fiir die Postleitzahl
und den Ortsnamen ist die abgesetzte unterste Zeile vorgesehen.

Bei der Adresse des Empfangers gibt es die Schaltflache [Daten fur E-Rechnung].
Beim Klick auf diese Schaltflache 6ffnet sich ein Fenster. Darin kénnen die Daten
des Rechnungsempfangers fur die E-Rechnung und FiBu erfasst werden. Die

PLZ und der Ort werden beim ersten Offnen automatisch getrennt und richtig
zugeordnet, sofern die ersten funf Zeichen einer Adresszeile numerisch sind, das
6. Zeichen ein Leerzeichen ist und danach noch Zeichen folgen. Auf der rechten
Seite befindet sich eine Listbox mit den funf Adresszeilen. Die Eintrage kénnen
mit der Maus auf das jeweilige Feld gezogen werden. Wenn der Anwender das
Fenster mit [Speichern] schliet, werden die erfassten Daten bei der Adresse
gespeichert, bei [Abbrechen] erfolgt keine Speicherung der Daten.

[ zusstzlich benstigte Daten fiir die X-Rechnung und FiBu-Export - @ %

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfeider
Sie kénnen mit der Maus die bereits erfassten "eld ziehen.
BT-44 Name 1+ Heinz Musterbauherr Hemr

ez Mustercauner
B7.45 Name 2 Mostersaunenst. 11
BT-50 Strasse * Musterbauherrstr. 11 11111 Musterbauherrstadt
BT-53PLZ* 1111
Brs20n Visterbaunerrstadt
5749 £ - mustergoutioskcon
Bt-55 Lander-ID * DE
BT-10 Leitweg-ID Nichtvorhanden
o7.54 Bungesana o756 Kontaitsete
7,56 £ Kontaiistle o157 Teeton Kontaktsielie
o145 st o7.23 eterantenmumimer
BT-46 Kauferkennung BT-70 Empfinger Leistungsort
Kundennummer FiBu-Export 21323
‘ o specrem ‘ ‘ 3 Abrechen

Allgemeine Angaben
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Allgemeine Angaben

16.10 Die Auswahl einer vorhandenen Adresse

() uswahlen e o
Adresse - 1Zeile Adresse - 2Zeile Adresse - 3Zeile Adresse - 4.Zeile Adresse - 5Zeile ‘
err einz 1 111 |

TenrR e T [rest i Empia 7 e o3 Trestrre cied e ;

Test TWP Zeile 1 Test TWP Zeile Test TWP Zeile 3 |Test TWP le 4 st Zeile 5.

< >

Wenn Sie bereits Honorarberechnungen abgespeichert haben, werden lhnen
anschlieBend alle vorhandenen Adressen, die in anderen Honorarberechnungen

eingegeben wurden, angezeigt. Mehrfach vorhandene gleiche Adressen werden nur
einmal angezeigt.

Wahlen Sie hierzu die Zeile mit der gewlnschten Adresse aus (es reicht die Mar-
kierung eines Feldes) und klicken anschlieBend auf die Schaltflache [Ubernehmen].

Wenn Sie keine Adresse Ubernehmen mdchten, klicken Sie die Schaltflache [Abbre-
chen] an.

Die Objektbezeichnung

Obiektbezeich

| Umbau eines Verwaltungsgebsudes |

| Musterbaustr. 33 ]

[11111 Musterbaustadt ]

In die vorgegebenen drei Zeilen kdnnen Sie Angaben zum Objekt machen.
Folgende Angaben erscheinen hierfar sinnvoll:

1. Zeile: Bezeichnung des Objekts

2.und 3. Zeile: Standort des Objekts

Hinweis: Die erste Zeile wird in Verbindung mit der Objektnummer zum Auffinden von bestehenden
Honorarberechnungen benutzt.



B | Objektbezeichnung auswahlen

16.12 Die Auswahl eines vorhandenen Objekts

Objekibezeichnung - 1.Zeile
Test_BAK Objektbezeichnung Zeile 1

Objektbezeichnung - 2.Zeile
Test_BAK Objekibezeichnung Zeile 2

Objektbezeichnung - 3.Zeile
Test_BAK Objektbezeichnung Zeile 3

Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_BBP Objekibezeichnung Zeile 2

Test_BBP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_ FNP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_ FNP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_FNP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 1

Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 2

Test_FRE Objektbezeichnung Zeile 3

Test GEB Objektbezeichnung Zeile 1

Test_GEB Objektbezeichnung Zeile 2

Test GEB Objektbezeichnung Zeile 3

Test_GOP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_GOP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_GOP Objekibezeichnung Zeile 3

Test_ING Objektbezeichnung Zeile 1

Test_ING Objektbezeichnung Zeile 2

Test_ING Objektbezeichnung Zeile 3

Test LBP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_LEP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_LBP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_LRP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_LSP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_PEP Objekibezeichnung Zeile 2

Test_PEP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_RAK Objektbezeichnung Zeile 1

Test_RAK Objektbezeichnung Zeile 2

Test_RAK Objektbezeichnung Zeile 3

Test RAU Objektbezeichnung Zeile 1

Test_RAU Objektbezeichnung Zeile 2

Test_RAU Objektbezeichnung Zeile 3

Test_TEP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_TGA Objektbezeichnung Zeile 1

Test_TGA Objektbezeichnung Zeile 2

Test_TGA Objektbezeichnung Zeile 3

Test_TWP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_TWP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_TWP Objektbezeichnung Zeile 3

Test_UVS Objektbezeichnung Zeile 1

Test_UVS Objektbezeichnung Zeile 2

Test_UVS Objektbezeichnung Zeile 3

Test VER Objektbezeichnung Zeile 1

Test VER Objektbezeichnung Zeile 2

Test_VER Objektbezeichnung Zeile 3

Test VLB Objektbezeichnung Zeile 1

Test_VLB Objektbezeichnung Zeile 2

Test_VLE Objektbezeichnung Zeile 3

Test VLE Objektbezeichnung Zeile 1

Test_VLE Objektbezeichnung Zeile 2

Test VLE Objektbezeichnung Zeile 3

Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 1

Test_7US Objekibezeichnung Zeile 2

Test_ZUS Objektbezeichnung Zeile 3

Umbau eines Verwaltungsgebaudes

Musterbaustr. 33

11111 Musterbaustadt

|“ Abbrechen

| V Ubernehmen|

Wenn Sie bereits Honorarberechnungen abgespeichert haben, wird Ihnen mit
der Schaltflache [vorhandene Objekte] zunachst die Auswahl zwischen dem Aus-
lesen des Datenbestandes angeboten. Wenn Sie diese Auswahl getroffen haben,
werden Ihnen anschlieBend alle vorhandenen Objekte, die in anderen Honorar-
berechnungen eingegeben wurden, angezeigt. Mehrfach vorhandene gleiche
Objektbezeichnungen werden nur einmal angezeigt.

Wahlen Sie hierzu die Zeile mit der gewlinschten Objektbezeichnung aus (es
reicht die Markierung eines Feldes) und klicken anschlieBend auf die Schaltfla-
che [Ubernehmen]. Wenn Sie keine Objektbezeichnung ilbernehmen méchten,
klicken Sie die Schaltflache [Abbrechen] an.

Allgemeine Angaben
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Honorar 17 Honorar (1 00 %)

17.1  Das Register »Honorar (100 %)«

I &1 Honorarermittier - o X
Projekt1 - Geb&ude

Datei | Einstellungen  Zusammenstellungen _Hilfe

[INew  EGSpeichernunter.. | [F] Abschiagszahlungsverwaltung.. | 1 Word Ausdruck | [ Beenden
P=Ofinen  [Loschen

5] Speichern

Startseite | Allgemeine Angaben | Honorar (100%) | Leistungsbild | Gesamthonorar | Zahlungsanforderung

[ Kosten
Bezeichnung der Kostenermittlung Kostenberechnung
Anrechenbare Kosten (netto) 60.000,00 € g‘nﬁez\;\gﬁt;g;ng nach
Mitzuverarbeitende Bausubstanz
0,00 €
(netto)
Anrechenbare Kosten inkl. mitzu-
° 60.000,00 €
verarbeitende Bausubstanz (netto) =
H Honorarsatz
O Honorarzone | @® Von-Satz
O Honorarzone Il O Viertel-Satz
@® Honorarzone Il O Mittel-Satz
O Honorarzone IV O Dreiviertel-Satz
O Honorarzone V O Bis-Satz
i) % des Honorarrahmens
[ Honorar (100 %) 9.483,00 € Interpolation anzeigen

Auf dieser Bildschirmseite — der dritten Registerkarte im Programm — werden
die anrechenbaren Kosten (einschlieBlich der Kosten der mitzuverarbeitenden
Bausubstanz), die Honorarzone, der Honorarsatz und die daraus folgende Inter-
polation behandelt.

Zusatzlich konnen auf dieser Bildschirmseite auch erweiterte Honorartafeln fur
viele Fachdisziplinen ausgewahlt werden, wenn die anrechenbaren Kosten die
Honorartafeln der HOAI Uberschreiten.

Sofern die HOAI die Ermittlung der Honorarzone nach Punkten anbietet, wird
diese Moglichkeit auf dieser Bildschirmseite angeboten.

Wenn Sie den BKI Kostenplaner auf lnrem Computer einsetzen, konnen Sie die
anrechenbaren Kosten fur die Fachdisziplin ,Gebaude” aus diesem Programm in
den BKI Honorarermittler tbernehmen.
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17.2 Die anrechenbaren Kosten Honorar

Anrechenbare Kosten (netto) 1176.806,73 €| Einzelaufstellung nach
ki DIN 276/12.08
Mitzuverarbeitende Bausubstanz : 1
35.000,00 €
(netto)
Anrechenbare Kosten inkl. mitzu- @ 121180673 €

verarbeitende Bausubstanz (netto)

Die HOAI (§ 6, Abs. 1, Nr. 1) sieht vor, dass im Regelfall fur Leistungen der Teile

3 und 4 der HOAI (Gebaude, Innenrdume, Freianlagen, Ingenieurbauwerke,
Verkehrsanlagen, Tragwerksplanung und Technische Ausrtstung) die anrechen-
baren Kosten auf der Grundlage der Kostenberechnung nach DIN 276-1 Ausgabe
12-2008 (sofern diese nicht vorliegt, auf der Grundlage der Kostenschatzung nach
DIN 276-1 Ausgabe 12-2008) fur das gesamte Leistungsbild anzusetzen sind.

17.3  Die Bezeichnung der anrechenbaren Kosten

Anrechenbare Kosten

Bezeichnung der Kostenermittlung: Kostenberechnung

Das Programm gibt die Bezeichnung der anrechenbaren Kosten, die in der HOAI
benannt ist, vor. Sie haben jedoch die Méglichkeit, diese Bezeichnung frei Ihren
Erfordernissen anzupassen.

17.4 Die anrechenbaren Kosten als Gesamtsumme

Anrechenbare Kosten (netto) 1176.806,73 €| Einzelaufstellung nach
ki DIN 276/12.08
Mitzuverarbeitende Bausubstanz : 1
35.000,00 €
(netto)
Anrechenbare Kosten inkl. mitzu- @ 191180673 €

verarbeitende Bausubstanz (netto)

Sie konnen die anrechenbaren Kosten sowohl in Form von Einzelbetragen,

als auch in Form einer Gesamtsumme eingeben. Wenn Sie die anrechenbaren
Kosten als eine Gesamtsumme eingeben, achten Sie bitte darauf, dass dies der
Nettobetrag der anrechenbaren Kosten sein muss.
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Honorar 17.5 Die mitzuverarbeitende Bausubstanz

Sie haben immer dort, wo mitzuverarbeitende Bausubstanz beruicksichtigt werden
darf, die Méglichkeit die Kosten fir die mitzuverarbeitende Bausubstanz in der Ge-
samtkostenaufstellung einzugeben. Alternativ ist es auch bei verschiedenen Fachdis-
ziplinen moglich, diese Kosten in die Einzelaufstellung getrennt nach voll anrechen-
bare Kosten (KG 300) und beschrankt anrechenbare Kosten (KG 400) einzugeben.

17.6  Die anrechenbaren Kosten in Einzelbetragen

Wenn Sie die anrechenbaren Kosten in Form von Einzelbetragen eingeben moch-
ten, drlcken Sie bitte die Schaltflache rechts neben dem Text , Einzelaufstellung
DIN 276/12.08". Nachdem Sie die anrechenbaren Kosten in Einzelbetragen
eingegeben haben, erscheint ein Haken neben der Schaltflache fir die [Einzel-
aufstellung DIN 276/12.08].

Anrechenbare Kosten (netto) Einzelaufstellung nach
1.063.361,35 € DIN 276/12.08

Je nachdem, in welcher Fachdisziplin Sie sich gerade befinden, erscheinen die
nachfolgenden Eingabefenster. In diesen Fenstern wird die Summe der anrechen-
baren Kosten nach Regeln der HOAI ermittelt. Durch die Eingabe eines Prozent-
satzes fur die Mehrwertsteuer bestimmen Sie, ob die Einzelbetrage Brutto- oder
Nettobetrége sind (0 % = Nettobetrag).

Anrechenbare Kosten (netto) Einzelaufstellung nach
106336135 € o o 08

Mitzuverarbeitende Bausubstanz

35.000,00 €
(netto)

Anrechenbare Kosten inkl. mitzu- @ 109836135 €

verarbeitende Bausubstanz (netto)

Hinweis: Die Eingabe der anrechenbaren Kosten bei den Fachdisziplinen , Freianlagen”, , Verkehrsanla-
gen”, ,Technische Ausrlistung” und , Bauvermessung” ist nur als Gesamtsumme maglich.

¢ ,Gebdude”, ,Innenrdume” und ,Warmeschutz und Energiebilanzierung”

Fur diese Fachdisziplinen sind die anrechenbaren Kosten auf der Basis der Koste-
nermittlungen nach DIN 276-1 (Ausgabe 12-2008) zu ermitteln und entsprechend
§ 33 zu spezifizieren.
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Honorar

W3 Kostenaufstellung fur Objektplanung »Gebaudes nach § 33 HOAI - o X

Anrechenbare Kosten nach Kostenberechnung

Kostengruppe (DIN 276/12.08)

anrechenbare Kosten

voll anrechenbar beschrankt anrechenbar (8 33 Abs. 2 HOAI)
300 Baukonstruktionen 925.900,00 €
400 Technische Anlagen 0,00€ 208.000,00 €
bedingt anrechenbar
210 Herrichten 96.000,00 €
230 Nichtoffentliche ErschlieBung 0,00€
600 Ausstattung und Kunstwerke 30.000,00 €
anrechenbar, wenn unter 7.500 € (netto)
500 AuBenanlagen 5.500,00 €
Mitzuverarbeitende Bausubstanz 0,00 € 0,00 €
Summe einschl. [19,00 | % MwSt 1.057.400,00 € 208.000,00 €
Nettosumme 88857143 € 174.789,92 €
voll anrechenbar 888.57143 €
(25 % = 222.142,86 €)
+ beschrénkt anrechenbar 174.789,92 €
Anrechenbare Kosten (netto) 1.063.361,35 €
A . z "o
‘%] Ubernahme vom Kostenplaner ‘ ’ Priifen ‘ ’ % Ubernehmen | ’ &% Abbrechen

Es ist erforderlich, die anrechenbaren Kosten in zwei Gruppen aufzuteilen:
in voll anrechenbare und beschrankt anrechenbare Kosten.

Voll anrechenbare Kosten

In die Felder der Spalte ,voll anrechenbare Kosten” sind die Kosten der einzel-
nen Kostengruppen der DIN 276-1/12.08 einzutragen, deren Leistung der Auf-
tragnehmer plant bzw. deren Ausfihrung er Uberwacht. Dies gilt insbesondere
fur die unter , bedingt anrechenbar” genannten Kostengruppen.

Beschrénkt anrechenbare Kosten

Unter ,beschrankt anrechenbare Kosten” sind gemaB § 33 die Kosten fur Techni-
sche Anlagen, die der Auftragnehmer nicht fachlich plant und deren Ausfiihrung
er nicht fachlich Gberwacht, einzutragen.

Sie kdnnen in dieser Einzelaufstellung die Kosten der mitzuverarbeitenden Bau-
substanz getrennt nach voll anrechenbare und beschrankt anrechenbare Kosten
eintragen. Sollten Sie bereits in der Gesamtkostenaufstellung Kosten fur die
mitzuverarbeitende Bausubstanz eingetragen haben, werden diese nach einer
Sicherheitsabfrage auf ,0” zurtickgesetzt.

Aufgrund dieser Eingaben werden die anrechenbaren Kosten, wie es der § 33
Abs. 2 HOAI vorschreibt, berechnet. Die detaillierte Ermittlung der anrechenba-
ren Kosten sehen Sie direkt in diesem Fenster. Zusatzlich konnen Sie sich diese
Berechnung auch ausdrucken lassen.
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Honorar

48

e Tragwerksplanung (§ 50 Abs. 1)

Im Regelfall werden die anrechenbaren Kosten fur die Tragwerksplanung unter
Zugrundelegung der Kostenermittlungsart nach DIN 276-1 (Ausgabe 12.08)
ermittelt. In § 50 Abs. 1 der HOAI ist festgelegt, dass 55 % der Kosten der Bau-
konstruktionen (DIN 276-1/12.08 - Kostengruppe 300) und 10 % der Kosten der
Technischen Anlagen (DIN 276-1/12.08 - Kostengruppe 400) anrechenbare Kosten
sind. Tragen Sie bitte die gesamten anrechenbaren Kosten dieser Kostengruppen
ein. Die anteilige Berucksichtigung erfolgt durch das Programm.

Sie kénnen in dieser Einzelaufstellung auch die Kosten der mitzuverarbeitenden
Bausubstanz eintragen. Sollten Sie bereits in der Gesamtkostenaufstellung Kos-
ten fur die mitzuverarbeitende Bausubstanz eingetragen haben, werden diese
nach einer Sicherheitsabfrage auf ,0” zurtickgesetzt.

e Tragwerksplanung (§ 50 Abs. 2/3)

Abweichend vom Regelfall der Ermittlung der anrechenbaren Kosten fur die Trag-
werksplanung nach § 50 Abs. 1 HOAI (siehe vorherigen Punkt) besteht auch die
Moglichkeit, bei Gebauden mit einem hohen Anteil an Kosten der Grindung und
der Tragkonstruktionen schriftlich zu vereinbaren, dass die anrechenbaren Kosten
auf der Basis des § 50 Abs. 3 der HOAI zu ermitteln sind. In § 50 Abs. 3 der HOAI
ist festgelegt, dass 90 % der Kosten der Baukonstruktionen (DIN 276-1/12.08 - Kos-
tengruppe 300) und 15 % der Kosten der Technischen Anlagen (DIN 276-1/12.08

- Kostengruppe 400) anrechenbare Kosten sind. Tragen Sie bitte die gesamten
anrechenbaren Kosten dieser Kostengruppen ein. Die anteilige Berticksichtigung
erfolgt durch das Programm.

7 Kostenaufstellung far Tragwerksplanung nach § 50 Abs, 2/3 HOAI - o x

Anrechenbare Kosten nach Kostenberechnung

Kostengruppe DIN 276/12.08 Brutto-Betrag Anteil Anrechenbare Kosten
300 Baukonstruktionen 666.666,66 € 90 % 599.999,99 €
400 Technische Anlagen 44444444 €| 15% 66.666,67 €
Mitzuverarbeitende Bausubstanz 50.000,00 €
Summe einschl.|19.00| % MwSt 716.666,66 €
Anrechenbare Kosten - netto 602.240,89 €

l Priifen ’ % Ubernehmen ’ 24 Abbrechen

Sie konnen in dieser Einzelaufstellung auch die Kosten der mitzuverarbeitenden
Bausubstanz eintragen. Sollten Sie bereits in der Gesamtkostenaufstellung Kos-
ten fur die mitzuverarbeitende Bausubstanz eingetragen haben, werden diese
nach einer Sicherheitsabfrage auf , 0" zurtickgesetzt.

¢ Ingenieurbauwerke, Bauakustik und Raumakustik

Die anrechenbaren Kosten fir diese Leistungen kénnen ebenfalls in Einzelbetra-
gen angegeben werden. Die Beschreibung bei [,Gebaude”, , Innenrdume” und
~Warmeschutz und Energiebilanzierung”] weiter oben ist fur ,Ingenieurbauwerke”
analog anzuwenden.

Hinweis: Da bei den Fachplanungs- und Beratungsleistungen, die in Anlage 1 zur HOAI aufgefiihrt sind,
zum Teil vergessen wurde, die Definitionen der Kostengruppen der DIN 276-1/12.08 anzupas-
sen, wurde dies in diesem Programm analog zur HOAI angepasst.



Die Ubernahme der anrechenbaren Kosten aus dem Kostenplaner Honorar
(nur bei Objektplanung Gebaude)

Bei der Fachdisziplin ,,Gebaude” konnen Sie innerhalb einer Aufstellung mit Ein-
zelbetragen die anrechenbaren Kosten (iber die Schaltflache [Ubernahme vom Kos-
tenplaner] vom BKI Kostenplaner Gbernehmen. Dies setzt voraus, dass Sie den BKI
Kostenplaner 2021 oder aktueller auf Ihrem Computer installiert haben und bereits
Kostenplane mit diesem Kostenplaner erstellt haben.

Wabhlen Sie Giber die Schaltflaiche [Ubernahme vom Kostenplaner] den entspre-
chenden Kostenplan aus. Sie mussen an dieser Stelle das Verzeichnis der Kos-
tenplane des BKI Kostenplaners einstellen und den entsprechenden Kostenplan
selektieren. Kostenplane tragen die Dateiendung ,.bkikpx".

Nachdem der ausgewahlte Kostenplan geladen wurde, werden lhnen die Uber-
nommenen Kosten angezeigt.

Die anrechenbaren Kosten sind gemaB HOAI 2021 auf der Basis der DIN 276/12.08
zu ermitteln. Sollte der einzulesende Kostenplan auf der Basis DIN 276/12.18
erstellt worden sein, zeigt lhnen der Honorarermittler dies an und rechnet die
anrechenbaren Kosten auf Basis der DIN 276/12.08 um.

Im nachsten Schritt mussen Sie bestimmen, ob bestimmte Kosten voll, teilweise
oder nicht angerechnet werden sollen.

Wenn der Ubernommene Kostenplan aus dem BKI Kostenplaner Bruttobetrage
als anrechenbare Kosten enthalt, wird bei der Ubernahme die enthaltene Mehr-
wertsteuer herausgerechnet.

Durch Anklicken der Schaltflache [Ubernehmen] werden die auf dieser Bild-
schirmseite aufgefuhrten Kosten und deren Anrechenbarkeit Gbernommen.

17.8 Die erweiterten Honorartafeln

Erweiterte Honorartafel —

O Lineare Fortsetzung
O Extrapolation

O RifT-Tabelle (Bund)
O Flemming-Tabelle

O Sonst. Fortsetzung

Nach der HOAI kénnen auch Honorare mit anrechenbaren Kosten, die Uber die
anrechenbaren Kosten der jeweiligen Honorartafel hinausgehen, frei vereinbart
werden.

Um hierfur eine Hilfestellung zu geben, sind fur die Fachdisziplinen ,, Geb&u-
de”, ,Innenrdume”, ,Freianlagen”, ,Ingenieurbauwerke”, ,Verkehrsanlagen”,
. Tragwerksplanung” und ,Technische Ausristung” in dieses Programm funf so
genannte ,erweiterte Honorartafeln” integriert.
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17.9

Durch Anklicken des Infosymbols werden Ihnen kurze Informationen zu den
erweiterten Honorartafeln und die Moglichkeit zur Ansicht bzw. Ausdruck der
jeweiligen erweiterten Honorartafel gegeben.

Lineare Fortsetzung (Beibehaltung des letzten Prozentsatzes):

Fur die Ermittlung aller Honorarwerte Uber den Hochstbetrag der anrechenba-
ren Kosten der Honorartafel hinaus wird der prozentuale Anteil des Honorars
des Hochstbetrages der anrechenbaren Kosten der Honorartafel in den jeweili-
gen Honorarzonen zugrunde gelegt.

Extrapolation:

Bei dieser Art der Fortschreibung der Honorartafel wird jeweils ein Mittelwert
aus den letzten drei Tafeldifferenzen gebildet und dieser dem letzten Honorar-
wert zugeschlagen.

RifT-Tabelle (Bund):

Erweiterte Honorartabelle aus den Richtlinien der Staatlichen Vermégens- und
Hochbauverwaltung Baden-Wurttemberg fur die Beteiligung freiberuflich Tati-
ger (RifT) Stand: August 2019

Flemming-Tabelle:

Erweiterte Tabellenwerte nach Dr. Christian Flemming, Entwickler der mathema-
tischen Formeln fur den Honorarverlauf der Honorartafeln im BMWi-Honorar-
gutachten, das als Grundlage fur die HOAI 2013 diente.

Sonstige Fortsetzung (Beibehaltung der letzten Tafeldifferenz):
Es wird die letztmogliche Tafeldifferenz der Honorartafel in den jeweiligen Honor-
arzonen ermittelt und gleichbleibend in die erweiterte Honorartafel eingerechnet.

Hinweis: Eine Auswahl der erweiterten Honorartafel - sofern fiir die Fachdisziplin vorhanden - wird erst
dann angeboten, wenn die gesamten anrechenbaren Kosten einschlieBlich der mitzuverar-
beitende Bausubstanz (netto) tiber die anrechenbaren Kosten der jeweiligen ,normalen”
Honorartafel hinausgehen.

Die Honorarzone

Honorarzone

O Honorarzone |

O Honorarzone Il
O Honorarzone Il
O Honorarzone IV

O Honorarzone V

@ Honorarzonenermittlung

In der HOAI sind die Honorartafeln der einzelnen Fachdisziplinen in Honorar-
zonen unterteilt. Welche BaumaBnahme bzw. Anlage zu welcher Honorarzone
gehort, regelt die HOAI innerhalb der einzelnen Fachdisziplinen. Sie konnen in
dem vorstehenden Fenster die Honorarzone direkt auswahlen.

Sofern in der HOAI fur die jeweilige Fachdisziplin eine Objektliste enthalten ist,
wird lhnen diese durch Anklicken des Tabellensymbols zur Hilfestellung angezeigt.



17.10 Der Honorarsatz Honorar

Die HOAI gibt fur jede Honorarzone einen Von- (Basishonorar-) und einen Bis- (obe-
rer Honorar-) Satz vor. § 7 Abs. 1 HOAI besagt, dass sofern keine Vereinbarung tber
die Hohe der VergUtung in Textform getroffen wurde, der Basishonorarsatz als

vereinbart gilt, der sich bei der Anwendung der Honorargrundlagen des § 6 ergibt.

Honorarsatz

O Von-Satz

@® Viertel-Satz

O Mittel-Satz

O Dreiviertel-Satz
O Bis-Satz

25,00/ % des Honorarrahmens

Wenn also eine Abweichung vom Basishonorarsatz vereinbart wurde oder
vereinbart werden soll, kann diese Abweichung vom Basishonorarsatz auf dieser
Bildschirmseite bestimmt werden. Folgende Festlegungen sind méglich:

Von-Satz: Es wird der Basishonorarsatz der Honorarberechnung zugrunde
gelegt.
Viertel-Satz: Es wird der Basishonorarsatz zuztglich 25 % der Differenz zwi-

schen oberer Honorarsatz und Basishonorarsatz der Honorarbe-
rechnung zugrunde gelegt.

Mittel-Satz: Es wird der Basishonorarsatz zuzuglich 50 % der Differenz zwi-
schen oberer Honorarsatz und Basishonorarsatz der Honorarbe-
rechnung zugrunde gelegt.

Dreiviertel-Satz: Es wird der Basishonorarsatz zuzuglich 75 % der Differenz zwi-
schen oberer Honorarsatz und Basishonorarsatz der Honorarbe-
rechnung zugrunde gelegt.

Bis-Satz: Es wird der obere Honorarsatz der Honorarberechnung zugrunde
gelegt.

Es kann auch jeder beliebige prozentuale Anteil der Differenz zwischen oberer
Honorarsatz und Basishonorarsatz eingeben werden. Der Basishonorarsatz zu-
zuglich dieser Differenz wird der Honorarberechnung zugrunde gelegt.

17.11 Die Interpolation anzeigen

Wenn Sie die Schaltflache [Interpolation zeigen] betatigen, wird Ihnen die jewei-
lige Interpolation des Honorars im Detail angezeigt.

Auf der darauf folgenden Bildschirmseite (sieche Abbildungen) werden lhnen
alle Informationen zur Interpolation angezeigt. Diese Informationen kénnen Sie
sich auch ausdrucken lassen, wenn Sie Uber den MenUpunkt Drucken die Option
«Nebenrechnung drucken” auswéahlen.
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17.12 Die Besonderheiten bei der Flachenplanung

Fléche des Planungsgebiets (§ 20 Abs. 2 HOAI)

185533 ha

O Honorarzone | O Von-satz

O Honorarzone II O Viertel-satz

@® Honorarzone lil @® Mittel-Satz
O Dreiviertel-Satz
O Bis-satz

Honorarzonenermittlung 50,00| % des Honorarrahmens

[ Honorar (100 %) 134.299,85 € Interpolation anzeigen

Die Besonderheit bei der Bearbeitung der Bildschirmseite ,Honorar (100 %)" fur
die verschiedenen Fachdisziplinen der Flachenplanung (,,Flachennutzungsplan®”,
»Bebauungsplan”, ,Landschaftsplan”, ,Grtnordnungsplan”, ,Landschaftsrah-
menplan”, ,Landschaftspflegerischer Begleitplan®, ,Pflege- und Entwicklungs-
plan”, ,Umweltvertraglichkeitsstudie”) besteht darin, dass es hierbei nicht um
anrechenbare Kosten sondern um Flachen in Hektar geht. AuBerdem haben
alle Fachdisziplinen der Flachenplanung nur drei Honorarzonen. Dies wird hier
beispielhaft fur ,,Bebauungsplan” gezeigt.

17.13 Die Besonderheiten bei der Technischen Ausristung

Al
( Verfahrenstechnische Anlagen ‘
Bezeichnung der Kostenermittiung: Kostenberechnung
Honorarzone Honorarsatz Anrechenbare Kosten - netto
Anrechenbare  Mitzuverarbeitende  Anrechenbare Kosten
Kosten (§ 54 (1)) Bausubstanz (§4 (3)) Summe
Honorarzone | Viertel-Satz v [manne 1111111 € 12222222 €
Honorarzone Il Mittel-Satz v| [22222222€ 222222¢€ 24444444 €
Honorarzonelll | Dreiviertel-Satz v 33333333 ¢ 3333333 € 366.666,66 €
Summe der anrechenbaren Kosten - netto 73333332 €
{ Honorar (100 %) Interpolation anzeigen 150.748,50 € \
Berechnung fortsetzen fiir/mit
Anteil HZ Il Prozenteingabe 31,32 %,
’ Honorar (100 % Grundleistung) 4721443 €

Die Besonderheit bei der Bearbeitung der Bildschirmseite ,Honorar (100 %)" fur
die Technische Ausristung besteht darin, dass anrechenbare Kosten nicht nur
einer, sondern auch mehreren Honorarzonen zugeordnet werden kénnen.



Wenn Sie anrechenbare Kosten in mehrere Honorarzonen eintragen, errechnet Honorar
sich das Honorar (100 %) nach folgender Formel:

AKI * H| + AKII * H|I + AK||| * H|I|

H =
AK,
Legende: AK, = Anrechenbare Kosten in Honorarzone |
AK, = Anrechenbare Kosten in Honorarzone I
AK,, = Anrechenbare Kosten in Honorarzone lll
AK, = Gesamtsumme der anrechenbaren Kosten (AK| + AK + AK)

H, = Honorar (100%), wenn AK_ in Honorarzone |

H, = Honorar (100%), wenn AK_ in Honorarzone Il
H, = Honorar (100%), wenn AK in Honorarzone IlI
H = Honorar (100%)

Sie kénnen bei jeder Honorarzone sowohl anrechenbare Kosten als auch mitzu-
verarbeitende Bausubstanz eingeben.

Fur jede Honorarzone kann auch ein eigener Honorarsatz (Abweichung vom
Basishonorarsatz) eingegeben werden. Klicken Sie hierzu auf der Bildschirmsei-
te ,,Honorar (100 %)" bei der jeweiligen Honorarzone auf das entsprechende
Auswahlment und wahlen entweder ,Von” (= 0% Abweichung vom Basisho-
norarsatz), ,Viertel” (= 25 % Abweichung vom Basishonorarsatz), ,Mittel” (=

50 % Abweichung vom Basishonorarsatz), ,Dreiviertel” (= 75 % Abweichung vom
Basishonorarsatz) oder ,Bis” (= 100 % Abweichung vom Basishonorarsatz) aus.

7 Berechnung fortsetzen mit - O X

Sie kénnen die Berechnung auf Wunsch auch nur mit einem Anteil des Honorars fortsetzen. Zur Hilfestellung wird lhnen die
Verteilung des Honorars auf die einzelnen Honorarzonen angeboten. Wenn Sie nichts eintragen, wird automatisch mit 100 %
weiter gerechnet.

Wenn Sie einen Prozentsatz zwischen 0 und 100 eingeben, missen Sie diesen Anteil des Honorars definieren.

Anteil vom Honorar auf Honorarzone (HZ)
HZI: 12,65% HZI; 3132% HZIll: 56,03 %
Berechnung fortsetzen mit ...

Prozentsatz: 31,32| % Bezeichnung: |Anteil HZ Il

¥ 4 Ubemehmen| |¥€ Abbrechen

Eine weitere Besonderheit bei der Bearbeitung der Technischen Ausriistung besteht
darin, dass Sie die Honorarberechnung nur mit einem Anteil des zuvor ermittelten
Honorars (100 %) fortsetzen kénnen. Dies kann erforderlich sein, um das Honorar
fur eine Anlagengruppe in z.B. den Honoraranteil fiir Honorarzone Il und den
Honoraranteil fir Honorarzone Ill aufzuteilen. Hierzu werden Ihnen auf dem
Bildschirm die Anteile des Honorars, die auf die einzelnen Honorarzonen entfallen,
angezeigt. Nur wenn Sie das Honorar aufteilen wollen, klicken Sie auf der Bild-
schirmseite ,,Honorar (100 %)" bei auf die Schaltflache rechts neben [Prozentein-
gabel. Es erscheint der zuvor abgebildete Hilfsbildschirm. Geben Sie hier bitte den
Prozentsatz und die Bezeichnung fir den Anteil ein und betétigen anschlieBend
die Schaltflache [Ubernehmen].
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Honorar 17.14 Die Besonderheiten bei der planungsbegleitenden Vermessung

"

Die Besonderheit bei der Bearbeitung der Bildschirmseite ,Honorar (100 %)
fur ,Planungsbegleitende Vermessung” ist, dass es hier nicht um Kosten oder
Flachen geht, sondern um Verrechnungseinheiten. Diese ergeben sich durch
Eingaben in die folgende Einzelaufstellung.

0 fur g =0 El

Verrechnungseinheiten (VE) je Hektar (ha) nach Anlage 1.4.2 Abs. 3:

Fldchenklasse 1 (bis 50 Punkte/ha) 10,00, ha * 40VE/ha = 400,00| VE
Flichenklasse 2 (51-73 Punkte/ha) 9,00/ ha * 50VE/ha = 450,00| VE
Flachenklasse 3 (74-100 Punkte/ha) 800 ha * 60VEtha = 480,00| VE
Flachenklasse 4 (101-131 Punkte/ha) 7000 ha * 70VEtha = 490,00| VE
Flachenklasse 5 (132-166 Punkte/ha) 6,00 ha * 80VEtha = 480,00| VE
Flachenklasse 6 (167-203 Punkte/ha) 0,00 ha * 90VEtha = 0,00| VE
Flachenklasse 7 (204-244 Punkte/ha) [ 0,00/ ha * 100 VE/ha = 0,00| VE
Flachenklasse 8 (245-335 Punkte/ha) [ 0,00 ha * 120 VE/ha = 000] VE
Flachenklasse 9 (336-494 Punkte/ha) [ 0,00/ ha * 150 VE/ha = 000] VE
Flachenklasse 10 (495-815 Punkte/ha) [ 0,00/ ha * 200 VE/ha =

Flachenklasse 11 (816-1650 Punkte/ha) [ 0,00/ ha * 300 VE/ha = 0,00| VE
Flachenklasse 12 (1651-4000 Punkte/ha) 0,00/ ha * 500 VE/ha = 0,00| VE
Flachenklasse 13 (4001-9000 Punkte/ha) | 0,00/ ha * 800 VE/ha = 0,00] VE
Summe der Verrechnungseinheiten: 2.300,00| VE

Priifen ’ « Ubernehmen ’ S’a Abbrechen
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17.15 Die Besonderheiten bei Zusatzlichen Leistungen Honorar

¥ BKI Honorarermittler

= @ X
Test_ZUS - Zusatzliche Leistungen
Datei | Einstellungen  Zusammenstellungen  Hilfe
[ Neu ESpeichern unter... | [Fj Abschlagszahlungsverwaltung... | (] Word Ausdruck Beenden
P=Offnen  [Léschen
[ Speichern
| starseite | Allgemeine Angaben | Honorar (100%) | Gesamthenerar | Zahlungsanforderung |
Erlduterung
Sie konnen hier bis zu drei Honorare nach Zeitaufwand und bis zu 3 Pauschalhonorare eingeben.
Auf dem Ausdruck werden nur die ausgefiillten Eingaben aufgefiihrt.
 Zeithonorar ‘ Pauschalhonorar |
@ 1. Honorar O 2. Honorar O 3. Honorar
Bezeichnung der Leistung:
Anzahl Stunden: Stundensatz:
Leistungserbringer: | Auftragnehmer v 10,00 Std * 100,00 € = 1.000,00 €
Mitarbeiter ~ 500 Std * 5000 € = 250,00 €
Techn. Zeichner v 3,00 Std * 3000€| = 90,00 €
1.340,00 €
I 1. Zeithonorar I6schen
[ Gesamtbetrag - netto = 2.840,00 €

Grundsatzlich kénnen Sie Zeithonorare und Pauschalhonorare nur in Verbindung
mit Grundleistungen von anderen Fachdisziplinen als Besondere Leistungen er-
fassen. Mit der Fachdisziplin ,Zusatzliche Leistungen” ist es moglich, auch ohne
Grundleistungen anderer Fachdisziplinen, Zeithonorare und Pauschalhonorare
einzugeben. Hierbei ist die Vorgehensweise der Bearbeitung identisch mit der
Bearbeitung von Besonderen Leistungen.

55



Leistungsbild 18 Leistu nnglld

18.1 Das Register »Leistungsbild«

[ 8K Honorarermittler - (u] X
Projekt1 - Gebdude
Datei  Einstellungen  Zusammenstellungen  Hilfe
[ Neu [ Speichern unter... | [ Abschlagszahlungsverwaltung... | () Word Ausdruck Beenden
P=Offnen  [;Laschen
12 Speichern
Startseite | Allgemeine Angaben | Honorar (100%)| [ I
(erbracht)
(3. Leistungsbild »Geb&ude« nach § 34 HOAI

1. Grundlagenermittlung 2%) :%

2. Vorplanung 7 %) :%

3. Entwurfsplanung (15%) : %

4. Genehmigungsplanung B%) :%

5. Ausfihrungsplanung 25%) : %

6. Vorbereitung der Vergabe (10%) : %

7. Mitwirkung bei der Vergabe @4%) :%

8. Objektuberwachung - Bautiberwachung und (32%) : %

Dokumentation
9. Objektbetreuung 2%) : % 2,00 2,00
[ insgesamt % 100,00 68,00 }

Auf dieser Bildschirmseite — der vierten Registerkarte im Programm - werden die
Teilleistungspunkte fur die einzelnen Leistungsphasen abgefragt.

Hinweis: Als Unterstiitzung werden auf dieser Bildschirmseite die ,normalen” %-Satze fir die einzel-
nen Leistungsphasen angezeigt.
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18.2  Die Teilleistungspunkte Leistungsbild

Anzeige
(erbracht)

(3. Leistungsbild »Gebéaude« nach § 34 HOAI

1. Grundlagenermittiung 2%) : [ 2,00
2. Vorplanung T %) : % [ 7,00 [ 7,00
3. Entwurfsplanung (15%) : % 15,00 15,00
4. Genehmigungsplanung B %) :% ‘W ‘ﬁ
5. Ausfiihrungsplanung @5%) :% | 2500 [ 1250
6. Vorbereitung der Vergabe (10%) : % ‘ 10,00 ‘ 500
7. Mitwirkung bei der Vergabe @%) :% | 400 [ 000
8. Objektiiberwachung - Bautiberwachung und (32%) : % ‘ 32,00 { 0,00]
Dokumentation
9. Objektbetreuung Q2% :% 2,00 0,00
[insgesamt % 100,00 43,00 ]

Wenn Sie eine Honorar- (Schluss-) Rechnung bearbeiten wollen, kénnen Sie nach-
einander fur jede Leistungsphase den %-Satz fur [vereinbart] und den %-Satz fur
[erbracht] eingeben. Bei der Erstellung eines Honorar-Vorschlags steht Ihnen nur
eine Spalte fur die %-Satze der einzelnen Leistungsphasen zur Verfiigung. In die-
se Spalte sind die %-Satze, die Sie vertraglich vereinbaren wollen, einzutragen.

Hinweis: Wenn Sie auf die Schaltflache [vereinbart] klicken, werden alle Standard-%-Satze der Leis-
tungsphasen in der Spalte [vereinbart] eingetragen. Wenn Sie auf die Schaltfléache [erbracht]
klicken, werden alle %.-Satze, die Sie in der Spalte ,vereinbart” eingetragen haben, in die
Spalte ,erbracht” ibernommen.

18.3  Das Anzeigen von Honorarbetrdagen
= =3

(3. Lei nach § 34 HOAI
e e
1. Grundlagenermittiung 2%) :% 130278 € 2,00 1.302,78 € 2,00‘
2. Vorplanung (T%) :%  455972€ 700, 455972€ 7,00|
3. Entwurfsplanung (15%) :% 977083 ¢€ 1500 977083 € 15,00|
4. Genehmigungsplanung 3% :% 195417¢€ 3,00 977,08 € 1,50]
5. Ausfithrungsplanung (25%) :% 16.284,72 € 25,00 814236 € 12,50i
6. Vorbereitung der Vergabe (10%) :%  651389¢€ 1000 325694 € 5,00
7. Mitwirkung bei der Vergabe (%) :%  260555€ 4,00 000€ 000|
8. Objektiiberwachung - Bauiiberwachung und (32%) :% 2084444 € 32,00 000€ 000|
Dokumentation
9. Objektbetreuung @%) :% 130278€ 2,00 000€ 000|
{ insgesamt % 100,00 43,00 J

Sie kdnnen sich auf dieser Bildschirmseite informieren, welcher Betrag den
eingegebenen Teilleistungspunkten entspricht. Klicken Sie hierzu auf der
Bildschirmseite , Leistungsbild” je nach Wunsch entweder auf die Schaltflache
[Anzeige (vereinbart)] oder auf die Schaltflache [Anzeige (erbracht)]. Die Betrage
werden Ihnen anschlieBend angezeigt.
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Gesamthonorar 19 Gesamthonorar

19.1 Das Register »Gesamthonorar«

[ 8K Honorarermittler
Projekt1 - Geb&ude

Datei | Einstellungen  Zusammenstellungen  Hilfe
() Neu EDspeichern unter.. | [F] Abschlagszahlungsverwaltung... | (2 Word Ausdruck Beenden
P=Offnen  [Loschen

=] Speichern

Startseite | Allgemeine Angaben | Honorar (100%) | Lei

4. Honorar fiir Leistungsbild
9.483,00 € * 68,00 % netto 6.448,44 €

5. Abschlag/Zuschlag auf das Nettohonorar

Bezeichnung %

0,00 netto 0,00 €
Zuschlag 20,00/ netto 1.289,69 €
6. Grundleistungshonorar netto 773813 €

7. Honorar fiir Besondere Leistungen

Bezeichnung

gesonderte
Aufstellung

netto 0,00 € |
8. Honorar fiir Grundleistung und Besondere Leistungen netto 7.738,13 €
gesonderte |
Aufstellung
‘ 9. Nebenkosten auf Ifd. Nr. 8 0,00 % netto 0,00 € |
10. Gesamthonorar (ohne Mehrwertsteuer) netto 7.738,13 € |
11. Mehrwertsteuer (auf Ifd. Nr. 10) 19,00 % 147024 €

Aufstelldatum | 14.05.2025

|

|

} 12. GESAMTHONORAR brutto 9.208,37 €
|

\

Auf dieser Bildschirmseite — der funften Registerkarte im Programm — werden das
Honorar fur Leistungsbild, Zu- und Abschldge auf das Nettohonorar, Honorare fur
Besondere Leistungen, die Nebenkosten, die Mehrwertsteuer und das Aufstellda-
tum behandelt. Sollten Sie einen Honorarvorschlag oder eine Honorarermittlung
bearbeiten, endet die Honorarberechnung an dieser Bildschirmseite und Sie kdnnen
per Schaltflache diese Berechnung speichern und/oder ausdrucken. Wenn Sie eine
Honorar-Rechnung oder eine Honorar-Schlussrechnung aufstellen, wird Ihnen die
Bildschirmseite , Zahlungsanforderung” zur weiteren Bearbeitung angeboten.

19.2  Honorar fur Leistungsbild

4. Honorar fir Leistungsbild
133.439,13 € * 98,00 % netto 130.770,34 €

Das ,Honorar fur Leistungsbild” berechnet sich aus dem Honorar (100 %) der
Kostenermittlungsart und den dazugehérigen Teilleistungspunkten.
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19.3  Der Zu- und Abschlag auf das Honorar

An dieser Stelle des Programms kénnen Sie einen Zuschlag und einen Abschlag
auf das Nettohonorar eingeben. Zum Bearbeiten eines Zu-/Abschlags klicken Sie
auf die entsprechende Schaltflache.

5. Abschlag/Zuschlag auf das Nettchonorar

Art Bezsichnung %

Abschlag 0,00| netto 0,00 €
Zuschlag | Umbauzuschlag netto 26.154,07 €

Hinweis: Bei prozentualen Angaben des Zuschlags bzw. des Abschlags werden diese immer auf der
Basis des Honorars fiir das Leistungsbild berechnet. Eine Festlegung der Reihenfolge z.B. erst
Zuschlag, danach Abschlag auf Honorar fiir Leistungsbild einschl. Zuschlag, ist nicht moglich.

e Zuschlag
B Zuschlag auf das Nettohonorar (Gebaude) e (] X

@ Zuschlag in % (auf alle Leistungsphasen)

Bezeichnung %

[Umbauzuschlag [ 2000] netto 2615407 €

() Zuschlag als fester Betrag (auf alle Leistungsphasen)

Bezeichnung
netto

O Zuschlag fir Instandsetzung in % (nur auf die Objektuberwachung bzw. Bauoberleitung)

Bezeichnung %
netto

O Zuschlag fir Instandhaltung in % (nur auf die Objektiberwachung bzw. Bauoberleitung)

Bezeichnung %
netto

O Kein Zuschlag |

[# Ubemehmen| [ Abbmchenl‘

Sie kénnen zwischen verschiedenen Optionen fir einen Zuschlag wahlen. Sie
haben die Méglichkeit, entweder einen prozentualen Zuschlag einzutragen
oder einen Zuschlag als festen Betrag festlegen. Sie konnen in beiden Fallen die
Bezeichnung dieses Zuschlags frei definieren. Fir die Fachdisziplin ,,Gebaude”,
LInnenrdaume”, ,Freianlagen”, ,Ingenieurbauwerke”, , Verkehrsanlagen” und
«Technische Ausrtstung” kénnen Sie als zusatzliche Option einen Instandset-
zungszuschlag oder einen Instandhaltungszuschlag bestimmen. Der hierfur von
Ihnen einzutragende Prozentsatz wird fur die letzten beiden Optionen — wie es
die HOAI vorsieht — nur fur die Leistungsphase Objektuberwachung bzw. Bau-
oberleitung berucksichtigt.

Gesamthonorar
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e Abschlag

® Abschlag auf das Nettohonorar (Gebaude) i o X

© Abschlag in % (auf alle Leistungsphasen)

Bezeichnung %
netto

O Abschlag als fester Betrag (auf alle Leistungsphasen)

Bezeichnung
netto

(®% Abschlag fur Wiederhol wung in % (auf die Lei: hasen_ 1 bis 6)

Bezeichnung %

@ |Wiederholungsabschiag 50,00 netto 4136613 €

© Kein Abschlag

[# © | [38 Avbrechen

Sie kdnnen zwischen verschiedenen Optionen fur einen Abschlag wahlen. Sie
haben die Méglichkeit, entweder einen prozentualen Abschlag einzutragen

oder einen Abschlag als festen Betrag festlegen. Sie konnen in beiden Fallen die
Bezeichnung dieses Abschlags frei definieren. Weiterhin konnen Sie als zusatzliche
Option einen Wiederholungsabschlag bestimmen. Der hierfir von lhnen einzutra-
gende Prozentsatz wird — wie es die HOAI vorsieht — nur fur die in diesen Para-
graphen festgelegten Leistungsphasen bertcksichtigt. AuBerdem werden fur den
Wiederholungsabschlag nur %-Satze akzeptiert, die in der HOAI aufgefiihrt sind.

Hinweis: Die Eingabe von Zu- und Abschldgen ist bei einigen Fachdisziplinen nicht mdglich, da die HOAI
dies nicht vorsieht.

19.4  Das Honorar fur Besondere Leistungen

Falls Sie ein Honorar fur Besondere Leistungen vereinbaren wollen bzw. verein-
bart haben, kénnen Sie an dieser Stelle im Programm diese Besonderen Leistun-
gen entweder als Gesamtsumme mit einer Kurzbeschreibung oder in Form einer
gesonderten Aufstellung eingeben.

Hinweis: Sobald Sie eine gesonderte Aufstellung fir die Besonderen Leistungen erstellt haben, erscheint
auf der Schaltflache neben dem Text , gesonderte Aufstellung” ein Haken.

19.5 Das Honorar fur Besondere Leistungen als Gesamtsumme

7. Honorar fiir Besondere Leistungen
Bezeichrung

|Erarbeiten der Bauvoranfrag_e gesonderte |7
| | Aufstellung

netto | 3.476,00 €

Wenn Sie das Honorar fur Besondere Leistungen als Gesamtsumme eingeben
wollen, geben Sie zuerst einen Betrag (als Nettosumme) fiir die Besonderen Leis-
tungen ein. Wenn Sie an dieser Stelle eine Zahl gréBer »0« eingeben, erhalten



Sie anschlieBend die Moglichkeit, die Besondere Leistung zu beschreiben. Hierzu
stehen lhnen drei Zeilen zur Verfugung. Wenn Sie nichts oder 0,00 als Betrag fur
die Besonderen Leistungen eingeben, stehen Ihnen die Zeilen fur die Texteinga-
be nicht zur Verfigung.

19.6  Das Honorar fur Besondere Leistungen als gesonderte Aufstellung

7. Honorar fir Besondere Leistungen

Bezeichrung
siche gesonderte Aufstellung 7 gesonderte
Aufstellung
netto 1.071,00 €

Wenn Sie das Honorar fur Besondere Leistungen in Form einer gesonderten Auf-
stellung eingeben wollen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache rechts neben dem
Text ,,gesonderte Aufstellung”. Sie erhalten anschlieBend die Méglichkeit bis zu
drei Honorare nach Zeitaufwand, drei Honorare als Anteil vom 100%-Honorar,
drei Pauschalhonorare und drei Honorare als Anteil von den anrechenbaren
Kosten fur die Besonderen Leistungen einzugeben.

Hinweis: Die Mdglichkeit, Besondere Leistungen als Anteil der anrechenbaren Kosten einzugeben, ist
insbesondere fiir die , 6rtliche Bautiberwachung” bei den Fachdisziplinen , Ingenieurbauwer-
ke” und ,Verkehrsanlagen” konzipiert, die nicht zu den Grundleistungen gehort..

8 Gesonderte Aufstellung fiir besondere Leistungen - o X

Erlauterung

Sie konnen auf dieser Seite fur besondere Leistungen jeweils bis zu 3 Honorare nach Zeitaufwand, als Anteil vom 100%-Honorar,
als Anteil von den anrechenbaren Kosten und als Pauschalhonorar auffihren.
Auf der ausdruckbaren Aufstellung werden nur die ausgefillten Eingaben aufgefahrt.
Zeithonorar | Pauschalhonorar | Anteil vom Honorar | Anteil von anrechenb, Kosten
@® 1.Honorar O 2.Honorar O 3. Honorar
Bezeichnung der Leistung Erstellen uhd Einreichen einer Bat
Anzahl Stunden: Stundensatz:
Leistungserbringer: | Auftragnehmer M 8,00 Std * 12000 € = 960,00 €
Mitarbeiter v 0,00] std * 000€ = 000 €
Techn. Zeichner M 0,00/ std * 000 € = 0,00 €
960,00 €
[ 1 16schen
{ Gesamtbetrag - netto = 960,00 € ]
[1]  Aufstellung anzeiger| & Ubemnehmen | |38 Abbrechen

Far die Eingabe eines Honorars fur eine Besondere Leistung auf Zeitbasis konnen
Sie in das Feld ,Bezeichnung der Leistung” einen Text von maximal drei Zeilen
mit je 44 Zeichen eingeben. Weiterhin kénnen Sie getrennt nach Auftragnehmer,
Mitarbeiter und Technischer Zeichner die Stundenanzahl und einen Stundensatz
eintragen. Sollten Sie weitere Honorare fir besondere Leistungen eingeben
wollen, klicken Sie bitte auf eine gewtnschte Registerkarte. Durch Betatigen der
Schaltflache [Ubernehmen] verlassen Sie die gesonderte Aufstellung und lhre
Eingaben werden in die Honorarberechnung tibernommen.

Gesamthonorar
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Sie konnen auf dieser Seite fur besondere Leistungen jeweils bis zu 3 Honorare nach Zeitaufwand, als Anteil vom 100%-Honorar,

als Anteil von den anrechenbaren Kosten und als Pauschalhonorar auffiinren
Auf der ausdruckbaren Aufstellung werden nur die ausgefaliten Eingaben aufgefahrt.

Zeithonorar | Pauschalhonorar | Anteil vom Honorar | Anteil von anrechenb. Kosten

@© 1.Honorar O 2.Honorar O 3. Honorar

Bezeichnung der Leistung Erstellen einer Bauvoranfrage

Basis des Honorars (100%) ~ Kostenberechnung
3,00[% von 13343913 € = 400317 €

1. Anteil vom Honorar léschen|

{ Gesamtbetrag - netto = 5.074,17 € ]

] Aufstellung anzeiger] & Ubemehmen | |36 Abbrechen

In die gesonderte Aufstellung fur Besondere Leistungen kénnen Sie auch Ho-
norare als Anteile vom 100%-Honorar festlegen. Auch hier stehen lhnen fur die
Beschreibung der Leistung drei Zeilen mit je 44 Zeichen zur Verfagung. Sie kon-
nen weiterhin einen Prozentsatz eintragen, der auf der Basis der vorgegebenen
Kostenermittlung und des daraus resultierendem 100 %-Honorars, das Honorar
ergibt. Auch hier gilt: Sollten Sie weitere Honorare fur Besondere Leistungen
eingeben wollen, klicken Sie bitte auf eine gewinschte Registerkarte. Durch Be-
tatigen der Schaltflache [Ubernehmen] verlassen Sie die gesonderte Aufstellung
und lhre Eingaben werden in die Honorarberechnung bernommen.

W3 Gesonderte Aufstel

Sie konnen auf dieser Seite fur besondere Leistungen jeweils bis zu 3 Honorare nach Zeitaufwand, als Anteil vom 100%-Honorar,

als Anteil von den anrechenbaren Kosten und als Pauschalhonorar auffahren.
Auf der ausdruckbaren Aufstellung werden nur die ausgefullten Eingaben aufgefhrt.

Zeithonorar | Pauschalhonorar | Anteil vom Honorar | Anteil von anrechenb. Kosten

@ 1.Honorar O 2. Honorar O 3. Honorar

Bezeichnung der Leistung Bestandsaufnahme

Pauschalhonorar - netto = 453900 €

1. Pauschalhonorar |oschen)

{ Gesamtbetrag - netto = 9.613,17 € ]

L] Aufstellung anzeiger] & Ubemehmen | [38 Abbrechen

Neben dem Zeithonorar und einem Anteil des 100 %-Honorars kénnen Sie auch
Pauschalhonorare in die gesonderte Aufstellung fur Besondere Leistungen auf-
nehmen. Auch hier stehen lhnen fur die Beschreibung der Leistung drei Zeilen mit
je 44 Zeichen zur Verfagung. Sie kdnnen anschlieBend einen Euro-Betrag als Pau-
schalhonorar eingeben. Auch hier gilt: Sollten Sie weitere Honorare fir Besondere
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Leistungen eingeben wollen, klicken Sie bitte auf eine gewiinschte Registerkarte.
Durch Betatigen der Schaltflache [Ubernehmen] verlassen Sie die gesonderte Auf-
stellung und lhre Eingaben werden in die Honorarberechnung tibernommen.

7 Gesonderte Austellung fir besondere Leistungen =X

]
Sie konnen auf dieser Seite fur besondere Leistungen jeweils bis zu 3 Honorare nach Zeitaufwand, ls Anteil vom 100%-Honorar,
als Anteil von den anrechenbaren Kosten und als Pauschalhonorar auffahren.

Au der ausdruckbaren Aufstellung werden nur die ausgefuliten Eingaben aufgefahrt.

Zeithonorar | Pauschalhonorar | Anteil vom Honorar | Anteil von anrechenb. Kosten

@© 1.Honorar O 2.Honorar O 3. Honorar

Bezeichnung der Leistung:

Basis der anrechenbaren Kosten Kostenberechnung

130f%von 117680673 € = 1529849€
1. Anteil anr. Kosten loschen
[ Gesamtbetrag - netto = 24911,66 € ]
] Aufstellung anzeiger| & Ubemnehmen | |38 Abbrechen

In die gesonderte Aufstellung fur Besondere Leistungen kénnen Sie auch Hono-
rare als Anteile der anrechenbaren Kosten festlegen. Auch hier stehen Ihnen fur
die Beschreibung der Leistung drei Zeilen mit je 44 Zeichen zur Verfligung. Sie
kénnen weiterhin einen Prozentsatz eintragen, der auf der Basis der anrechen-
baren Kosten das Honorar ergibt. Auch hier gilt: Sollten Sie weitere Honorare fur
Besondere Leistungen eingeben wollen, klicken Sie bitte auf eine gewlnschte
Registerkarte. Durch Betatigen der Schaltflache [Ubernehmen] verlassen Sie die
gesonderte Aufstellung und Ihre Eingaben werden in die Honorarberechnung
Ubernommen.

Durch das Anklicken der Schaltflache [Aufstellung zeigen] erhalten Sie eine Vor-
schau des Ausdrucks der gesonderten Aufstellung der Besonderen Leistungen.
Wenn Sie die Schaltflache [OK] anklicken, kehren Sie wieder zur gesonderten
Aufstellung der Besonderen Leistungen zurtick.

Gesamthonorar
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19.7

Die Nebenkosten als Pauschale

0 gesonderte

Aufstellung
9. Nebenkosten auf lfd. Nr. [8 ] [200%  netto [ 631982¢

Sie kdnnen bestimmen, ob Sie die Nebenkosten dem [Honorar fir Leistungsbild]
dem [Grundleistungshonorar] oder dem [Honorar fur Grund- und Besondere
Leistungen] zuweisen wollen. Diese Nebenkosten kénnen entweder prozentual
oder als Betrag eingegeben werden.

Um die Nebenkosten den zuvor genannten Leistungen zuzuweisen, geben Sie
bitte die Zahl ein, die vor der jeweiligen Leistung steht. StandardmaBig wird die
Ifd. Nr., die vor [Honorar fur Grund- und Besondere Leistungen] steht, angebo-
ten. AnschlieBend kdnnen Sie entweder einen Prozentsatz oder einen Betrag fur
die Nebenkosten eingeben.

1 gesonderte

Aufstellung
0. Nebenkosten auf Ifd. Nr. 8 | [ 0,00% netto [ 98?9-?2€

Wenn Sie einen Betrag fur die Nebenkosten beziffern wollen, darf in das
Eingabefeld fur den Prozentsatz keine Zahl auBer »0« eingetragen sein. Nur so
erhalten Sie die Moglichkeit, einen Betrag einzugeben.



19.8 Die Nebenkosten als gesonderte Aufstellung Gesamthonorar

gesonderte

Aufstellung
9. Nebenkosten auf fd. Nr. [8 000/%  netto 987972 €

Wenn Sie die Nebenkosten in einer detaillierten Form eingeben mochten, klicken
Sie bitte auf die Schaltflache rechts neben der Bezeichnung , gesonderte Aufstel-
lung”. Sie erhalten anschlieBend die Méglichkeit, fur alle Arten der Nebenkosten,
die in § 14 HOAI definiert sind, Nebenkosten in verschiedenen Formen einzugeben.

Eine Form der Eingabe der Nebenkosten fur eine gesonderte Aufstellung ist,
einen Prozentsatz fur eine Gesamtpauschale der Nebenkosten einzugeben und
die einzelnen Nebenkostenarten dieser Pauschale zuzuordnen (siehe Abbildung).
Diese werden dann blau dargestellt.

Sie kdnnen auch fur jede einzelne Art der Nebenkosten einen eigenstandigen
Prozentsatz als Pauschale eingeben.

7 Gesonderte Aufstellung der Nebenkosten

E
1. Versandkosten
2. Vervielfattigungen
3. Baustellenbiiro
4, Fahrtkosten
5. Trennungsentschadigungen
6. Aufwand bei lingeren Reisen
7. Entgelte
1 Kosten fur D
Pauschale: in der Gesamtpauschale der Nebenkosten
oder | 0,00] % Pauschale des Nettohonarars = 000 €
Einzelnachweis: 000¢]
oder| 0 Einheiten * [0,00 €| /Einheit - oo0€
L Inhafte lbschen
| Nebenkostenpauschale (netto) fur 6,00] % Pauschale des Nettohonorars - 947972 €
|
‘ Gesamtbetrag - netto = 972972 €
|
| [E] Aufstellung anzeigen & Ubemehmen | [38 Abbrechen

Hinweis: Die Basis fiir die Beriicksichtigung des Prozentsatzes bestimmen Sie auf der Bildschirmseite
,Gesamthonorar”. Wie auch bei der Eingabe eines Prozentsatzes ohne gesonderte Aufstel-
lung legen Sie mit der Eingabe einer Zahl fir die Ifd. Nr. fest, ob die Basis das Honorar der
Grundleistungen, das Honorar der Besonderen Leistungen oder das Honorar der Grund- und
Besonderen Leistungen ist.
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B Gesonderte Aufstellung der Nebenkosten - a x

1. Versandkosten
2. Vervielfaltigungen

3. Baustellenbiiro

4, Fahrtkosten

5. Trennungsentschadigungen
6. Aufwand bei langeren Reisen
7. Entgelte

6. Entschadigungen fur den sonstigen Aufwand bei langeren Reisen nach Nummer 4, sofer die Entschadigungen
vor der Geschaftsreise schriftlich vereinbart worden sind.

Pauschale: [1in der Gesamtpauschale der Nebenkosten
oder | 0,00] % Pauschale des Nettohonarars = 000 €
Einzelnachweis: [Hotelibernachtunger]| £ [ owmge
oder| 5| Einheiten * 96,00 €] /Einheit = 480,00 €

5 Inhalte loschen

Nebenkostenpauschale (netto) fiir 6,00 % Pauschale des Nettohonorars = 947972 €
Gesamtbetrag - netto = 9.959,72 €
| Aufstellung anzsigen| [ Ubemehmen | [38_Abbrechen

Eine weitere Moglichkeit der Festlegung der Nebenkosten ist der Einzelnach-
weis. Hierbei kann fur jede einzelne Nebenkostenart ein Text und ein Betrag
eingegeben werden. Der Betrag kann als einzelner Betrag oder als Ergebnis von
Einheiten * Betrag/Einheit eingegeben werden.

19.9 Die Mehrwertsteuer

Geben Sie bitte an dieser Stelle des Programms den entsprechenden Mehrwert-
steuersatz ein. Das Programm berechnet dann das Brutto-Gesamthonorar.

gesonderte
Aufstellung

9. Nebenkosten auf Ifd. Nr. (8] 000/%  netto 987972 €

Der Mehrwertsteuersatz wird auch benétigt, um aus einer moglichen Zahlungsan-
forderung den darin enthaltenen Betrag fur die Mehrwertsteuer zu berechnen.



19.10 Das Datum der Aufstellung Gesamthonorar

brutta 199.771.40 €

Aufstelldatum | 25.02.2025

An dieser Stelle des Programms werden Sie aufgefordert, fur Ihre Honorarbe-
rechnung ein Aufstelldatum einzugeben. Sollten Sie bisher noch kein Datum
eingegeben haben, wird lhnen das Datum aus der internen Uhr des Computers
angeboten. Das Format fur das Datum lautet: ,tt.mm.jjjj” (t = Tag; m = Monat;
j = Jahr). Sie kénnen auch bei der Eingabe des Datums den internen Kalender
benutzen. Um den Kalender aufzurufen, klicken Sie bitte auf das Kalendersym-
bol rechts neben dem Eingabefeld.

19.11 Die Schaltflachen im Register » Gesamthonorar«

Die Schaltflache [Speichern]

(nur vorhanden, wenn die letzte Registerkarte »Gesamthonorar« ist)

Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, wird Uber ein Dialogfenster (u.a. Abfrage
der Objektnummer) der aktuelle Honorarvorschlag abgespeichert.

Die Schaltflache [Word Ausdruck]

(nur vorhanden, wenn die letzte Registerkarte »Gesamthonorar« ist)

Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, erhalten Sie Uber ein Dialogfenster die
Maoglichkeit, den aktuellen Honorarvorschlag einschlieBlich aller Anlagen an
Microsoft Word zur weiteren Bearbeitung zu Ubergeben.
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Zahlungsanforderung

Das Register »Zahlungsanforderung«

I K Honorarermitter - o x
Test_Verwaltungsgebéude - Gebaude

e | Einsielungen  Zusammenstelungen  Hilfe

6 Abschiagszahlungsverwaltung... | (@ Word Auscruck | EJ Beenden

=l Leistungsbid

12. GESAMTHONORAR brutto 20381111 €

Sicherheitseinbehalt (098] % - loooe

Gesamthonorar abztiglich Sicherheitseinbehalt brutto 20381111 €
gesonderte

:::s!el\ung

Zahlungen

abziglich 1. bis | 5| Abschlagszahlung brutto

derzeitiger Honoraranspruch brutto

Zahlungsanforderung brutto

(Nettobetrag des Gesamf
(Mwist. des G

gl. Nettobetrag der
wst. der Abschlags

Text unter der Rechnung

Auf dieser Bildschirmseite — der letzten Registerkarte des Programms — die nur
bei der Bearbeitung von Rechnungen und Schlussrechnungen erscheint, werden
ein moglicher Sicherheitseinbehalt, die Abschlagszahlungen und die Zahlungsan-
forderung behandelt. Zusatzlich kénnen Sie Uber die jeweilige Schaltflache diese
Berechnung speichern und/oder ausdrucken.

Der Sicherheitseinbehalt (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

12. GESAMTHONORAR brutto 100.771.40 €
Sicherheitseinbehalt 2,00 % 3599543 €
rar abzuglich Si brutto 195.775.97 €

Sofern Sie mit Inrem Auftraggeber einen Sicherheitseinbehalt vereinbart haben
(z.B. bei 6ffentlichen Auftraggebern), kénnen Sie hier den Prozentsatz fur die-
sen vereinbarten Sicherheitseinbehalt eingeben.

Sie kénnen hier aber auch anstelle eines Prozentsatzes einen Betrag (z.B. zur
Rundung) eingeben. Hierzu darf in dem Feld fur den Prozentsatz keine Zahl
auBer 0 stehen.

Wenn Sie keinen Betrag oder 0 % als Sicherheitseinbehalt eingeben, erscheint
der Punkt ,Sicherheitseinbehalt” nicht in den Ausdrucken.



20.3 Die Abschlagszahlungen (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen) Zahlungsanforderung

Sie kdnnen an dieser Stelle im Programm die Abschlagszahlungen entweder als
Gesamtsumme oder als gesonderte Aufstellung eingeben.

Hinweis: Sobald Sie eine gesonderte Aufstellung fir die Abschlagszahlungen erstellt haben, erscheint
auf der Schaltflache neben dem Text , gesonderte Aufstellung” ein Haken.

20.4 Die Abschlagszahlungen als Gesamtsumme
(nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

abziiglich 1. bis | 5| Abschlagszahlung brutto. 197.500,00 €
netto 165.066,39 €
Mehrwertsteuer 31.533.61 €

Wenn Sie fur die Anzahl der Abschlagszahlungen nichts oder »0« eingeben, wird
der Betrag fur die abzuziehenden Abschlagszahlungen auf 0,00 gesetzt. Bei der
Eingabe einer Zahl gréBer »0« mussen Sie auch die Brutto-Gesamtsumme fur die
abzuziehenden Abschlagszahlungen eingeben. Des Weiteren ist es erforderlich,
dass Sie einen Prozentsatz fur die im Bruttobetrag enthaltene Mehrwertsteuer
eingeben, damit der Nettobetrag und der Betrag fur die Mehrwertsteuer fur die
erhaltenen Abschlagszahlungen ausgewiesen werden kann.

20.5 Die Zahlungsverwaltung inklusive E-Rechnungen

Wenn Sie Abschlagszahlungen in der im Programm integrierten Zahlungsverwal-
tung ablegen oder bearbeiten mochten, klicken Sie auf die Schaltflache rechts
neben dem Text ,,gesonderte Aufstellung”.

In einem Ubersichtsfenster werden Ihnen alle bisher eingegebenen Abschlagsrech-
nungen, Zahlungen und die Summen der angeforderten und erhaltenen Abschla-
ge in Form von Nettobetragen, Mehrwertsteuerbetragen und Bruttobetragen
angezeigt. Zudem werden in diesem Ubersichtsfenster in der Spalte XRechnung
bzw. ZUGFeRD die Rechnungen angezeigt, welche bereits als E-Rechnungen vor-
handen sind.

[ Gesonderte Aufstellung der Zahlungen - o X

Ber Rechmungs-e.

mung PO EngEfOGRrer Export arhafensr
9 " pamy sarzg
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P oz
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Zrizna
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o120

aschnung sslien [Fow-Bpor
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Im Ubersichtsfenster mit den Abschlagzahlungen gibt es die Méglichkeit Giber
die Schaltflache [Aktuelle Berechnung hinzufligen] die aktuelle Berechnung als
Abschlagszahlung in einer neuen Zeile einzuftigen. Daftir muss die Art der Hono-
rarberechnung eine ,Honorar-Rechnung” sein.

Bei der Erfassung einer neuen oder der Anderung einer bestehenden Abschlags-
zahlung kénnen Sie folgende Angaben machen: Nummer der Abschlagszahlung,
Rechnungsnummer (Buchstaben und Zahlen), angeforderter Betrag, Datum der
Anforderung, erhaltener Betrag, Datum des Erhalts und den in dieser Abschlags-
zahlung enthaltenen Mehrwertsteuer-Satz.

%7 Abachlagszahiung eingeben - o x
Abschlags-Nr.: 3
Rechnungs-Nr. 2024/0036
angeforderter Brutto-Betrag: 2700000 € angefordert am: [ 28102024 m 1
erhaltener Brutto-Betrag: 2700000€  erhalten am: [1011.2024 @]
Mehrwertstever-Satz: 19,00 %

:V Ubernehmen: #  Abbrechen

Durch Betatigen der Schaltflache [Ubernehmen] werden |hre Angaben gespeichert.
Wenn Sie die Schaltflache [Abbrechen] betatigen, werden Ihre zuvor getatigten
Eingaben bzw. Veranderungen zu den Abschlagszahlungen nicht gespeichert.

Bearbeiten I
Laschen 1
XRechnung erstellen -

XRechnung loschen 1

In einem Kontextmenu der Tabelle kénnen bestehende Abschlagsrechnungen
bearbeitet und geldscht werden. Zudem kann darin eine E-Rechnung erstellt oder
geldscht werden. Nach dem Erstellen wird der Dateiname der XML-Datei in der
Spalte XRechnung bzw. ZUGFeRD angezeigt. Die Ablageordner fur E-Rechnungen
befinden sich im Verzeichnis , C:\Users\Public\Documents\BK\Honorarermittler
2026\".

Anmerkung: Die revisionssichere Ablage und Archivierung von E-Rechnungen sind gesetzlich vorgeschrie-
ben und miissen vom Anwender selbst in geeigneter Weise und in Ubereinstimmung mit
dem vorhandenen Ablagesystem eingerichtet und sichergestellt werden..



Falls die Art der Honorarberechnung eine ,,Honorar-Schlussrechnung” ist, wird Zahlungsanforderung
eine Schlusszahlung in roter Schrift hinzugefugt.

[ Gesonderte Aufstellung der Zahlungen. - o X

Fomste-Recung @ xaschnung O ZUGRSRD

amatensr
JUVER— oA st am Xeeung
52| s eres oxmzre| tavsaozs | 1a0| somooe| 20520 s 205 6335 |

VS R— o rtrderr Scrattuner

gstordertr
Srumoserag sevsg

[ T metto Mshrwertstever bruts

I T TR e 53557

L e I 7.563,03 €] 143637 € 9.00000 €|
=== [ ‘ I : \ ‘ S

20.6  Die Zahlungsanforderung (nur bei Rechnungen)

Gesonderte Aufstellung der Zahlungen -
9 o B 3

fomatERechng @ Xpecnung O ZUGReRD.

angeforserer
Bumo ey

AN Rechnungs-Nr. angeforsertam Mt Saz " ematznam Xkachnung

e— Export ngeforcener Expor amstensr
Sro-Bersg seag =

1| 20240025
2 2024002
3 202470036
2| 20aa/0058
5[ 202022

[ T netto. T Mehrwertsteuer T butto
T 16596630 € 3153361€] 197.50000 €
I e | 16506630 €] 3153361 197.50000 €
FovEp = I ] = I e FwEper]

Wenn Sie eine Honorar-Rechnung bearbeiten, kdnnen Sie eine vom derzeitigen
Honoraranspruch abweichende Zahlungsanforderung (z.B. fur eine Abschlags-
zahlungsanforderung) eingeben.

Hinweis: Bei der Bearbeitung einer Honorar-Schlussrechnung wird automatisch der Resthonoraran-
spruch als Zahlungsanforderung definiert.
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Zahlungsanforderung 20.7  Die Mehrwertsteuer im Resthonoraranspruch
(nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

Die Mehrwertsteuer im Resthonoraranspruch wird nach verschiedenen Fallen
unterschiedlich textlich dargestellt:

Bei allen Rechnungen und auch bei allen Schlussrechnungen, die keine Ab-
schlagszahlungen haben:
~Diese Zahlungsanforderung setzt sich aus einem Nettobetrag in Héhe von
XX xxx.xxx,xx EUR und einem Betrag flir die Mehrwertsteuer (xx,xx %) in
Héhe von xxx.xxx,xx EUR zusammen.”

Bei allen Schlussrechnungen, die keinen Sicherheitseinbehalt aber Abschlagszah-
lungen haben:
,Diese Zahlungsanforderung setzt sich zusammen aus einem Nettobetrag in
Héhe von xx.xxx.xxx,xx EUR (Nettobetrag des Gesamthonorars abztiglich Net-
tobetrag der Abschlagszahlungen) und einem Betrag fur die Mehrwertsteuer
in Héhe von xxx.xxx,xx EUR (Mehrwertsteuer auf Netto-Gesamthonorar
abzuiglich Mehrwertsteuer der Abschlagszahlungen).”

Bei allen Schlussrechnungen, die einen Sicherheitseinbehalt und auch Abschlags-

zahlungen haben:
.Diese Zahlungsanforderung setzt sich zusammen aus einem Nettobetrag in
Héhe von xx.xxx.xxx,xx EUR (Nettobetrag vom Gesamthonorar reduziert um
den Sicherheitseinbehalt abzlglich des Nettobetrags der Abschlagszahlun-
gen) und einem Betrag fir die Mehrwertsteuer in Héhe von xxx.xxx,xx EUR
(Mehrwertsteuer vom Netto-Gesamthonorar reduziert um den Sicherheits-
einbehalt abzliglich Mehrwertsteuer der Abschlagszahlungen).”

Diese Texte stehen jeweils unterhalb der ausgedruckten Rechnungen/Schlussrechnun-
gen, also bei der Ausgabe in Word, in den Editor oder auch beim direkten Ausdruck.

20.8 Der Text unterhalb der Rechnung (nur bei Rechnungen und Schlussrechnungen)

Text unter der Rechnung

Wenn Sie lhre Honorar-(Schluss-)Rechnung mit einem erganzenden Text am
Ende der Honorarberechnung versehen wollen, kénnen Sie an dieser Stelle einen
maximal 3-zeiligen Text mit jeweils 70 Zeichen eingeben.

20.9 Die Schaltflachen im Register »Zahlungsanforderung«

Die Schaltflache [Speichern]
Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, wird tGber ein Dialogfenster (u.a. Abfrage
der Objektnummer) die aktuelle Honorar- (Schluss-) Rechnung abgespeichert.

Die Schaltflache [Word Ausdruck]

Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, erhalten Sie Uber ein Dialogfenster die
Moglichkeit, die aktuelle Honorar- (Schluss-) Rechnung einschlieB3lich aller Anla-
gen an Microsoft Word zur weiteren Bearbeitung zu Gbergeben.
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21.2

21.3

Die Zusammenstellungen

Mit diesem Honorar-Berechnungs-Programm ist es moéglich, mehrere Honorarbe-
rechnungen (maximal 10) zu einem Vorschlag, einer Ermittlung, einer Rechnung
oder einer Schlussrechnung zusammenzufassen. Hierbei konnen entweder nur
Vorschlage und Ermittlungen oder Rechnungen und Schlussrechnungen zusam-
mengestellt werden. Néhere Einzelheiten zur Verwaltung von Zusammenstellun-
gen erhalten Sie - ab Seite 23.

Die Menufuhrung der Register von Zusammenstellungen

Bis auf wenige Ausnahmen ist die Menufuhrung der einzelnen Registerkarten
der Zusammenstellungen ,Allgemeine Angaben (Zusammenstellung)”, ,,Hono-
rarberechnungs-Zusammenstellung” und ,Zahlungsanforderung (Zusammenstel-
lung)” identisch mit der Menufuhrung der Bildschirmseiten der Honorarberech-
nungen.

Das Register »Allgemeine Angaben (Zusammenstellung)«

M zusammensteliung - o X
Zusammenstellung_001

Datei | _Hilfe
[ Neu @ zurtick zur Startseite
= Gffnen
2] Speichem
0 ben

Objekt-Nummer Datum der Aufstellung
{ Zusammenstellung_001 { 23.09.2025 5]

Art der
( Honorar - | Vorschlag ~ @ H Rechnung O H I

(Rechnungsnummer Adresse des Empfangers

Daten fir XRechnung | [ &) vorhandene Adressen |
2025-0034

Test PEP Empfangeradresse Zeile 1

o, Test PEP Empfangeradresse Zeile 2

Anfang: | 10.09.2025 E |

e 19.09.2025

Test_PEP Empfangeradresse Zeile 3
Test PER Empfangeradresse Zeile 4

Test PEP Empfangeradresse Zeile 5

@ vorhandene Objekte

Test TBP Objektbezeichnung Zeile 1

Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 2

Test_TBP Objektbezeichnung Zeile 3

Nachdem Sie auf der Startseite des Programms tGber den Hauptmenupunkt
ZusAMMENSTELLUNGEN den Punkt ersTeLLEN oder oFfNEN angeklickt haben

(siehe > Seite 23), erscheint die vorstehende Bildschirmseite. Wie schon bei der
~normalen” Honorarberechnung erhalten Sie auf dieser Seite die Mdglichkeit,
die Art der Honorarermittlung, die Rechnungsnummer, die Adresse des Empfan-
gers und eine Objektbezeichnung einzugeben.
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Zusatzlich wird eine Objektnummer abgefragt. Die Eingabe ist zwingend erfor-
derlich. Es sind maximal 25 Zeichen, die als Buchstaben, Zahlen und Leerzeichen
eingegeben werden kénnen, erlaubt.

Das Format fur die Eingabe des Datums lautet: , tt.mm.jjjj” (t = Tag; m = Monat; j
= Jahr). Sie kdnnen auch bei der Eingabe des Datums den internen Kalender be-
nutzen. Um den Kalender aufzurufen, klicken Sie bitte auf das Kalendersymbol
rechts neben dem Eingabefeld.

21.4  Das Register »Honorarberechnungs-Zusammenstellung«

¥ Zusammenstellung

= [\ 5
Zusammenstellung_001
Datei Hilfe.
[ Neu @) zuriick zur Startseite
P= Offnen
¥ speichem
Aligemeine Angaben |
Honorarberechnungen firr Zusammenstellung
Objekt-Nr. -1.Zelle -2, Zeile [ i -3.Zelle Fachdiszipiin Anwendungsbereich Honorar
[est 6oPJrest Gop Zeile 1 [Test GOP Zeile 2 [Test GOP O Zeile 3 | | |schlussrey
Test RAK _[Test RAK Zeile 1 |Test_RAK Objektbezeichnung Zeile 2 [Test RAK ile 3 | | |Rechnun:
TestVIB [Test VLB Zeile 1_|Test VLB O ile 2_|Test VLB Ol Zeile3_| | fur Gebaude [Rechnun
Honorarberechnung hinzufigen
Gesamthonorar (chne Mehrwertsteuer) netto 37.00792 €
Mehnwertsteuer 19,00/% 703150 €
GESAMTHONORAR brutio 44.03042¢€

Auf dieser Bildschirmseite legen Sie fest, welche Honorarberechnungen zur Zu-
sammenstellung gehoren. Es kdnnen maximal 10 Berechnungen zu einer Zusam-
menstellung hinzugefugt werden. Sollten noch keine Berechnungen vorhanden
sein oder die Art der Honorarermittlung (Vorschlag/Ermittlung oder Rechnung/
Schlussrechnung) nicht mit der Einstellung auf der Bildschirmseite ,, Allgemeine
Angaben (Zusammenstellung)” zusammenpassen, werden Sie vom Programm
darauf aufmerksam gemacht. Bei jedem Einlesen der Berechnung in die Zusam-
menstellung — egal ob erstmalig oder beim Offnen einer bereits vorhandenen
Zusammenstellung — wird die Honorarberechnung komplett neu durchgerechnet
und das Ergebnis in dem Datensatz angezeigt. Die Mehrwertsteuer wird automa-
tisch von der zuletzt eingelesenen Honorarberechnung tlbernommen und kann
naturlich tberschrieben werden.



21.5 Das Register »Zahlungsanforderung (Zusammenstellung)« Zusammenstellungen

¥ Zusammensteliung - o X

Zusammenstellung_001

Datei Hilfe

[ Neu @) zuriick zur Startseite

P= Offnen

2 Speichern

Allgemeine Angaben |

[ = —

Sicherheitseinbehalt bod = 000¢
Gesamthonorar abzg, Sicherneitseinbenalt bt wossae

-~ gesonderte Aufstellng
B iraen

abzagicn 1. bis [ ] Avschiagszaniung ontto Een)
darin enthaltener P o
Mehrwertsteuersate: 0.00] % IMennwertsteuer 000€
e Honssmannt onito some
Zatiungsanforderung orto [szamerd

netio 2597698 €

Wennvertstever ssosese

Text unter der Rect

[
[ |

Der Aufbau dieser Bildschirmseite entspricht der Bildschirmseite ,, Zahlungsanfor-
derung” fur Honorarberechnungen (siehe - Seite 68).
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E-Rechnungen

22  Erstellung von E-Rechnungen (schritt fiir schritt-Anleitung)

Schritt 1: Erfassung der Adressdaten des Rechnungserstellers

Datei Einstellungen

[} Verzeichnisse | Briefkopf fiir Word-Ausdrucke
Briefkopf auswahlen

Zusammenstellungen Hilfe

E-Rechnung GruBzeile

Ustld-Nr. / Steuer-Nr.  Mehnwertsteuersatz
Aufbewahrungspflicht

Leistungserbringer | FiBu-Export

Im HauptmenUpunkt ,Einstellungen” gibt es in der Menduleiste die Schaltflache
[E-Rechnung]. Durch Klicken auf diese Schaltflache 6ffnet sich ein Fenster, in
dem die Daten zum Rechnungsersteller fur die E-Rechnung eingegeben werden.

¥ XRechnung Rechnungssteller/Verkaufer - o X

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtielder

BT-27 Unternehmen/Name

BT-28 Namenszusatz

BT-35 Strasse *

BT-38 PLZ ™

BT-37 Ort™

BT-34 E-Mail *

BT-40 Lander-ID *

BT-20 Zahlungsziel (Tage) *

BT-31 Steuernummer

BT-32 Ust-ID *

BT-41 Ansprechpartner *

BT-42 Telefon *

Test

Teststrasse 3

70372

Stuttgart

test@outlook.com

DE

30

DE195650845

Test

000245617819

BT-84 IBAN = DE29370400440532013000
BT-86 BIC* 37040044

BT-85 Kontoinhaber ® Muster

[ o speichem | [ % Abbrechen

Das Zahlungsziel wird in Kalendertagen angegeben. Beim Erstellen einer E-
Rechnung errechnet der Honorarermittler automatisch das fur die E-Rechnung
bendtigte Datum des Zahlungszieles. Wenn der Anwender das Fenster mit
«Speichern” schlieBt, werden die erfassten Daten in der Datenbank gespeichert.
Bei ,Abbrechen” werden keine Daten gespeichert.
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Schritt 2: Erfassung der Adressdaten des Rechnungsempfangers

! Zusatzlich bendtigte Daten fiir die X-Rechnung und FiBu-Export

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pfiichifelder

Sie kénnen mit der Maus die bereits erfassten Adresszeilen auf das gewlnschte Feld ziehen.

BT-44 Name 1* Heinz Musterbauherr
BT-45 Name 2

BT-30 Strasse * Musterbauherrstr. 11
BT-53PLZ* 1111

BT-320rt Musterbauherrstadt
BT-49 E-Mail * muster@outiook.com
Bt-55 Lander-ID * DE

BT-10 Leitweg-ID Nichtvorhanden

BT-54 Bundesland

BT-58 E-Mail Kontaktstelle

BT-48 Ust-ID

BT-46 Kauferkennung

Kundennummer FiBu-Export 21323

‘ vspe‘mem | | 36 Abbrechen |

Her
Heinz Musterbauhem
Musterbauherrstr. 11

11111 Musterbauherrstadt

BT.56 Kontakistelle

BT-57 Telefon Kontaktstelle

BT-29 Lieferantennummer

BT-70 Empfénger Leistungsort

Im Register , Allgemeine Angaben” gibt es bei der Adresse des Empfangers die
Schaltflache [Daten fur E-Rechnung und FiBu]. Beim Klick auf diese Schaltflache
o6ffnet sich ein Fenster. Darin kdnnen die Daten des Rechnungsempfangers fur
die E-Rechnung erfasst werden. Die PLZ und der Ort werden beim ersten Offnen
automatisch getrennt und richtig zugeordnet, sofern die ersten funf Zeichen
einer Adresszeile numerisch sind, das sechste Zeichen ein Leerzeichen ist und da-
nach noch Zeichen folgen. Auf der rechten Seite befindet sich ein Listenfeld mit
den finf Adresszeilen. Die Eintrdge kdnnen mit der Maus auf ein Feld gezogen

werden.

Wenn der Anwender das Fenster mit ,Speichern” schliet, werden die erfassten
Daten bei der Adresse gespeichert, bei ,Abbrechen” erfolgt keine Speicherung

der Daten.

E-Rechnungen
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Schritt 3: Erstellung der E-Rechnung

[® Gesonderte Aufstellung der Zahlungen - o X

FormstERecnung  ® Xhechnung () ZUGFRD.

A antanam wcung
1| 202428 500 20000 | 2700z00s 205 us0ess33
FIFE cooe | stoama | [izosaomooeazss
3 [ acauooss coooe | i

20000

AEPT

Az Rechmunge-e Expor angeforserte Expor erhliner
i By

[ T ey Nierversieser T o
[Summe der angeforderten Betrage T 16596639 €| 3153361 € 19750000 €
[Summe der I 16596639 €| 3153361 €| 19750000 €
I : : |
| Upernenmen| |46 Apbrechen

Im Register , Zahlungsanforderung” kénnen Sie im Bereich der Abschlagszah-
lungen die Schaltfliche zum Offnen der Zahlungsverwaltung als gesonderte
Aufstellung der Zahlungen 6ffnen. In einem Ubersichtsfenster werden Ihnen alle
bisher eingegebenen Abschlagsrechnungen und Zahlungen tabellarisch geglie-
dert angezeigt.

| Bearbeiten |
Léschen

XRechnung erstellen

XRechnung Igschen

Bei der Auswahl einer Rechnung kénnen in einem Kontextment E-Rechnungen
erstellt oder geloscht werden. Nach dem Erstellen einer E-Rechnung wird der
Dateiname der E-Rechnung in der Spalte XRechnung bzw. ZUGFeRD angezeigt.

Die Ablageordner der E-Rechnungen befindet sich im Verzeichnis ,C:\Users\Public\
Documents\BK\Honorarermittler 2026\".

Anmerkung: Die revisionssichere Ablage und Archivierung von E-Rechnungen ist gesetzlich vorgeschrie-
ben und missen vom Anwender selbst in geeigneter Weise und in Ubereinstimmung mit
dem vorhandenen Ablagesystem eingerichtet und sichergestellt werden.



23  FiBu-Export FiBu-Export

23.1 Einstellung der Verzeichnisse

Im MenU EinsteLLungen kdnnen Uber den Menupunkt Verzeicinisse die Standardspei-
cherorte des Honorarermittlers angezeigt und geandert werden. Die beiden Ordner
4FiBu” und ,FiBu Backup” sind am Ende der Auflistung der Verzeichnisse angegeben.
Die urspriinglich eingestellten Standardverzeichnisse konnen Uber die Schaltflache
[Suchen] gedndert werden. Nach der Angabe eines anderen Verzeichnisses wird dieses
kiinftig als Standardspeicherort im Programm verwendet.

¥ Dateiablage = gl X
Verzeichnisse einstellen
Datenbank: Ca\Users\Public\Documents\BKI\Honorarermitti
Tabellen: [&
Hilfeddateien: | C:
Handbuch: C\Users\Public\Documents\BKI\Hon:
XRechnung: |y
ZUGFERD: C:\Users\Public\Documents\BKI\Honorarermittier 2
Fibu: Ci\Users\Public\Documents\BKI\Honorarermittier 2025\FiBUExport
FiBu Backup: | C:\Users\Public\Documents\BKI\Honerarermittler 2025\FiBuExport\Backup

23.2  Adressdaten fur FiBu

Im Honorarermittler 2026 kann im Register ,Allgemeine Angaben” mit der
Schaltflache [Daten fur E-Rechnung und FiBu] das Fenster zur Eingabe der Daten
fur den Export angezeigt werden. Fur den FiBu-Export ist im unteren Bereich ein
Feld zur Eingabe der Kundennummer fur den FiBu-Export angegeben.

Kundennummer FiBu-Export 1223

| v Speichemn ‘ | ¥ Aborechen
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FiBu-Export 23.3  Einstellungen zum FiBu-Export

Im Menu EinsteLLungen konnen Uber den MenUpunkt FiBu-Export Standardeinstel-
lungen fur den FiBu-Export wie u.a. Ihre Konten, Buchungstexte und BU-SchlUs-
sel eingetragen werden.

In den Feldern der Spalte ,,Buchungstext” werden jeweils konstante Werte
gespeichert. Beim Export hangt das Programm an diese Werte die , Projekt-
nummer” als Bezeichnung der Honorarberechnung an. Es stehen Ihnen fur den
Export maximal 64 Zeichen pro Eingabefeld zur Verfiigung.

Wenn in den Spalten ,Kto-Soll” fur Abschlage und , Kto-Haben” fur Zahlungs-
eingange jeweils eine 0 eingetragen ist (=Default), wird die Kundennummer
von der Adresse fur den Export verwendet. Wenn aber ein Wert ungleich 0
eingetragen ist, wird dieser Wert verwendet. In einer weiteren Spalte kann der
BU-Schlussel angegeben werden.

Zusatzlich kdnnen in diesem Men( folgende Einstellungen zum FiBu-Export erfolgen:

- Auswahl des Exports von Zahlungseingéangen

— Festlegung zum Einfligen der Spaltennamen in der 1. Zeile der CSV-Datei

— Angabe des Spaltentrennzeichens und Dezimaltrennzeichens

Festlegung von doppelten Anfuhrungszeichen als Textbegrenzer beim Export
— Datumsformat

Hinweis: In der Standardeinstellung wird fir das Datumsformat die Angabe von dd.mm.yyyy angeboten.
Diese Einstellung kann jedoch benutzerseitig geandert werden, wobei dd, mm und yyyy in die-
ser Zeichenlange verwendet werden mssen. Die Position und das Trennzeichen kénnen jedoch
gedndert werden. Insgesamt missen 10 Zeichen fiir die Datumsangabe vorgegeben werden,
z.B. yyyy-mm-dd oder mm/dd/yyyy (MM/dd/YY ist nicht zulassig).

¥ FiBu-Einstellungen - @ X
Buchungssatz Kto-Soll Kto-Haben Buchungstext BU-Schiiissel
Abschlagsrechnung 0 1718 Projekt uig
Schlussrechnung 0 8400 Projekt uig
Zahlungseingang Abschlag 1200 0 Projekt [TE]
Zahlungseingang Schlussrechnung 1200 0 Projekt [GE]

Zahlungseingange exportieren

Spaltennamen in der 1. Zeile

Spaltentrennzeichen

Dezimaltrennzeichen

Textbegrenzer *.."

Datumformat ddmmayyy

< Dbemehmen‘ |i£ Abbrechen
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23.4

FiBu-Export

Im Register ,Zahlungsanforderung” kann tber die Schaltflache [FiBu-Export]
und der anschlieBenden Bestatigung einer Messagebox mit einer Erlauterung
zum FiBu-Export das Fenster ,,gesonderte Aufstellung der Zahlungen” ge&ffnet
werden. Darin erfolgt die Eingabe der Einstellungen fur den Export sowie der
Export der FiBu Daten.

Gesonderte Aufstellung der Zahlungen = @ %
9

Az Rechnunge-r sngeforsertam Mustsatz

o owing S St e e

" an
+ 2o somome | zosas | 1m0
2| zovs0s00 sooome| zosaon | w0 omoe

’ loss2026 124456
2 052026 094105

T e T Nehrverser 7Y
I Soamiee| CED S000000€,
I oo0e[ oooe[ o00¢.
[Machning ssttien| FavBpen C 1 [ ] [ Crarer BB
[ Gosrmenmen | (3 Asorecren

In der Tabelle zur Aufstellung der Zahlungen sind zwei Spalten speziell fur den
FiBu-Export vorhanden: Export angeforderter Betrag, Export erhaltener Betrag.
In diesen Spalten werden die Datums-Zeitwerte des FiBu-Exports eingetragen. Im
unteren Bereich des Fensters gibt es drei Schaltflachen fur den FiBu-Export: [FiBu-
Export], [FiBu-Export rtickgangig] und [Ordner FiBu-Export].

Hinweis: Im Bereich ,Bearbeiten” sind die jeweiligen Felder nicht editierbar, wenn bereits ein Export
einer E-Rechnung, ZUGFeRD-Rechnung oder ein FiBu-Export erfolgt ist.

I FiBu-Export - @ x
] ] } angeforderter angeforderten erhaltener erhaltenen
Aol | Rechiunasle Ko Sat- Brutto-Betrag | 0V Schidssel Betrag exportieren  Brutto-Betrag D0 SchUsse! Betrag exporticren
1] 2024/05/001_| 19,00 op0€| U9 =

FiBu-Export
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Schaltflache [FiBu-Export]

Mit der Auswahl der Schaltflache [FiBu-Export] wird lhnen ein Fenster mit der
Auflistung der noch nicht exportierten Zahlungsanforderungen und Zah-
lungseingadnge angezeigt. Die Vorgaben aus den Einstellungen werden dabei
bertcksichtigt. In den jeweiligen Spalten zum ,,BU-Schltssel” werden die in den
Einstellungen gespeicherten Werte tUberschreibbar angezeigt. Der BU-Schlussel
kann auch nachtréaglich noch gedndert werden. Bei allen bisher noch nicht ex-
portierten Werten kann tGber eine Checkbox der Export ausgewahlt werden.

Bitte bestdtigen

@™%, Die Honorarberechnung wird nach dem FiBu-Export
y automatisch gespeichert. Wollen Sie den FiBu-Export jetzt

A durchfuhren?

Beim Klick auf ,,Exportieren” wird die Messagebox It. Abbildung ... angezeigt.
Wenn der Anwender diese mit ,Ja” bestatigt, wird der Export durchgefthrt und
die Honorarberechnung gespeichert.

I Gesonerte Auftellungder Zahhngen -

Taming esien Soon e I o] = z G acning

Nach dem Export sind Datums-Zeitwerte in der Tabelle eingetragen und die
Schaltflache [Abbrechen] ist nicht mehr anklickbar. Die exportierten Werte sind
ab jetzt nicht mehr énderbar.



Schaltflache [FiBu-Export riickgdngig]

Falls Sie nachtraglich dennoch den FiBu-Export riickgdngig machen méchten
kénnen Sie das mit der Schaltflache [FiBu-Export riickgangig] ausfihren. Falls
mehr als ein Export durchgefuhrt wurde, kann in einem Zwischenfenster aus-
gewahlt werden, welcher Export riickgangig gemacht werden soll. Die Export
Dateien bleiben jedoch im Netzwerkordner erhalten.

Hinweis: Die mit dem FiBu-Export verbundene Buchung muss in diesem Fall auch in Ihrer Buchhaltung
(auBerhalb des Honorarermittlers) riickgéngig gemacht werden.

¥ FiBu-Export riickgangig machen = m] X

Bitte wihlen Sie das Datum des niickgangig zu machenden FiBu-
Exports aus

29.05.2026 12:44:56
08.06.2026 09:02:00
27.05.2026 09:41:05

-
|“ Abbrechen

| v Ubernehmen

Wenn nur ein Export durchgefiihrt wurde, erfolgt eine Sicherheitsabfrage tber

eine Messagebox. Wenn der Anwender bestatigt hat, den FiBu-Export riickgan-

gig zu machen, erscheint die Messagebox It. Abbildung ... Nach der Bestatigung
mit ,Ja” werden die ausgewahlten Datums-Zeitwerte geldscht und die entspre-

chenden Werte in der Tabelle sind wieder editierbar.

Schaltflache [Ordner FiBu-Export]

Der in den Verzeichnissen eingestellte Ordner ,FiBu-Export” wird im Explorer
geodffnet. In der CSV Datei werden folgende Spalten angezeigt: Sollkonto, Haben-
konto, Basis-Umsatz, Umsatz, BU-Schlussel, Buchungstext, Belegdatum, Beleg-
nummer. Diese Felder beinhalten folgende Informationen:

»Basis-Umsatz” ist der Netto-Umsatz

— ,Umsatz” ist der Brutto-Umsatz

— ,BU-Schlussel” bezieht sich auf den MwSt-Satz

- .Belegdatum” entspricht ,Angefordert am” bzw. ,Erhalten am” in der Tabelle
- .Belegnummer” ist die Rechnungsnummer

Die exportierten Dateien werden zusatzlich in einem in den Verzeichnissen ein-
stellbaren Backup-Ordner gespeichert.

FiBu-Export
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Lizenzbedingungen fiir BKI Honorarermittler 2026

Nachfolgend sind die Lizenzbedingungen fur die Benutzung der Software ,BKI Honorar-
ermittler 2026” (im folgenden auch als ,Software” bezeichnet) durch den Erwerber (im
Folgenden als ,Lizenznehmer” bezeichnet) aufgefihrt. Mit der Bestellung erklart sich der
Lizenznehmer mit diesen Lizenzbedingungen einverstanden.

BKI weist darauf hin, dass die Software ,BKI Honorarermittler 2026" speziell fur Architekten
und Bauingenieure entwickelt wurde. Die fehlerfreie Nutzung des ,BKI Honorarermittlers 2026"
erfordert spezielles Fachwissen.

1) Gegenstand der Lizenzbedingungen

Gegenstand des Vertrags ist das auf USB-Stick gespeicherte oder zum Download angebo-
tene Computerprogramm ,BKI Honorarermittler 2026”, mit Programmbeschreibung und
Bedienungsanleitung sowie dem sonstigen dazugehérigen schriftlichen Material (im Folgenden als
LSoftware” bezeichnet). Der ,,BKI Honorarermittler 2026" erméglicht eine einfache und rechtssiche-
re Berechnung von angemessenen Honoraren entsprechend den Anforderungen und Anderungen
der HOAL Zur Erfullung dieses Zweckes ist der ,BKI Honorarermittler 2026” kompatibel mit dem
.BKI Kostenplaner 2026". Ferner ermdglicht der ,BKI Honorarermittler 2026” den Export von
E-Rechnungen und die Ablage von Rechnungsdaten im DATEV-Format beim Lizenznehmer.

Die Programmbeschreibung und die Bedienungsanleitung zum ,BKI Honorarermittler 2026,
sowie die Aussagen zu dem ,BKI Honorarermittler 2026”auf der Website und in sonstigen
Materialien von BKI begrtinden keine Garantie durch BKI hinsichtlich der Software und erwei-
tern auch nicht die Haftung nach diesen Lizenzbedingungen.

BKI weist darauf hin, dass ein Ausdrucken von Rechnungen direkt aus dem Programm ,,BKI
Honorarermittler 2026” nicht mdglich ist, sondern Gber das Programm Microsoft Word er-
folgen muss. Dabei ist zu beachten, dass eine nachtrégliche Veranderung einer in Microsoft
Word Ubertragenen Rechnung dazu fuhrt, dass diese nicht mehr mit der entsprechenden
E-Rechnung Ubereinstimmt.

2) Umfang der Benutzung

BKI gewahrt dem Lizenznehmer fur die Dauer des Vertrags das einfache, nicht ausschlieBli-
che, nicht Ubertragbare und persoénliche Recht (im Folgenden auch als ,Lizenz” bezeichnet),
die Software auf einem Computer an einem Arbeitsplatz (Einzelplatzbenutzersystem) zu be-
nutzen. Die Software kann auch in einer servergestitzten Netzwerkversion erworben werden,
bei der der Lizenznehmer fur die Dauer dieses Vertrags berechtigt ist, die Software auf einem
Netzwerk-Server abzulegen. Fur die personenungebundene Benutzung der Software auf mehr
als einem Rechner des Netzwerks gleichzeitig (concurrent licenses) ist die entsprechende Anzahl
an Lizenzen zu erwerben.

3) Besondere Beschrankungen
Dem Lizenznehmer ist es untersagt,

a) ohne vorherige schriftliche Einwilligung des Lizenzgebers BKI die Software oder das zuge-
horige schriftliche Material an einen Dritten zu Ubergeben oder einem Dritten in anderer
Weise zuganglich zu machen,

b) ohne vorherige schriftliche Einwilligung die Software abzuandern, zu Ubersetzen, zurick
zu entwickeln, zu dekompilieren oder zu disassemblieren,

¢) von der Software abgeleitete Werke zu erstellen oder das schriftliche Material zu vervielfal-
tigen und/oder zu verbreiten,

d) es zu Ubersetzen oder abzuandern oder vom schriftlichen Material abgeleitete Werke zu
erstellen.

e) Folgende Regelung gilt fur die Nutzung aller BKI-Fachinformationen, fur der Nutzung von
BKI-e-Books, fur der Nutzung von BKI-Software, sowie fur die Nutzung von Testversio-
nen und zeitlich begrenzten Versionen von BKI-Software, als auch fur die Nutzung von
Download-Dateien:

BKI behalt sich das Recht zu Vervielféaltigungen fur das Text und Data Mining gemaf § 44b Abs.
3 UrhG vor. Der Erwerber darf keine Vorrichtungen, Erzeugnisse oder sonstigen Mittel einsetzen,
die dazu dienen, etwaige technische MaBnahmen von BKI zu umgehen oder zu Uberwinden
oder automatisiert Inhalte aus den jeweiligen Produkten abrufen. Eine KI-Auswertung der von
BKI veroffentlichten Daten ist grundsatzlich untersagt.



4) Inhaberschaft an Rechten

Falls der Lizenznehmer das Produkt auf einem korperlichen Datentrager erwirbt, erhalt er mit
dem Erwerb des Produktes das Eigentum an diesem korperlichen Datentrager. Ein Erwerb von
Rechten an der Software selbst ist damit nur im Rahmen der Regelungen in Nr. 2, Nr. 3, Nr.
5 und Nr. 6 verbunden. BKI behélt sich insbesondere alle Veroffentlichungs-, Bearbeitungs-
und Verwertungsrechte an der Software und Daten vor, ferner das Vervielfaltigungsrecht mit
Ausnahme des Rechts zur Anfertigung einer Sicherungskopie gemaB Nr. 5.

5) Vervielfaltigung

Die Software und das zugehoérige Schriftmaterial sind urheberrechtlich geschuitzt. Soweit die
Software nicht mit einem Kopierschutz versehen ist, ist der Lizenznehmer das Anfertigen einer
einzigen Reservekopie nur zu Sicherungszwecken erlaubt. Der Lizenznehmer ist verpflichtet,
auf der Reservekopie den Urheberrechtsvermerk von BKI anzubringen bzw. ihn darin aufzu-
nehmen. Ein in der Software vorhandener Urheberrechtsvermerk sowie in ihr aufgenommene
Registrierungsnummern durfen nicht entfernt werden. Es ist ausdrticklich verboten, die Software
ganz oder teilweise in urspriinglicher oder abgeanderter Form oder in mit anderer Software zu-
sammengemischter oder in anderer Software eingeschlossener Form zu kopieren oder anders zu
vervielfaltigen. Es ist ebenso ausdrucklich verboten, das schriftliche Material ganz oder teilweise
allein oder zusammen mit anderem schriftlichen Material in der urspringlichen oder in einer
abgeanderter Fassung zu vervielfaltigen.

6) Ubertragung des Benutzungsrechts

Das Recht zur Benutzung der Software kann nur entsprechend diesen Vertrags- und
Lizenzbedingungen an einen Dritten Ubertragen werden. Vermietung und Verleih der
Software ist ausdrucklich untersagt.

7) Dauer des Vertrags

Der Vertrag lauft auf unbestimmte Zeit. Das Recht des Lizenznehmers zur Benutzung der
Software erlischt automatisch ohne Kiindigung, wenn er eine Bedingung dieses Vertrags verletzt.
Bei Beendigung des Nutzungsrechts ist er verpflichtet, die originalen kérperlichen Datentrager,
alle Kopien der Software einschlieBlich etwaiger abgeanderter Exemplare sowie das schriftliche
Material zu vernichten.

8) Schadensersatz bei Vertragsverletzung

BKI macht darauf aufmerksam, dass der Lizenznehmer fur alle Schaden aufgrund von Ur-
heberrechtsverletzungen haften, die BKI aus einer Verletzung dieser Vertragsbestimmungen
durch den Lizenznehmer entstehen.

9) Anderungen und Aktualisierungen

BKI wird Anderungen und Aktualisierungen der Software nach eigenem Ermessen erstellen und
zeigt die Anderungen bei der Installation des Internet-Updates in einem Change-log an.

10) Haftung

a) Bei Erwerb der Software auf einem korperlichen Datentrager sichert BKI gegentiber dem
Lizenznehmer zu, dass dieser korperliche Datentrager zum Zeitpunkt der Ubergabe in der
Materialausfuhrung fehlerfrei ist.

b) Sollte der koérperliche Datentrager mangelhaft sein, so kann der Lizenznehmer, der Un-
ternehmer ist, wahrend einer Haftungsfrist von einem Jahr ab Lieferung Ersatzlieferung ver-
langen. Fur Lizenznehmer, die keine Unternehmer sind, betragt die Haftungsfrist zwei Jahre.

¢) Wird ein Fehler im Sinne von Nummer 10 Buchstabe b) nicht innerhalb angemessener
Frist durch eine Ersatzlieferung behoben, so kann der Lizenznehmer nach seiner Wahl
Herabsetzung des Erwerbspreises oder Ruckgangigmachen der Bestellung verlangen.

d) BKI steht ferner dafur ein, dass die Software fur den in Nr. 1 genannten Vertragszweck im
Sinne der Programmbeschreibung und der Benutzeranleitung verwendet werden kann.
BKI Gbernimmt jedoch keine Gewahr dafur, dass die Software den Anforderungen und
Zwecken des Lizenznehmers genlgt oder mit anderen von dem Lizenznehmer ausgewahl-
ten Programmen zusammenarbeitet (zu der Kompatibilitdt mit dem ,BKI-Kostenplaner
2026" sowie mit dem Export von E-Rechnungen und der Ablage von Rechnungsdaten im
DATEV-Format s. o. Nr. 1). Die Verantwortung fur die richtige Auswahl und die Folgen der
Benutzung der Software sowie der damit beabsichtigten oder erzielten Ergebnisse tragt
der Lizenznehmer. Das Gleiche gilt fur das die Software begleitende schriftliche Material.
BKI haftet ferner nicht fir fehlerhafte Berechnungen, die sich aus (Anwendungs-) Fehlern
des Lizenznehmers bei der Nutzung der Software ergeben.

Lizenzbedingungen
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e) Ist die Software mangelhaft, weil sie nicht fir den Vertragszweck gemaf Nr. 1 verwend-bar
ist, so kann der Lizenznehmer, der Unternehmer ist, wahrend einer Haftungsfrist von einem
Jahr ab Lieferung Ersatzlieferung verlangen. Fur Lizenznehmer, die keine Unter-nehmer
sind, betragt die Haftungsfrist zwei Jahre.

f) Wird ein Fehler im Sinne von Nr. 10 Buchstabe e) nicht innerhalb angemessener Frist durch
eine Ersatzlieferung behoben, so kann der Lizenznehmer nach seiner Wahl Herabsetzung des
Erwerbspreises oder Riickgdngigmachen der Bestellung verlangen. Das gleiche Recht hat BKI,
wenn die Herstellung einer Software, die fur den Vertragszweck im Sinne von Nr. 1 verwend-
bar ist, mit angemessenem Aufwand nicht méglich ist. Erfolgt die Bestellung der Software,
nachdem dem Lizenznehmer zuvor eine Demoversion zur Verfigung gestellt worden ist, so
gilt die Verwendbarkeit mit der Bestellung der Software als anerkannt.

g) BKI haftet gegenuber Lizenznehmern nicht fur Schaden, die durch die Software verursacht
werden, es sei denn, dass ein Schaden durch Vorsatz, grobe Fahrlassigkeit oder Arglist
seitens BKI verursacht worden ist. Fur Schaden, die durch die Verletzung von Kardinal-
pflichten verursacht werden, und fur die Verletzung von Leben, Kérper und Gesundheit
haftet BKI auch bei Fahrlassigkeit.

Schadensersatzanspriiche von Lizenznehmern, die Unternehmer sind, verjahren nach ei-
nem Jahr; Schadensersatzanspriiche von Lizenznehmern, die keine Unternehmer sind, ver-
jahren nach zwei Jahren.

h) Die Hohe des Schadensersatzes ist auf den typischerweise vorhersehbaren Schaden be-
grenzt.

11) Haftung bei dem Export und der Ablage von E-Rechnungen beim Lizenznehmer.

Der ,BKI Honorarermittler 2026” erméglicht dem Lizenznehmer den Export von E-Rechnungen
und die Ablage von Rechnungsdaten im DATEV-Format beim Lizenznehmer. BKI weist vorsorg-
lich darauf hin, dass die revisionssichere Ablage und Archivierung von E-Rechnungen gesetzlich
vorgeschrieben ist, und vom Lizenznehmer selbst in geeigneter Weise und in Ubereinstimmung
mit dem vorhandenen Ablagesystem einzurichten und sicherzustellen ist.

BKI tibernimmt keine Haftung fur den Export, die Ablage und die Archivierung der E-Rechnungen
und Rechnungsdaten in die DATEV-Software des Lizenznehmers, und auch nicht fur falsche
Berechnungen, welche der Lizenznehmer in sein System Ubertragt.

12) Erfiillungsort und Gerichtsstand
Erfullungsort und Gerichtsstand ist Stuttgart.

Wenn Sie Fragen zu diesen Vertrags- und Lizenzbedingungen haben, wenden Sie sich bitte
schriftlich an den Lizenzgeber:

Baukosteninformationszentrum
Deutscher Architektenkammern GmbH
SeelbergstraBe 4

70372 Stuttgart
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BKI Honorarermittler 2026 — Die Software zur priiffahigen Honorarberechnung
— fiir Architekten und Ingenieure nach aktueller HOAI

Programmfunktionen:
B E-Rechnung mit den Formaten XRechnung und ZUGFeRD — NEU

W Hybrides E-Rechnungsformat ZUGFeRD fir vollumféngliche E-Rechnungen mit direkt
eingebundenen Anlagen — NEU

B Zusatzfelder im Format XRechnung zur Abbildung sémtlicher Pflichtfelder fiir Kommunen und
offentliche Auftraggeber — NEU

B FiBu-Schnittstelle (DATEV) ermdglicht effiziente Datenweitergabe an Buchhaltungssysteme — NEU
W Honorarberechnung nach aktueller HOAI (8. HOAI-Novelle, ab 01.01.2021)

B Honorarberechnung nach alter HOAI (3. bis 7. HOAI-Novelle)

W Versandfertige Honorar-Vorschldge, -Rechnungen und -Schlussrechnungen

B Form und Begriffe nach juristischen Anforderungen

B Ausdruck mit Microsoft Word

M Eingabe der anrechenbaren Kosten

® Ubernahme der anrechenbaren Kosten aus dem BKI Kostenplaner

B Verwaltung von Abschlagszahlungen

W Text der aktuellen HOAI (8. Novelle) integriert

W Leistungshilder fiir Bauleitplanung, Landschaftsplanung, Gebaude und Innenrdume, Freianlagen,
Ingenieurbauwerke, Verkehrsanlagen, Tragwerksplanung, Techn. Ausriistung, Beratungsleistungen

B Gesonderte Aufstellung fur Zusatzliche Leistungen als Pauschal- und Zeithonorar und fir Nebenkosten
W Erfassung der Kosten mitzuverarbeitender Bausubstanz
B Kompatibilitdt mit Windows 11

W Unterstiitzung fiir 4K Monitore

Baukosteninformationszentrum
Deutscher Architektenkammern




